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भा रता य मा नक 

Þयरा  
उपभा Èता  मा मल, खा ɮय और सा वजǓनक ͪवतरण 

मा ğा लय भा रत सरक र, हदरा ब द शा खा  का य [लय 
Üला ट न बर 1, एसई। सा । 367/1, आईडा पा , मा ला -अलȣ, हदरा ब द - 

500 040 

www.bis.org.in. 
 

Ǒहरा सत टÈस कसãटस  / अक उǑटग  क ͧलए ऑनला इन Ǔनͪवदा ए Ǔन ͪवदा ए भा रता य मा नक 
Þयरा , हदरा ब द बक शा खा  क ͧलए भा रȣ पा कज और म नअल बा स क जǐरए क म करता  ह। 
म नअल ǒबɬस का  èव क र नहȣ ͩकया  ज एगा । 

 

 

का टशन कȧ सचना ए भा रत य मा नक Þयरा , हदरा बा द शा ख  का या [लय पजा कत चा टड 
एका उटɪस / का èट एÈचअा टट / फम / कपǓनयɉ स खलȣ Ǔनͪवदा  आमा ǒğत करता  हɇ, जा  अनभवा  और 
टÈस कसãटसा  स ͪवसज क का रा बा र म लग ह ए हɇ और Þयरा  क ͧलए टलȣ पकज क मा Úयम स लख  
का य क आउटसा ͧसɍग का  का म भा  करत हɇ। भा रत य मा नक का , हदरा बा द शा ख  
का या [लय Üला ट नबर 1, सवȶ¢ण सा Éया  367/1,  औɮया ͬगक 

ͪवका स पा क, मा ला -अलȣ, हदरा बा द -500 040 पर 
िाèथत ह। 

 

Ǔनͪवदा  दèता वा ज बा आईएस वा बसा इट www.bis.gov.in स ड उनला ड ͩकए जा  सकत हɇ (सा दभ क 

ͧलए कवल) 
और सा पा पा पा  सा इट https://eprocure.gov.in/eprocure/app क अनसा र अनसचा  क अनसा र 
Ǒदया  गया  ह । 

गा भा र Ǒदन  क पğ 
 

Ĥका शन कȧ ता रȣख / बा लȣ Ǔनवा दन आरभ Ǔतͬथ 26  नवम्बर 2018 

बा लȣ सबͧमशन समा िाÜत Ǔत ͬथ  

10   ददस बर 2018 

 2018  बा लȣ खा लन कȧ ता रȣख (तकना कȧ) 
 

14 ददस बर 2018 

 8  पा ğ Ǔनͪवद का रɉ कȧ ͪवƣा य बा लȣ ख लना  बा द म सा कत Ǒदया  जा एगा  

 
 

Ǔन ͪवदा  दèता वज कȧ 

सा मĒा   

Đ. स  

सा मा Ēा  कȧ åया Éया  
I. ई-Ǔनͪवदा  ना Ǒटस 
2. बा लȣदा ता ओ क ͧलए Ǔनदश 
3. पव या Êयता  मा नदड 
4. का म कȧ गजा इश 
5. वधा Ǔनक दनदा ǐरयɉ कȧ ओर स दा Ǔय×व 
6. Ǔनयम एव शत 
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7. तकना कȧ बा लȣ क ͧलए Ĥा फा मा [ (अनलÊनक-ए) 
8. ͪवƣा य बा लȣ क ͧलए Ĥा फा मा [ (अनलÊनक-बा ) 
9. Ĥèतत ͩकए जा न वा ल दèता वज़ɉ कȧ सचा  कȧ जा ा च कर 
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ई-Ǔन ͪवदा  ना Ǒटस 
 
 

 

भा रता य मा नक Þयरा , हदरा ब द शा खा  क य [लय टÈस कसãटसा  सͪवसज क 
क रा ब र म लग 
अनभव  रिाजèटड फमɟ / कàपǓनयɉ स ऑनला इन Ǔन ͪवदा ए  आमा ǒğत करता  ह और 
टा लȣ 

प कज और मा नअल आधा र क सा थ आउटसा ͧसग क  क म भा  करता  ह ज  ͪपछल 
¢ा ğ म 
ͪपछल अनभव क सा थ कम स कम ता न सा ल । मा Ûयअल ब ͧलय   èव क र नहȣा  
कȧ 

ज ए ग
ा । 

 

 

ब ͧलय      कवल   सा प प प    वबसा इट   पर   ऑनला इन   जमा    कȧ    

ज ए गा : 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app 

 

 

Ǔन ͪवदा कता [ / ठकदा र क  सͬचत ͩकय  ज ता  ह ͩक ठकदा रɉ / Ǔन ͪवदा कता [ओ क  
Ǒदए गए Ǔनदशɉ क  प लन कर। https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर ई-Ĥा Èय रमट 
क ͧलए कġȣय सा वजǓनक खरȣद प टल क मा Úयम स ऑनला इन ब ͧलयɉ क  ई-जमा  कर । 

 

 
 

बा लȣ दèता वा जɉ  का  100 डा पा आई क सा थ का ल और सफद ͪवकãप èकन 
ͩकया  जा  सकत  ह जा  èकन ͩकए गए दèता वा ज़ क आका र का  कम करन म 
मदद करत  ह। 

 

I. बा लȣद ता ओ क ͧलए Ǔनदश: 
 

 
 

       प ğ ब लȣदा ता  अपन  ब ͧलय   दा  ब लȣ Ĥा Ǿप म जमा  कर सकत ह - तकन कȧ 
ब लȣ और   ͪवƣा य ब लȣ तकन कȧ ब लȣ म शा ͧमल हा न व लȣ सा मĒा  अनब ध 
'ए' म दȣ गई ह। ͪवƣा य ब लȣ क  अनलÊनक 'ब ' म Ǒदए गए Ĥा Ǿप म Ĥèता त ͩकय  
ज न  चा Ǒहए। इसक  Þय रा  ͪवभा गा य वबसा इट www.bis.org.in स उपलÞध ह। 

 

 
 

       ǽपय क  ईएमडा  भा रता य मा नक Þयरा ,  हदरा ब द क अनस ͬचत बक ɮव रा  
जा रȣ 
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ͩकए गए ͫडमा ा ड Ĝा Ýट क Ǿप म 5,000 ǽपय ĤǓत मा ह (कवल प  च हजा र ǽपय) 
(इस Ǔन ͪवदा  कȧ Ĥक शन Ǔतͬथ पर य  उसक ब द खरȣद ज न व ल) और एक अलग 
कवर म रखा  गया , इस क य [लय म जमा  ͩकय  ज  सकता  ह य  भा रता य 
मा नक Þयरा , Üला ट न बर 1, सव न । 367/1, इा डिाèĚयल डा वलपमट प क, 

मा ला -अलȣ, हदरा ब द 
-500 040, क  प ज कत डा क ɮव रा  26-11-2018 क 1600 बज य  इसस पहल 
भज Ǒदय  ज  सकता  ह।
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  भा रता य मा नक Þयरा   (ब आईएस) ब लȣदा ता ओ  स èपçटȣकरण  / 

अǓतǐरÈत जा नका रȣ  Ĥा Üत  करन क  अ ͬधका र  सरͯ¢त  रखता  ह। भा रता य 
मा नक Þयरा  (ब आईएस) ͩकसा  भा  का रणɉ  क  ǓनǑदçट ͩकए ǒबन  ͩकसा  भा  य  
सभा  Ĥèता वɉ  क  èव का र य  अèव का र करन क  अ ͬधका र रखता  ह, ज  कछ 

भा  हा  सकता  ह और 
ͪव£ा पन क पǐरण मèवǾप ͩकसा  भा  ͪवĐता  स ͩकसा  भा  सव  कȧ तला श नहȣा  
कर सकता  ह। 

 

  फ मट क अनसा र य  Ǔनयत समय क अनसा र Ĥèता त नहȣा  ͩकए गए 
Ǔनͪवदा ए  अèव क र कर दȣ ज ए गा । Ǔन ͪवदा  क Ǿप म ǓनǑदçट ईएमडा  क ǒबन  ब लȣ 

Ǔनͪवदा  अèव कǓत क ͧलए उƣरदा य  ह। 
 

 
 

  एज ͧसयɉ क  सला ह दȣ ज ता  ह ͩक व ͩकसा  भा  गलतफहमा  स बचन क 
ͧलए अपन व èतͪवक  पǐरĤêय  म क य / क य कȧ  मा ğा   क  समझन क ͧलए  
इस क य [लय कȧ या ğा  कर। Ǔन ͪवदा  भा रता य मा नक Þयरा  (बा आईएस) क  
सबस कम ला गत पर तय कȧ ज एगा । क ई सशत Ĥèता व èवा क य नहȣा  ह। 

 

       तकन कȧ Ǔन ͪवदा ओ कȧ ज  च करत समय एक Ǔनͪवदा  रɮद कर दȣ ज  सकता  ह, 
अगर पहल क अनब ध (ओ) क Ǔनçप दन म असा ता षजनक ͪपछल Ĥदशन नहȣा  ह। 

 

  सभा  व धा Ǔनक आवæयकता ओ क अनप लन क सा ब ध म कपǓनयɉ ɮव रा  
िाÈलयरस अक उटट (सा ए) / का èट एक उटट फमɟ क सभा  ǒबल क  मा जरȣ दȣ 

ज एगा , िाजसक तहत फा àस ɮव रा  िाÈलयरस सǑटͩफकट ता य र ͩकय  ज एगा । 
 

  ब लȣदा ता ओ क  सला ह दȣ ज ता  ह ͩक व èवय का  अपडा ट रखन क ͧलए 
Ǔनय ͧमत Ǿप स इस वबसा इट पर ज ए  ता ͩक Ǔन ͪवदा  म क ई भा  बदला व / 
सा शा धन इस वबसा इट क मा Úयम स स ͬचत ͩकय  ज  सक। ब ͧलय   कवल 
सा प प प  वबसा इट पर ऑनला इन जमा  कȧ ज ए गा : 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app ब लȣ Ĥèता त करन क  क ई अÛय तरȣका  
èव क र नहȣा  ͩकय  ज एगा  

 

  Ǔन ͪवदा कता [ / ठकदा र क  सला ह दȣ ज ता  ह ͩक Ǔन ͪवदा ओ क  
ऑनला इन जमा  करन क ͧलए अनलÊनक "सा " म Ĥदा न ͩकए गए Ǔनदश 
"ऑनला इन ब लȣ क ͧलए ब लȣदा ता  क ͧलए Ǔनदश" क  प लन कर। 

 

  एक सा ब धक य  åयवसा Ǔयक सा ब ध रखन वा ल ठकदा रɉ  ɮव रा   एक स 
अ ͬधक Ǔन ͪवदा  Ĥèता त नहȣा  कȧ ज ए गा । ͩकसा  भा  पǐरिाèथǓत म ͪपता  और 
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उसक बट य  अÛय करȣब  ǐरæत िाजनक प स एक दसर क सा थ åय वसा Ǔयक 
सा ब ध हɉ (य न  जब
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एक य  अ ͬधक भा गा दा र / Ǔनदशक सा मा Ûय हा त ह) क  समा न अनब ध 
क ͧलए 
अलग स Ǔनͪवदा  दन कȧ अनमǓत  हा गा  ĤǓतया ͬगयɉ ।  इस िाèथǓत  क  
उãला घन अèव कǓत क ͧलए उƣरदा य  दा नɉ समा नता ओ क Ǔन ͪवदा ओ क  Ĥèता त 
करगा । 

 

 
 

  Ǔन ͪवदा कता [, िाजÛहɉ न ब आईएस वबसा इट www.bis.gov.in स Ǔन ͪवदा  
डा उनला ड कȧ ह  और   सĚल    पिाÞलक    Ĥा Èय रमट    प टल   
(सा प प पा )   वबसा इट https://eprocure.gov.in/eprocure/app  ͩकसा  भा  
डा उनला ड ͩकए गए डा उनला ड म ãय ब लȣ टàपलट सǑहत Ǔन ͪवदा  फ़ म म 
बदला व / सा शा ͬधत नहȣा  करगा  ता र तरȣका । अगर ͩकसा  क  भा  ͩकसा  Ĥक र 
स तãलȣन / सा शा ͬधत प य  ज ता  ह ता  Ǔन ͪवदा  क  परȣ तरह स खा ǐरज कर Ǒदय  
ज एगा  और ईएमडा  क  जÞत कर Ǒदय  ज एगा  और Ǔन ͪवदा कता [ ब आईएस क 
सा थ åय प र करन स ĤǓतब ͬधत हा गा । 

 

  इÍछक Ǔन ͪवदा क रɉ क  सला ह दȣ ज ता  ह ͩक व ͩकसा  भा  शɮͬध / पǐ रͧशçट / 
सा शा धन क ͧलए Ǔन ͪवदा  जमा  करन कȧ समा िाÜत Ǔतͬथ तक Ǔनय ͧमत Ǿप स 
ब आईएस वबसा इट www.bis.gov.in और सा प प प  वबसा इट 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर ज ए । 

 

 

  Ǔन ͪवदा  कȧ ता रȣख / समय क अनसा र ब ͧलय   खा लȣ ज ए गा , ज सा  ͩक 
Ǔन ͪवदा  मह×वपण Ǔतͬथ पğ म उिाãलͨखत ह। तकन कȧ ब लȣ क ऑनला इन उɮघ टन 
क ब द उनकȧ या Êयता  क पǐरण म भा  ͧमलत ह और म ãय-ब लȣ खा लन क  ब द 
म स ͬचत 
ͩकय  ज एगा ।
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Ǔन ͪवद  Ĥèतत करना  
 
 

      Ǔन ͪवद ए द  भा गɉ म  ऑनला इन Ĥèतत कȧ जा एगा , जस तकना कȧ 
बा लȣ 

और मãय बा लȣ। 
 

 

      Ĥèतत करन क पहल दèता वा जɉ कȧ सा मĒा  कȧ ĤकǓत क बा वजद Ĥèतत 
ͩकए  गए बा लȣ  क सभा  पçठɉ  का  हèता ¢ǐरत  हा ना  च Ǒहए  और 
Đमशा  बा लȣदा ता  ɮवा रा  Đमा ा ͩकत ͩकया  जा ना  च Ǒहए। 

 

   फ़Èस / ईमा ल ɮवा रा  Ĥèतत ऑफ़र पर ͪवच र नहȣ ͩकया  जा एगा । 
इस मा मल म का ई पğा च र पर ͪवच र नहȣ ͩकया  जा एगा । 

 

तकना कȧ 
बा लȣ 

 

 
 

Ǔन ͪवद  दèत वज क अनसा र तकना कȧ Ǔन ͪवद  क सा थ ठकद र ɮवा रा  Ǔनàन ͧलͨखत 
दèत वा ज Ĥèतत कȧ जा ना  ह: 

 

1.     Ǔन ͪवदा  दèता वज ला गत (टȣ। एफ.आई.) / बय न  जमा  रा ͧश क भगता न क 

ͧलए सा êय कȧ  èकन कȧ गई ĤǓत। 
 

2.     प ज करण Ĥमा ण पğ, प न न बर, टȣआईएन न, जा एसटȣ, ǒबĐȧ कर, Ěड टÈस 
प ज करण ज सा  Ĥमा ण पğ कȧ èकन कȧ गई क प । 

 

3.     व ͪषक टनओवर, नट Ĥा ͩफट क सा êय कȧ èकन कȧ गई का प  । 
 

4.     Ǔन ͪवदा  èव कǓत पğ कȧ èकन क प  और ब लȣ Ĥèता त करन क ͧलए Ĥा ͬधकरण का  
पğ। 

 

5.     प स क सा प¢ Ĥमा णपğ नहȣा  । 
 

6.     तकन कȧ डा टा  शा ट कȧ èकन क प  
 

इन सभा  दèता वजɉ का  कवल Ǒदए गए कवर सा मͬĒयɉ म हȣ ऑनला इन अपला ड करन  
हा गा  ।
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मãय बा लȣ 
BOQ_Accts Outsourcing .xls क Ǿप म मãय बा लȣ कȧ अनसच  

 

 

Https://eprocure.gov.in/eprocure/app  पर इस Ǔन ͪवदा  दèता वा ज क सा थ-सा थ ना च  उिाãलͨखत 
ͪवƣा य 
Ĥèता व / व ͨणिाÏयक ब लȣ Ĥा Ǿप का  बा ओय_  खा तɉ आउटसा ͧसɍग_  xls  क Ǿप म Ĥदा न ͩकया  
गया  ह। 
ब लȣदा ता ओ का  सला ह दȣ जा ता  ह ͩक व इस ब Èयएसा  एÈɪस आउटसा ͧसग। एÈसएल का  
डा उनला ड कर और अनमा Ǒदत क लम म अपना  पा शकश / दरɉ का  हव ल  द और व ͨणिाÏयक 
ब लȣ म इस अपला ड कर। ब लȣदा ता  ͩकस  भ  तरह स डा उनला ड कȧ गई कȧमत ब लȣ टàपलट का  
छड़छ ड़ या  स शा ͬधत नहȣ करगा । अगर ͩकस  का  भ  ͩकस  Ĥक र स तãलȣन / स शा ͬधत प या  
ज ता  ह ता  Ǔन ͪवदा  का  परȣ तरह स खा ǐरज कर Ǒदया  ज एगा  और ईएमड  का  जÞत कर 
Ǒदया  ज एगा  और Ǔन ͪवदा कता  ब आईएस क सा थ åया प र करन स ĤǓतबा ͬधत हा गा ।

 

Đ. स       वèत वण[न       ĤǓत 
मा 
ह 

दर ǽ। 

 

ͩकसा  भा  अÛय 
Ĥभा र यǑद ǽ। म 
आवæयक ह  

 

जा एसटȣ 

/ सवा  
कर यǑद 

ǽ। 

कर क 

ǒबना  
कल रा ͧश 
(उप कल) 
म 
ǽपया । 

 

कर क 

सा थ ट टल 
रा ͧश (Ēड 

कल) म ǽपय 

 

शÞद   म   कल 
रा ͧश

 

1                  2                  7               8                   9               13              14                  15 
 

 
1.01 

टÈस कसãटसा  / 
लखा  क य 
आउटसा ͧसग 

 

0.00            0.00   INR शÛय 
कवल

 

(उपरा Èत   BOQ     स दभ   क   ͧलए   ह कवल ब लȣदा त
ा  

का    
सा पा पा पा  

प टल स 
https://www.eprocure.gov.in/eprocure/app पर 
 

1. दर कवल भा रता य ǽपया  म दज कȧ 

ज एा गा । 

Ǔनͪवदा  ͪव£ा पन 
पा ज 

स डा उनला ड 
कर। 

  

 

 

2. दरɉ म सभ  करɉ (सͪवस टÈस का  छ ड़कर), फȧस, लवा  आǑद शा ͧमल हɉग और     वा धा Ǔनक करɉ, 
फȧस आǑद म क ई स शा धन ब लȣदा ता  कȧ िाजàम दा रȣ हा गा । 

 

 

3. आा कड़ɉ और शÞदɉ म वͨणत रा ͧश म ͩकस  भ  तरह कȧ ͪवस गǓत / अतर क    मा मल म शÞदɉ कȧ 

रा ͧश Ĥच ͧलत हा गा  और इस मा ना  ज एगा । 
 

 

4. भगता न क अनसा र भा रत म बना ए गए ͩकसा  भ  बक खा त म सला हका र का  ईसा एस 
/ आरटȣज एस क जǐरए टȣडा एस का  घटा कर ला ग ͩकया  ज एगा । 

 

 

5. उɮधत दरɉ अनबा ध क पर क यक ल म िाèथर रहगा  और ͩकस  भ  क रण स क ई स शा धन 
èव का य नहȣ ह। 

 

 

ब लȣ दèता वा जɉ का  100 डा प आई क सा थ क ल और सफद ͪवकãप क सा थ èकन ͩकया  जा  
सकता  ह जा  èकन ͩकए गए दèता वा ज़ क आका र का  कम करन म मदद करता  ह।
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II . पव-या Êयता  मा नदड: 
 

 
 

सा ए फम एज ͧसय   एक Ǔनगͧमत सा èथा  हा न  चा Ǒहए। ͪपछल ता न वषɟ  क 
दा रा न 
सफलता पवक परा  ͩकए गए का यɟ क  अनभव हा न  चा Ǒहए और Ĥदशन ǐरप ट 
(ĤǓतयɉ) कȧ ĤǓतयɉ क  कम स कम दा  य  अͬधक ĤǓतिाçठत सा गठनɉ / कपǓनयɉ  स 
ज ड़ा  ज न  चा Ǒहए। एजसा  क  ͩकसा  ĤǓतिाçठत / सरक र / अध सरक र य  
ͩकसा              अÛय             सा गठन                            ɮव रा  Þला क 

सचा बɮध नहȣा  हा न  चा Ǒहए । 
 

 

III.  क म कȧ गा ज इश: 
 

भा रता य मा नक Þयरा  (ब आईएस), Üला ट न .1, सव न. 367 / 1, इा डिाèĚयल डा वलपमट 
प क, मा ला - अलȣ, हदरा ब द -500 040 क ͧलए टÈस कसãटसा  स ͪवसज क Ĥा वधा न और टलȣ 

प कज क मा Úयम स खा तɉ क आउटसा ͧसग का  का म जा नन व लɉ कȧ अवशयकता  ह। 
 
 

सा ए फम कȧ सव ओ क  उपय ग Ǔनàनͧल ͨखत ¢ा ğɉ क ͧलए ͩकय  ज एगा । खा तɉ कȧ 

पèतकɉ  क  Ǔनयͧमत आधा र पर टलȣ प कज क मा Úयम स अɮयǓतत रखा  ज एगा । अपͯ¢त 
ǐरप ट और ǐरटन Ǔनधा [ǐरत समय सा मा  क भा तर उ ͬचत Ǔतमा हȣ क ͧलए भज  जा एगा  
। 

 

 

मा ͧसक आधा र पर खा तɉ क  सा कलन और सभा  समथन का यĐमɉ क सा थ 
परȣ¢ण शा ष ता य र करन । Ǔनया ğण खा तɉ और का यĐमɉ का  समÛवयन, 

 

 

म Éय लय      खा तɉ      और      अ तर-क य [लय     खा तɉ      क       
सलह, बक खा तɉ  क  Þय रा  और उसक बय न,Ǔनिाæचत पǐरसा पͪƣयɉ  और वतमा न सा पͪƣ खा तɉ, 

म ãयıा स आǑद क  सलह, जा एसटȣ / सव  कर औपचा ǐरकता  और İा त क क म पर 
कटा ता  कर। इन सव ओ म शा ͧमल हा  सकत ह 

 

 

i)सव  कर Ǔनयमɉ पर आवæयक मा गदशन Ĥदा न करन क ͧलए और सव  कर Đͫडट Ǔनयमɉ  क 

अनसा र इनपट सव  पर भगता न कर क ͧलए Đͫडट क  ला भ उठा न क ͧलए, प Ǒटयɉ  स 
जमा  कȧ गई और एकǒğत सा व  कर क समा मा लन और उसा  क Þय रा  और 
Ǔनधा [ǐरत अप ͯ¢त ǐरटन क भा तर समय सा मा । 

 

 

ii) प Ǒटयɉ क  भगता न स İा त पर जा एसटȣ / टÈस ͫडडÈशन कȧ उपयÈतता  कȧ ज  च, 

टȣडा एस क फ म 16-ए कȧ ता य रȣ,  अलग-अलग प Ǒटयɉ क  Ǔतमा हȣ आधा र पर भजन 
क 
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ͧलए पğɉ  क  कवर करन, टȣडा एस चा ला न कȧ ता य रȣ और उसक समय पर जमा  और 
अप ͯ¢त ǐरटन दा ͨखल करन  टȣडा एस मा मलɉ पर ता रȣख और मा गदशन
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बक कȧ समा िाÜत वÈतåय म एक महȣन स अ ͬधक कȧ परा न  बक य  जमा ओ / Đͫडट कȧ 
अ ͬĒम / वसलȣ, समय-समय पर समा य जन, परा न  बक य  रा ͧश, परा न बक य  जमा ओ 

कȧ Ǔनका सा , समय-समय पर समा य जन कȧ Ǔनगरा न  करन  और समय पर परा  हा न 
और मा ͧसक ǐरप ट कȧ आवæयकता  हा ता  ह। आरओ / ब ओ क ͧसर पर 

 

 

सभा  भगता नɉ  सǑहत, Ĥा मा ͨणकता  Ǒदवस बक और बक बक म सभा  रसा दɉ  कȧ Ĥͪविाçटय   
बन न क ͧलए टȣए / एलटȣसा  अ ͬĒम क भगता न क ब द टȣए / एलटȣसा  लजर क  समय- 
समय पर अɮयतन और अा Ǔतम टȣए / एलटȣसा  ǒबलɉ  क  अा Ǔतम Ǔनपटा न और एसा  -16 
(भगता न / ǐरकवरȣ) कȧ ता या रȣ क ब द। 

 

 

ͩकसा  भा  अÛय खा त स सा ब ͬधत मा मलɉ य  सा वा धा Ǔनक क य क  बन ए रखा  
ज न  चा Ǒहए और कछ भा  ऊपर क ͧलए आवæयक मा न  ज एगा । 
सा ए फम क  Ǔनͪवदा  दन पर त×का ल क म करन कȧ उàमा द ह। एजसा  सभा  
व धा Ǔनक कर का ननɉ क  प लन करगा । हा ला ा ͩक, ĤǓतèथा पन Ĥदा न करन क ͧलए 
एजसा  कȧ िाजàमदा रȣ हा गा  और सभा  क य Ǒदवसɉ  पर Ǔनब [ध सव ओ क  स Ǔनिाæचत 
करन और कभा -कभा  करȣब  Ǒदनɉ क दा रा न और जब आवæयक हा । 

 
 

ब लȣदा ता ओ / ͪवĐता ओ ज  सभा  प ğता  मा नदडɉ और Ǔनयमɉ और शतɟ क  परा  
करत ह, 
उÛह अपन Ǔन ͪवदा ए  जमा  करन  
चा Ǒहए। 

 

सा ए फम क प स अनब ध कȧ अवͬध क दा रा न अǓनया ǒğत जनशिाÈत Ĥदा न करन क ͧलए 
पया [Üत पल य  Ĥͧशͯ¢त / अनभव  आरͯ¢त जनशिाÈत हा न  चा Ǒहए। 

 

हड, ब आईएस ͩकसा  ना Ǒटस क  Ǒदए ǒबन  ͩकसा  भा  Èला ज ज ड़न, सा शा ͬधत करन, 

ज ड़न य  हटा न क  अ ͬधका र सरͯ¢त रखता  ह। 
 

 

IV.  सा मǐरक उƣरदा Ǔय×वɉ  क ĤǓत उƣरदा Ǔय×व: 
 

Ûयनतम मजदरȣ अ ͬधǓनयम, 948 वतन मजदरȣ अ ͬधǓनयम 1936, ईप एफ ए ड एमप  एÈट 
1923, Ēा Íयटȣ एÈट 1972 ईएसआई अ ͬधǓनयम, 1948 क  भगता न, अनब ध Įम (आर एा ड 
ए) अ ͬधǓनयम 1970,  ब नस अ ͬधǓनयम 1965 क भगता न क तहत सभा  व धा Ǔनक 

आवæयकता एा , आयकर अ ͬधǓनयम, जा एसटȣ / सा व  कर अ ͬधǓनयम और अÛय सभा  ला ग 
अ ͬधǓनयमɉ क  प लन सव  Ĥदा ता  ɮव रा  ͩकय  जा एगा । 
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यǑद सव  Ĥदा ता  अपन कमचा ǐरयɉ क  मजदरȣ क  भगता न करन य  सा बा ͬधत Ĥा ͬधकरणɉ 
म य गदा न क Ĥषण म ͪवफल रहता  ह, ता  अनब ध क तहत सर¢ा  जमा  / अÛय दय 
रा ͧश /
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चल रह ǒबलɉ क  उपय ग सव  Ĥदा ता  कȧ दयता  क  Ǔनवहन करन क ͧलए ͪवभा ग 
ɮव रा  
ͩकय  ज  सकता  ह। 

 

 

V.  Ǔनयम एव  शत 
 

 

समझा त कȧ अवͬध: अनब ध आमता र पर एक वष क ͧलए ह, समझा त कȧ ता रȣख 
सा । 
एजसा  क  टÈस कसãटसा  / आउटसा ͧसग आउटसा ͧसग क क म क ͧलए Ĥͧशͯ¢त कͧमयɉ 

क  रा जगा र और Ĥदा न करन  
हा गा । 

 
 

भगता न कȧ शत: ͪवभा ग महȣन कȧ समा िाÜत क ब द मा ͧसक आधा र पर सा ए फम 
एजसा  क  रा ͧश क  भगता न करगा । अगर क म क  असा ता षजनक Ǒहèसा  प य  
ज ता  ह ता  उस रा क Ǒदय  ज एगा  और रा ͧश क  कवल एक Ǔनरतर अवͬध क ͧलए 
सा ता षजनक Ĥदशन क Ǿप म जा रȣ ͩकय  ज एगा , ज सा  समझा  ज ता  ह। 

 
 

बय न  धन: Ǔन ͪवदा  कवल उपरा Èत प रा  2 म उिाãल ͨखत बय न  धन क सा थ हȣ 

èव क र कȧ ज एगा । असफल ब लȣदा ता ओ क  ईएमडा  व पस कर Ǒदय  ज एगा  और 
सफल ब लȣकता [ओ क सा ब ध म क ई भा  Þय ज इस पर ला ग नहȣा  हा गा , ईएमडा  
सर¢ा  जमा  क 
ͨखला फ समा य िाजत ͩकय  ज एगा । ईएमडा  ͩकसा  भा  Þय ज क  सहन नहȣा  
करगा । 

 

 

Ǔनçप दन कȧ गा रटȣ: सफल बा लȣदा ता  क  बक गा रटȣ क Ǿप म एक मा ह क भगता न 
क बरा बर ͩकसा  गा रटȣकत गा रटȣ जमा  करन कȧ आवæयकता  हा ता  ह, ज  
रा çĚȣयकत बक / 
ͫडमा ा ड Ĝा Ýट / बकर कȧ भा रता य èटट बक ऑफ Þयरा  "अनब ध दन स पहल 
हदरा ब द म दय हा गा  Ĥदशन गा रटȣ अनब ध क परा  हा न कȧ ता रȣख स अ ͬधक 

सा ठ Ǒदनɉ कȧ अवͬध क 
ͧलए व ध रहन  चा Ǒहए। Ĥदशन गा रटȣ सर¢ा  जमा  कȧ Ĥा िाÜत पर सफल 
बा लȣदा ता  क  बय न  रा ͧश जमा  व पस करन  चा Ǒहए। सा ͪवदा  अवͬध परा  हा न 
और एजसा  स क ई भा  अगर बक ए कȧ वसलȣ क ब द एक महȣन क ब द सर¢ा  जमा  
व पस कर Ǒदय  ज एगा । 

 

अनब ध स सा ब ͬधत Ǔनणय: अनब ध क सभा  मा मलɉ  म ब आईएस क स¢म Ĥा ͬधका रȣ क  
Ǔनणय अा Ǔतम हा गा  और दा नɉ प¢ɉ- ͪवभा ग (ब आईएस) और एजसा  पर ब Úयका रȣ 

हा गा । 
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अनशा सन: लखा  अ ͬधका रȣ अपन आप क  अ×या त अनशा सन क सा थ आय िाजत 
करग। यǑद 
ͩकसा  भा  कमचा रȣ क  ͪवभा ग (ब आईएस) ɮव रा  अया Êय प य  ज ता  ह, ता  उस 
ता रत सा ए फम ɮव रा  ĤǓतèथा ͪपत ͩकय  ज न  ह। 
अनब ध क  समा िाÜत / Ǔनला बन: Þयरा  ͩकसा  भा  समय ठकदा र क  खरा ब अनब ध, 

अपया [Üत सव  य  दåयवहा र क ͧलए इस अनब ध क Ǔनयमɉ और शतɟ क उãला घन क ͧलए 
24 घट क ना Ǒटस दन पर Ǔनलǒबत करन क ͧलए ͩकसा  भा  समय èवता ğता  हा गा । 
ठकदा र क Ǿप
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म ज  Þयरा  क  Ǔनणय अा Ǔतम हा गा  और ठकदा र ͩकसा  भा  पǐरवतन य  उसक 
क रण 

मआवज क हकदा र नहȣा  
हा गा । 

 

Þयरा  ɮव रा  समा िाÜत: Þयरा  क ͧलए ͩकसा  भा  समय ǒबन  ͩकसा  क रण बता ए 
अनब ध क  समा Üत करन क ͧलए और ठकदा र क  15 Ǒदनɉ क  ना Ǒटस दकर ठकदा र 
क  नकसा न पह चा न क ͧलए िाजàमदा र नहȣा  हा न क ͧलए भा  व ध हा गा । ऐसा  
समा िाÜत क ͧलए Þयरा  ɮव रा  ͧल ͨखत म अनब ध क तहत Þयरा  क ͩकसा  भा  अÛय 
अ ͬधका र क ͧलए का ई भा  ऐसा  समा िाÜत ǒबन  पव [Ēह क ǒबन  हा गा । 
ठकदा र क  समा Üत करन क  अ ͬधका र: अगर ठकदा र अनब ध कȧ समा िाÜत क पहल 
अनब ध समा Üत करन क  Ǔनणय करता  ह, ता  ठकदा र का  कम स कम 60days कȧ 

अ ͬĒम सचन  दन  हा गा । अगर ठकदा र 60 days क पव सचन  क ǒबन  समझा त क  
समा Üत करता  ह, ता  पर सर¢ा  जमा  जÞत कर ͧलय  ज एगा । 

 

 

सा ए फम वा èतͪवक सर¢ा  क य क दा रा न ͪवभा ग ɮव रा  (ब आईएस) ɮव रा  Ĥदा न 
कȧ गई सभा  सचन ओ क  और / य  ɮव रा  Ĥदा न कȧ ज एगा , कड़ा ई स गा पन य। 

 

 

एज ͧसयɉ  क  सला ह दȣ ज ता  ह ͩक का म कȧ ĤकǓत / क य कȧ मा ğा  क  उसक व èतͪवक 
पǐरĤêय म समझन क ͧलए क य èथल पर ज ए । 
इस आदश क सा ब ध म य  इसक ब हर हा न व ल ͩकसा  भा  ͪवव द य  मतभद 
हदरा ब द क अनÛय ¢ा ğा ͬधका र क अधा न हɉ ग। 

 

 

इस Þयरा   कȧ  स¢म  Ĥा ͬधकरण  ͩकसा   भा  क रण बता ए ǒबन   ͩकसा   भा  
अवता र क  अèव क र / रɮद करन क  अ ͬधका र रखता  ह।
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अनलÊनक ए 
टÈस कसãटसा  / आउटसा ͧसɍग ला ख  का य क ͧलए तकना कȧ बा लȣ दèता वा ज 

 

1  

सा गठन का  ना म 
 

2 टलȣफा न नबर / फÈस नबर, ई-मल पत क 

सा थ परा  पता  
 

3  

मा ͧलक / भा गा दा रɉ / Ǔनदशकɉ का  
ना म एव पत  (मा बा इल नबर क सा थ) 

 

5  

åया वसा Ǔयक ¢ा ğ म वष कȧ कल सा Éया  
का  अनभव (दèता वजा  सबत सा लÊन 
कर) 

 

7  

आपक फम ɮवा रा  ͧलख  गए ͧल ͪपकɉ कȧ कल 
सा Éया  

 

8 ख तɉ कȧ कल सा Éया  अपना  फम ɮवा रा  
ͧलख  
गई Èलक और ĤǓतिाçठत कàपǓनयɉ स लखा  
आउटसा ͧसɍग क का म का  सभा लन म 
अनभव

 

9. èथा या  खा त  सा Éया  (पन) (आईटȣ ǐरटन 
दा ͨखल करन का  सबत 

 

10 जा एसटȣ / सवा  कर पजा करण का  ͪववरण 

(दèता वा जा  सा êय क सा थ) 
 

11 ईएमड  का  ͪववरण  

12 पा एसय और अÛय कपǓनयɉ स सा बͬधत 
मा जदा  
Ēा हकɉ कȧ सचा  

 

13 सा ब ͬधत गǓतͪव ͬधयɉ स सा बͬधत का नना  
ͪववा दɉ 
का  ͪववरण, यǑद ऐसा  ह त  कपया  ͪववरण द 

 

14  

चा ह आपकȧ फमɟ म आईएसओ / 

आईएसआई Ĥमा णा करण इ×या Ǒद जा सा  
गणवƣा  आæवा सन Ĥमा णन हा । 

 

15 का ई अÛय जा नका रȣ  

घा षणा : 
म / हम इस बा त स Ĥमा ͨणत करत ह ͩक ऊपर दȣ गई सचना  मा र और हमा र £ा न क ͧलए सहȣ और सहȣ ह। म 

समझता  ह ͩक यǑद का ई भा  ͪवचलन उपयÈत ͪववरण म ͩकसा  भा  èतर पर पा या  जा ता  ह; I / हम अया Êयता  
क ͧलए उƣरदा या  हɉग और ईएमडा  का  जÞत करन क ͧलए भा  उƣरदा या  हɉग और उÛह Þलक ͧलèट कर Ǒदया  
जा एगा  और भͪवçय म ͪवभा ग क सा थ का ई का म नहȣ करगा । I / हम Ǔन ͪवदा  दèता वा ज म उãला ͨखत शतɟ 

और शतɟ कȧ हमा रȣ ǒबना  शत èवा कǓत åयÈत करत ह। 
म / हम गǓतͪव ͬध का  परा  करन क ͧलए आवæयक सभा  वा धा Ǔनक आवæयकता ओ का  पा लन करग और का ई 

उãलघन नहȣ ह। 
 

 

यह आपक संदभ क ͧलए ह, तकनी कȧ बोलȣ कीो कवर सी मĒी  म आवæयक दèती वी जɉ क सी थ ऑनली इन 
जम  करनी  हीोगी 
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अनलÊनक बा  
टÈस कसãटसा  / आउटसा ͧसɍग ला ख  का य क ͧलए ͪवƣा य बा लȣ दèता वा ज 

 
 

पा टȹ क  ना म                         : 
 

 

ना म क  पता  (टलȣफ न ना बर क सा थ, 

फÈस नबर, और ई-मल                : 
 

 

मा ͧलक क  ना म और पता  / 
भा ग दा र / Ǔनदशक (मा बा इल ना बर क सा थ) : 

 

 

Ǔनͪवदा  दèता वज म का य क दा यर क अनसा र ĤǓत मा ह अपना  सवा ए Ĥदा न करन कȧ 
ला गत क अनसा र: 

 
 

 

दर ĤǓत मा ह 
रकम 

ǽ 

जा ड़Ʌ: यǑद आवæयक ह  त  का ई अÛय 
श ãक 

ǽ 

उप कल ǽ 

जा ड़Ʌ: सा वा ओ पर ला ग ह न पर सवा  
कर 

ǽ 

कल या ग ǽ 
 

Úया न द: 
वधा Ǔनक दनदा ǐरयɉ क सा बध म ͪवèतत Ħक अप का  सा लÊन ͩकया  जा एगा । 
(ǽ 

………………………………………….…………………………………………………………कवल) 

पन / टȣएएन नबर: 
जा एसटȣ / स ͪवस टÈस पजा करण सा Éया : 
बक ͪववरण का  ͪववरण: 

बक और शा ख  का  
ना म: बक ख त  नàबर। 
आईएफएससा  का ड: 
का ई अÛय जा नका रȣ : 

 

घा षणा  
म एतɮɮवा रा  Ĥमा ͨणत करता  ह ͩक उपरा Èत जा नका रȣ मा रȣ / हमा र £ा न क सवȾƣम और सहȣ ह। म समझता  ह 
ͩक यǑद का ई भा  ͪवचलन उपयÈत ͪववरण म ͩकसा  भा  èतर पर पा या  जा ता  ह; I / हम का लȣ सचा  म डा ला  
जा एगा  और भ ͪवçय म 
ͪवभा ग क सा थ का ई का म नहȣ करगा । म / हम ईएमडा  का  जÞत करन क अला वा  Ǔन ͪवदा ओ कȧ ĤͩĐया  स 
ͪवभा ग क 

ͧलए उƣरदा या  हɉगा । यह आग Ĥèतत ͩकया  गया  ह ͩक Ǔनͪवदा  म ǓनǑदçट ¢ा ğɉ का  स×या ͪपत ͩकया  गया  और सहȣ 

पा या  गया । 
 

 
यह कवल आपक सींदभ क लͧए ह, वͪƣी य बीोलȣ कीो कवल ऑनली इन BOQ Ĥी Ǿप क मी Úयम स जमी  
करनी  होगी 
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ऑनली इन बीोलȣ क ͧलए Ǔनदश: 
अनी बीधं- सी 

 

 

ब लȣदा ता ओ क  मा Ûय ͫडिाजटल हèता ¢र Ĥमा ण पğ क  उपय ग करत ह ए सा प प  
प टल 
पर इलÈĚा Ǔनक Ǿप स अपन  बा ͧलयɉ कȧ सा Ýट ĤǓतय   जमा  करन  आवæयक ह। सा प प  
प टल पर प ज करण करन म ब लȣदा ता ओ कȧ सहा यता  करन क ͧलए, न च Ǒदए गए 
Ǔनदशɉ  क  मतलब सा प प  पा टल पर अपन  आवæयकता ओ क अनसा र अपन  ब ͧलय   
ता य र करन  और अपन  ब ͧलय   जमा  करन  ह। 

 

अ ͬधक जा नका रȣ सा प प  प टल पर ऑनला इन ब ͧलय   जमा  करन क ͧलए 
उपय गा  हा  सकता  ह: https://eprocure.gov.in/eprocure/app 

 

1.      प ज करण 

 

• सा प प  प टल पर "ऑनला इन ब लȣदा ता  न मा ा कन" ͧलक पर िाÈलक करक 
ब लȣदा ता ओ का  कÛġȣय सा वजǓनक Ĥा पण प टल (यआरएल: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app) क ई- Ĥा Èय रमट मा ɬयल पर भतȸ करन  हा गा । 
Ǔन: शãक ह 

 

• न मा ा कन ĤͩĐय  क एक Ǒहèस क Ǿप म, ब लȣदा ता ओ क  एक अɮͪवता य 
उपय गकता [ न म चा नन  हा गा  और उनक खा तɉ क ͧलए एक प सवड असा इन करन  
हा गा । 

 

• ब लȣदा ता ओ क  प ज करण ĤͩĐय  क भा ग क Ǿप म अपन  व ध ईमल पता  और 
मा ब इल न बर प ज कत करन कȧ सला ह दȣ ज ता  ह। इन क  उपय ग सा प प  
पा टल स ͩकसा  भा  सा चा र क ͧलए ͩकय  ज एगा । 

 

• न मा ा कन पर, ब लȣदा ता ओ क  सा सा ए इा ͫडय  (ज स ͧसफȧ / एनक ड / ईएमयĜा  
इ×या Ǒद) ɮव रा  मा Ûयता  Ĥा Üत ͩकसा  Ĥमा णन Ĥा ͬधकरण ɮव रा  जा रȣ ͩकए गए अपन व ध 
ͫडिाजटल हèता ¢र Ĥमा ण पğ (क¢ा  II य  Èला स III Ĥमा ण पğ कज  उपय ग पर हèता ¢र 
करन क सा थ) कȧ आवæयकता  हा गा , उनक सा थ Ĥा फ़ा इल। 

 

• ब लȣदा ता  ɮव रा  कवल एक व ध डा एससा  प जा कत हा न  चा Ǒहए। कपय  Úय न द 
ͩक Ǔन ͪवदा कता [ यह स Ǔनिाæचत करन क ͧलए िाज़àमदा र ह ͩक व अपन डा एससा  क  
अÛय ला गɉ  क ͧलए उधा र नहȣा  दत ह िाजसस दǽपय ग हा  सकता  ह। 

 

• ब लȣदा ता  ता  अपन उपय गकता [ आईडा  / प सवड और डा एससा  / ई-टा कन 
क  प सवड दज करक सरͯ¢त ला ग-इन क मा Úयम स सा इट पर ला ग ऑन करता  ह।
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2.      Ǔन ͪवदा  दèता वज क ͧलए खा जन  
 

• सा प प  प टल म Ǔन ͧमत ͪवͧभÛन खा ज ͪवकãप ह, ता ͩक ब लȣदा ता ओ क  कई 
मा पदडɉ  स स ͩĐय Ǔन ͪवदा ए  खा ज सक। इन मा पदडɉ  म Ǔनͪवदा  आईडा , सा गठन 
क  न म, èथा न, Ǒदन  क, मा न आǑद शा ͧमल हा  सकत ह। Ǔन ͪवदा ओ क ͧलए उÛनत 
खा ज का  एक ͪवकãप भा  ह, िाजसम ब लȣदा ता  कई ना मɉ क  ज ड़ सकत ह 
ज स सा गठन क  न म, अनब ध क  Ǿप, èथा न, सा प प  प टल पर Ĥका ͧशत टडर कȧ 

खा ज क ͧलए Ǒदन  क, अÛय कȧवड आǑद। 
 

 

• एक ब र ब लȣदा ता ओ न Ǔन ͪवदा ए  चा न  ह, िाजसम व ǽͬच रखत ह, व आवæयक 
दèता वज / Ǔनͪवदा  क यĐम डा उनला ड कर सकत ह। य Ǔनͪवदा ए  सा ब ͬधत 'मर 
Ǔन ͪवदा ओ' फ़ा ãडर म ल ज  सकता  ह। इसस सा प प  प टल क  ब लȣदा ता ओ 

क  एसएमएस / ई-मल क मा Úयम स सͬचत ͩकय  ज  सकता  ह, यǑद Ǔन ͪवदा  
दèता वज का  जा रȣ ͩकए गए ͩकसा  भा  शɮͬध ह। 

 

• ब लȣदा ता  क  Ĥ×यक Ǔन ͪवदा  क  असा इन ͩकए गए अɮͪवता य Ǔनͪवदा  आईडा  
क  न ट बन न  चा Ǒहए, अगर व हãपडा èक स क ई èपçटȣकरण / सहा यता  Ĥा Üत 
करन  चा हत ह। 

 

3.     ब ͧलयɉ कȧ ता य रȣ 
 
 

• ब लȣदा ता  क  अपन  ब ͧलय   जमा  करन स पहल Ǔन ͪवदा  दèता वज पर Ĥका ͧशत ͩकसा  
भा  शɮͬध क  Úय न म रखन  चा Ǒहए। 

 

• ब लȣ क भा ग क Ǿप म Ĥèता त ͩकए ज न व ल दèता वजɉ  क  समझन क ͧलए कपय  
Ǔन ͪवदा  ͪव£ा पन और Ǔन ͪवदा  दèता वज सा वधा न  स दख। कपय  उन अ कɉ कȧ सा Éय  
पर Úय न द िाजन म ब लȣ दèता वज जमा  करन  ह, दèता वजɉ कȧ सा Éय  - िाजसम 
Ĥ×यक दèता वज क न म और सा मĒा  शा ͧमल ह, िाजÛह Ĥèता त करन कȧ आवæयकता  ह। 
इनम स का ई भा  ͪवचलन ब लȣ क अèव क र कर सकता  ह। 

 
 

• ब लȣदा त , अ ͬĒम म, Ǔन ͪवदा  दèता वज / अनसचा  म बता ए गए अनसा र Ĥèता त ͩकए 
ज न व ल ब लȣ दèता वज ता य र करन  चा Ǒहए और आम ता र पर, व प डा एफ / 

एÈसएलएस / आरएआर / डा डÞãयएफ / जप ज  Ĥा Ǿप म हा  सकत ह। ब लȣ दèता वजɉ क  
100 डा प आई क सा थ क ल और सफद ͪवकãप èकन ͩकय  ज  सकता  ह ज  èकन ͩकए 
गए दèता वज़ क आक र क  कम करन म मदद करता  ह।
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• मा नक दèता वजɉ क एक हȣ सट क  अपला ड करन म आवæयक समय और Ĥय स 
स 
बचन क ͧलए ज  Ĥ×यक बा लȣ क भा ग क Ǿप म Ĥèता त ͩकए ज न कȧ आवæयकता  हा ता  
ह, ऐस मा नक दèता वजɉ क  अपला ड करन क  Ĥा वधा न (ज स प न क ड क पा , व ͪषक 
ǐरप ट, लखा  परȣ¢क Ĥमा णपğ आǑद) ब लȣदा ता ओ क  Ĥदा न ͩकय  गय  ह। 
ब लȣदा ता ओ क ͧलए "मरा  अ तǐर¢" य  "अÛय मह×वपण दèता वज" ¢ğ क  उपय ग उन 
दèता वजɉ  क  अपला ड करन और इस एक ǐरप िाजटरȣ क Ǿप म रखन क ͧलए कर सकत 
ह। न ट: अपला ड करन कȧ ĤͩĐय  क  कम करन क ͧलए मरȣ दèता वज़ èथा न कवल 
ब लȣदा ता ओ क  दȣ गई एक ǐरप िाजटरȣ ह यǑद ब लȣदा ता  न अपन दèता वज़ɉ क  अपन 
दèता वज़ èथा न म अपला ड कर 
ͧलय  ह, ता  यह èवचा ͧलत Ǿप स यह स Ǔनिाæचत नहȣा  करता  ह ͩक य दèता वज़ तकन कȧ 

ब लȣ क  Ǒहèसा  ह। 
 

4.                ब लȣ Ĥèता त करन  
 
 

• ब लȣदा ता  क  ब लȣ Ĥèता Ǔत क ͧलए सा इट म पहल स Ĥवश करन  चा Ǒहए ता ͩक व 
समय पर ब लȣ अपला ड कर सक य  ͩफर ब लȣ Ĥèता त करन क समय स पहल। अÛय मɮदɉ  क 
क रण ͩकसा  भा  दरȣ क ͧलए बा लȣदा ता  िाजàमदा र हा गा । 

 

 

• ब लȣदा ता  क  Ǔन ͪवदा  दèता वज म दशा [ए अनसा र एक-एक करक आवæयक ब लȣ 

दèता वजɉ  क  ͫडिाजटलȣ हèता ¢ǐरत और अपला ड करन  हा गा । • ब लȣदा ता  क  Ǔन ͪवदा  
शãक / ईएमडा  क  भगता न क ͧलए "ऑफ़ला इन" क Ǿप म भगता न ͪवकãप चा नन  
हा गा  और उपकरण क  
ͪववरण दज करन  
हा गा  

 

 

• ब लȣदा ता  क  Ǔन ͪवदा  दèता वज म ǓनǑदçट Ǔनदशɉ क अनसा र ईएमडा  ता य र करन  
चा Ǒहए। मल क  सब ͬधत अ ͬधका रȣ क  åयिाÈतगत Ǿप स प èट ͩकय  ज ता  ह / क ǐरयर 
ͩकय  ज ता  ह / ब लȣ Ĥèता त करन कȧ अा Ǔतम Ǔतͬथ य  Ǔन ͪवदा  दèता वज म ǓनǑदçट क 
अनसा र नव नतम। शा रȣǐरक Ǿप स भज गए डा डा  / ͩकसा  भा  अÛय èव कत 
सा धन क  ͪववरण, èकन कȧ गई ĤǓतͧलͪप म उपलÞध ͪववरण और ब लȣ सबͧमशन समय 
क दा रा न दज आकड़ɉ क अनǾप हा न  चा Ǒहए। अÛयथा  अपला ड कȧ गई ब लȣ क  
अèव क र कर Ǒदय  ज एगा । 

 

• ब लȣदा ता ओ क  यह न ट करन क  अनरा ध ͩकय  ज ता  ह ͩक व आवæयक Ǿप स 
Ĥदा न 
ͩकए गए Ĥा Ǿप म अपन  ͪवƣा य ब ͧलय   जमा  कर और का ई अÛय Ĥा Ǿप èव क य नहȣा  ह। यǑद 
Ǔन ͪवदा  दèता वज क सा थ म ãय ब लȣ क  मा नक BOQ Ĥा Ǿप क Ǿप म Ǒदय  गय  ह, ता  
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उस डा उनला ड करन और सभा  ब लȣदा ता ओ ɮव रा  भरन क ͧलए ह। ब लȣदा ता ओ 

क  BOQ फ़ इल डा उनला ड करन, इस खा लन और अपन सा ब ͬधत ͪवƣा य उɮधरण और 
अÛय 
ͪववरण (ज स ब लȣदा ता  क  न म) क सा थ सफद रगा न (असरͯ¢त) का ͧशका ओ क  
परा 
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करन  आवæयक ह। क ई भा  अÛय क¢ɉ क  पǐरवǓतत नहȣा  ͩकय  ज न  चा Ǒहए। एक ब र 
ͪववरण परा  हा  ज न पर, ब लȣदा ता  क  इस सहजन  हा गा  और इस ऑनला इन 
जमा  करन  हा गा , ǒबन  फ़ इल न म बदलन । यǑद ब यक फ़ इल क  ब लȣदा ता  
ɮव रा  सा शा ͬधत ͩकय  गय  ह, ता  ब लȣ क  अèव क र कर Ǒदय  ज एगा । 

 

• सवर क  समय (ज  ब लȣदा ता ओ क डशब ड पर Ĥद ͧशत हा ता  ह) ब ͧलयɉ  ɮव रा  ब लȣ 

Ĥèता त करन क ͧलए समय सा मा  क  सा दͧभत करन क ͧलए मा नक समय क Ǿप म 
मा न  ज एगा , ब ͧलय   खा लन  आǑद। ब लȣदा ता ओ क  ब लȣ Ĥèता त करन क दा रा न 
इस समय क  प लन करन  चा Ǒहए। 

 

• डा टा  कȧ गा पन यता  स Ǔनिाæचत करन क ͧलए ब लȣदा ता ओ ɮव रा  Ĥèता त सभा  
दèता वज प कआई एिाÛĐÜशन तकन कɉ  क  उपय ग करक एिाÛĐÜट ͩकय  ज एगा । दज ͩकए 
गए डा टा  क  अन ͬधकत åयिाÈतयɉ ɮव रा  ब लȣ खा लन क समय तक नहȣा  दखा  ज  
सकता  ह। ब ͧलयɉ  कȧ गा पन यता  क  सरͯ¢त सा कट लयर 128 ǒबट एिाÛĐÜशन तकन क 
क  उपय ग करत ह ए बन ए रखा  ज ता  ह। सा वदनशा ल ¢ा ğɉ क  डा टा  सा Ēहण 

एिाÛĐÜशन ͩकय  ज ता  ह। ͩकसा  भा  ब लȣ दèता वज क  सवर पर अपला ड ͩकय  
जा ता  ह, ͧसèटम Ǔन ͧमत समͧमत कज  क  उपय ग करक समͧमत एिाÛĐÜशन क अधा न 
हा ता  ह। इसक अला व  यह चा ब  खरȣदा र / ब लȣ  क उɮघ टनकता [ओ  कȧ  

सा वजǓनक कज  क उपय ग स असम ͧमत एिाÛĐÜशन  क अधा न ह। कल ͧमला कर, 
अपला ड ͩकए गए Ǔन ͪवदा  दèता वज कवल अ ͬधकत ब लȣ सला मा  बãलब जɉ ɮव रा  
Ǔन ͪवदा  खा लन क ब द हȣ पठन य हा  सकत ह। 

 
 

• अपला ड ͩकए  गए Ǔन ͪवदा   दèता वज  अ ͬधकत  ब लȣ  सला मा  बãलब जɉ  ɮव रा   
Ǔन ͪवदा  खा लन क ब द हȣ पठन य हा  सकत ह। 

 

• ब ͧलयɉ क सफल और समय पर जमा  हा न पर (अथा [त प टल म "ĥȧज़ ǒबड सबͧमशन" 
पर िाÈलक करन क ब द), प टल एक सफल बा लȣ Ĥèता त करन क  सदश दगा  और 
एक ब लȣ सा रा ा श ब लȣ सा Éय  क सा थ Ĥद ͧशत हा गा । और अÛय सभा  Ĥा सा ͬगक 
ͪववरणɉ क सा थ ब लȣ Ĥèता त करन कȧ ता रȣख और समय। 

 
 

• ब लȣ सा रा ा श ͪĤट करन और ब लȣ जमा  करन कȧ èव कǓत क Ǿप म रखा  ज न  
चा Ǒहए। इस प वता  क  उपय ग ͩकसा  भा  बा लȣ खा लन कȧ ब ठकɉ क ͧलए Ĥवश 
प स क Ǿप म 
ͩकय  ज  सकता  
ह।
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5.     ब लȣदा ता ओ क  
सहा यता  

 

• Ǔन ͪवदा  दèता वज स सा बा ͬधत क ई भा  Ĥæन और उसम Ǒदए गए Ǔनयमɉ  और शतɟ क  
Ǔन ͪवदा  आमा ǒğत Ĥा ͬधकरण क  Ǔन ͪवदा  क ͧलए य  Ǔन ͪवदा  म वͨणत Ĥा सͬगक सा पक 

åयिाÈत स सा ब ͬधत ͩकय  ज न  चा Ǒहए। 
 

• ͩकसा  अÛय Ĥæन क ͧलए कपय  ब आईएस वबसा इट www.bis.org.in पर ज ए  य  040- 

27249993,2724 99 96/8639803934 

पर स पकक  कर।
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सवा  
म 

Ǔनͪवदा  èवा कǓत पğ 
(कपना  पğ पğ पर Ǒदया  ज ना  

 

 
 
 
_ 
_ 
_ 
_ 

 

 
 
 

ता रȣख:

 
उप: Ǔनͪवदा  क Ǔनयम एव शत èवा का र करना । 

Ǔनͪवदा  सदभ सÉय : 

Ǔनͪवदा  / क य क  ना म: - 
 
 
 
 
 

 
Įा मा न, 
1. वब सा इट (ओ) स उपयÈत 'Ǔनͪवदा  / क य' क ͧलए हमन / हमन Ǔनͪवदा  दèता वज 
डा उनला ड / 
Ĥा Üत ͩकए गया  ह । 

 

 
 

उपयÈत वबसा इट (वा बसा इटɉ) म Ǒदए गए आपक ͪव£ा पन क 

अनसा र 
2. म / हम इस बा त स Ĥमा ͨणत करत ह ͩक मन / हमन पçठ Đमा ा क          स       तक क 
Ǔनͪवदा  दèता वजɉ क पर Ǔनयम और शतɟ क  पढ़ा  ह (सभा  दèता वा जɉ ज स अनलÊनक, समय-
सा रण, आǑद सǑहत), ज  अनबध समझा त क  Ǒहèसा  ह और म / हम इसक ɮवा रा  ǓनǑहत 
Ǔनयमɉ / शतɟ / धा रा ओ ɮवा रा  इस Ĥका र पा लन करग .. 
3. इस èवा कǓत पğ क  जमा  करत समय आपक ͪवभा ग / सगठन ɮवा रा  समय-समय पर 
जा रȣ 

ͩकए गए मकट (एस) क  भा  Úया न म रखा  
गया  ह। 
4. म / हम इसक तहत उपयÈत Ǔनͪवदा  दèता वजɉ / Ǔनͬधयɉ (Ǔनͪवदा ओ) कȧ Ǔन ͪवदा  शतɟ क  परȣ 

तरह स म परȣ तरह स èवा का र करत 
ह। 
5. म / हम इस Ĥका र यह घा षणा  करत ह ͩक हमा रȣ फम क  ͩकसा  भा  सरका र ɮवा रा  
Þलकͧलèट / 
ͪवभा ग / सा वजǓनक ¢ा ğ क उपĐम ͫडबर नहȣा  ͩकया  गया  
ह। 
6. म / हम Ĥमा ͨणत करत ह ͩक हमा रȣ फम ɮवा रा  Ĥèतत सभा  सचना ए स×य और सहȣ ह और 
इस घटना  म ज नक रȣ गलत / अस×य या  पा या  गया  ह, ता  आपक ͪवभा ग / सगठन क  
क ई ना Ǒटस या  क रण Ǒदए ǒबना  या  परȣ तरह स बा लȣ क  अèवा क र कर द या  अनबध 
क  समा Üत कर द, ǒबना  
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ͩकसा  अÛय अͬधक र या  उपा य क पवा [Ēह क ǒबना  परȣ तरह स बया ना  बक या  रा ͧश जमा  
क  जÞत करन सǑहत। 

आपक  आभा रȣ, 

(आͬधक ǐ रक महर क सा थ बा लȣदा ता  क  

हèता ¢र)
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BUREAU OF INDIAN STANDARDS 
Ministry of Consumer Affairs, Food and Public Distribution 

Government of India, Hyderabad Branch Office 
Plot No.1, Sy. No. 367/1, IDP, Moula-Ali, Hyderabad - 500 040 

www.bis.org.in. 
 
 

NOTICE INVITING ONLINE TENDER  FOR HIRING TAX CONSULTANCY/OUTSOURCING OF 

ACCOUNTS  WORK  THROUGH  TALLY  PACKAGE  &  MANUAL  BASIS  FOR  BUREAU  OF 

INDIAN STANDARDS, HYDERABAD BRANCH OFFICE. MANUAL BIDS SHALL NOT BE 

ACCEPTED. 

 

 

Bureau  of  Indian  Standards,  Hyderabad  Branch  Office  invites  open  tender    from  Registered 

Chartered Accountants/ Cost Accoountants/ Firms/Companies who are experienced and engaged in 

business  of   Tax Consultancy Services & also undertake Outsourcing work of Accounts Work 

through Tally Package for the Bureau of Indian Standards, Hyderabad Branch Office located at Plot 

No.1, Survey No.367/1, Industrial Development Park, Moula-Ali, Hyderabad-500 040. 

 
Tender documents may be downloaded from BIS website www.bis.gov.in and CPPP site 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app as per the schedule as given 

 
CRITICAL DATE SHEET 

 

Published Date / Bid submission start date 26 November 2018 
 

Bid Submission End Date 
 
10 December 2018 ( till 1630 hrs) 

 

Bid Opening Date (Technical) 14December 2018  (1100 hrs) 
 

Financial Bid opening of  eligible tenderers 
 

Will be informed/indicated later 

 

Sl. No. Description of Contents 

1. E-Tender Notice 

2. Instructions to Bidders 

3. Pre Qualification Criteria 

4. Scope of Work 

5. Obligations Towards Statuatory  Liabilities 

6. Terms & Conditions 

7. Proforma for Technical Bid (Annexure-A) 

8. Proforma for Financial Bid (Annexure-B) 

9. Check List of Documents to be submitted 
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e-Tender Notice 
 

 

Bureau of Indian Standards, Hyderabad Branch Office invites online tenders from experienced 

Registered Firms/Companies engaged in business of Tax Consultancy Services & also undertake 

Outsourcing work of Accounts Work through Tally Package & Manual Basis with previous 

experience in the same field for at least three years. Manual bids shall not be accepted. 

Bids shall be submitted online only at CPPP website: https://eprocure.gov.in/eprocure/app. 

Tenderer/Contractor are advised to follow the instructions provided  in the ‘Instructions to the 
Contractors/Tenderer  for  the  e-submission  of  the  bids  online  through  the  Central  Public 
Procurement Portal for e Procurement at https://eprocure.gov.in/eprocure/app’. 

 
Bid documents may be scanned with 100 dpi with black and white option which helps in reducing 

size of the scanned document. 

 
I.    Instructions to Bidders: 

 

 The eligible bidders may submit their bids in two bid format – Technical bid and 

Financial bid. The   contents to be included in the Technical bid are given in 

Annexure  A.  The financial  bid  must  be submitted  in  the  format  given  in 

Annexure  B.  The details  of  the same are available from the  departmental 

website –  www.bis.org.in. 
 

 
 

 EMD of Rs. 5,000/- (Rupees Five thousand only ) (to be purchased on or after 

publication date of this tender) in the form of demand draft drawn in favour of 

Bureau of Indian Standards, Hyderabad issued by a scheduled bank and placed 

in a separate cover, may be submitted in this office or be sent by Registered post 

to Bureau of Indian Standards, Plot No.1, Survey No. 367/1, Industrial 

Development Park, Moula-Ali, Hyderabad-500 040, on or before 1730 hrs of 

26.10.2018. 
 
 
 

 Bureau     of     Indian     Standards(BIS)     reserves     the     right     to     obtain 

clarification/additional information from the bidders.    Bureau of Indian 

Standards(BIS) reserves the right to accept or reject any or all the offers without 

assigning any reasons, whatsoever and may not seek any services from any 

vendor as a consequence of the advertisement. 

 

 

 Tenders not submitted as per the format or in due time will be rejected.Tender 

bid without EMD as stipulated are liable for rejection.
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 The  agencies  are  advised  to  visit  this  office  to  understand  the  nature  of 

work/quantum of work in its true perspective to avoid any misunderstanding. 

Tender will be finalized on lowest cost to Bureau of Indian Standards (BIS). 

Any conditional offer is not acceptable. 

 

 

 A tender  may be rejected  while scrutiny  of technical bids  in case there is 

unsatisfactory past  performance in the execution of an earlier contract(s). 

 

 

 All the bills of the Chartered Accountant (CA) / Cost Accountants firms will be 

cleared    subject to the      production of clearance certificate by the firms in 

respect of compliance of all statutory requirements. 

 
 Bidders are advised to visit this website regularly to keep themselves updated as 

any change/ modification in the tender will be intimated through this website 

only. Bids shall be submitted online only at CPPP website: 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app. No other mode of bid submission will be 

accepted. 

 
 Tenderer/Contractor  are  advised  to  follow  the  instructions  “Instructions  To 

Bidder for Online Bid Submission” provided in the  Annexure “ C  ” for online 

submission of bids. 

 
 Not more than one tender shall be submitted by one contactor or contractors 

having business relationship. Under no circumstance will father and his son(s) 

or other close relations who have business relationship with one another (i.e 

when one or more partner(s)/director(s) are common) be allowed to tender for 

the same contract as separate competitors. A breach of this condition will render 

the tenders of both parities liable to rejection. 

 
 Tenderer who has downloaded the tender from the BIS website www.bis.gov.in 

and Central Public Procurement Portal (CPPP) website 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app  shall  not  tamper/modify  the tender  form 

including downloaded price bid template in any manner.  In case if the same is 

found  to  be  tempered/modified  in  any  manner,  tender  will  be  completely 

rejected and EMD would be forefeited and tenderer is liable to be banned from 

doing business with BIS . 
 

 

 Intending tenderers are advised to visit again BIS website  www.bis.gov.in 

and CPPP website https://eprocure.gov.in/eprocure/app regularly till 

closing date of submission of tender for any corrigendum / addendum/ 

amendment.
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 Bids will be opened as per date/time as mentioned in the Tender Critical Date 

Sheet. After online opening of Technical-Bid the results of their qualification as 

well Price-Bid opening will be intimated latter. 
 

 
 

Submission of Tender 
 

 
 

    The tender shall be submitted online in   Two part, viz., technical bid and price bid. 

 
 All the pages of bid being submitted must be signed and sequentially numbered by 

the bidder irrespective of nature of content of the documents before uploading. 

 
 The offers submitted by Fax/email shall not be considered . No correspondence will 

be entertained in this matter. 
 

 
 

Technical Bid 
 
 

The following documents are to be furnished by the Contractor along with Technical Bid as 
per the tender document: 

 
1. Scanned  copy of proof for payment  of Tender document  Cost (T.Fee)/ Earnest 

Money Deposit. 

 
2. Scanned copy Certificates like Registration certificate, PAN No, TIN No, GST,Sales 

Tax, Trade Tax Registration. 

 
3. Scanned copy of Proof of Annual Turnover, Net Profit. 

 
4. Scanned Copy of Tender Acceptance Letter & Letter of authorization to submit bid. 

 
5. No near relative certificate 

 
6. Scanned Copy of Technical data sheet 

 
 

 
All these documents have to be uploaded online in the given cover contents only
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PRICE BID 
 

Schedule of price bid in the form of BOQ_Accts Outsourcing .xls 

 

The below mentioned   Financial Proposal/Commercial bid format is   provided as 

BoQ_Acctsoutsorucing.xls along with this tender document at 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app . Bidders are advised to download this BoQ_ Accts 

Outsourcing.xls as it is and quote their offer/rates  in the permitted column and upload the 

same  in the commercial bid. Bidder shall not tamper/modify downloaded price bid 

template in any manner.   In case if the same is found to be tempered/modified in any 

manner, tender will be completely rejected and EMD would be forefeited and tenderer is 

liable to be banned from doing business with BIS . 
 

Sl. 
No. 

Item Description Rate 
Per 

Any 
Other 

GST/Service 
Tax If 

TOTAL 
AMOUNT 

TOTAL 
AMOUNT 

TOTAL 
AMOUNT 

  Month Charges Applicable (Sub (Grand In Words 
  in Rs. If 

Required 
On Services 

in Rs. 
Total) 

Without 
Total) 
With 

 

   in Rs.  Taxes 
in 

Taxes 
in 

 

     Rs. Rs.  

1 2 7 8 9 13 14 15 

 
1.01 

Tax 
Consultancy/Outsourcing 

    
0.00 

 
0.00 

 

INR Zero 

 of Accounts Work      
Only 

(The above BOQ  is  for Reference only Bidder  should download BOQ Template from 
Tender Advertisement page from CPPP portal at https://eprocure.gov.in/eprocure/app) 

 
 

1.   The rates shall be quoted in Indian Rupee only. 

 
2.   The rates will be inclusive of all taxes (except Service Tax), fees, levies, etc. and any 

revision in the statutory taxes, fees, etc will be the responsibility of the Bidder. 

 
3.   In  case  of  any  discrepancy/difference  in  the  amounts  indicated  in  figures  and 

words the amount in words will prevail and will be considered. 
 

4.   The payment will be made to the Consultant at any Bank Account maintained in 

India by way of ECS/RTGS after deducting the TDS as applicable. 
 

 

5.  The quoted rates shall remain firm throughout the tenure of the contract and no 

revision is permissible for any reason. 

 
Bid documents may be scanned with 100 dpi with black and white option which helps 

in reducing size of the scanned document.
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II. PRE-QUALIFICATION CRITERIA: 
 

The CA firms  agencies  should be an  incorporated entity.    Should  have 

experience of successfully completed similar works during the last three 

years and copies of the Performance Report(s) should be enclosed from at 

least two or more reputed Organizations/Companies etc.   The agency should not have been black 

listed by any reputed/Government/semi Government or any other organization. 

 

 

III.SCOPE OF WORK: 
 

 
 The  requirement  is   for   provision  of  Tax  Consultancy  Services  &  also  undertake 

Outsourcing work of Accounts through Tally Package for the Bureau of Indian Standards 

(BIS), Plot No.1, Survey No.367/1, Industrial Development Park, Moula-Ali, Hyderabad- 

500 040 
 

 
    The Services of   the CA / Cost Accountant firm shall be utilized for the following areas. 

 

The books of accounts shall be kept up to date on regular basis through Tally Package. The 

requisite reports and returns shall be sent to proper quarter within the prescribed time limit. 

 

 

 Compilation of accounts on monthly basis and preparation of trial balance along with all 

supporting schedules. 

Reconciliation of control accounts and schedules thereof, 

Reconciliation of Headquarters accounts and inter-office accounts, 

Reconciliation of Bank Accounts and statement thereof, 

Reconciliation of Fixed Assets and Current Assets Accounts, Depreciation etc. 
 

 
    GST/ Service Tax formality and tax deducted at source work.  These services may include : 

 

1.   To provide necessary guidance on Service Tax rules and for availing of credit for tax paid on 

input service as per service tax credit rules, reconciliation of service tax deducted and 

collected from the parties & deposition of the same and filing requisite returns within the 

prescribed time limit. 

 

 

2.   Checking of appropriateness of GST/ Tax Deduction at Source from payments to parties, 

preparation of form 16-A of TDS with covering letters for sending to the different parties 

quarterly basis, preparation of TDS challans and its timely deposition and filing of requisite 

return by due date and guidance on TDS matters. 

 

 

 To oversee the timely adjustment of advance/recoveries, realization of outstanding dues, 

write off of old dues, clearance of old outstanding debits/credits of more than one month in 

the bank reconciliation statement and watching any other accounts matter requiring timely
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completion and monthly report to head of RO/BO thereon. 
 

 
 To make entries  of all receipts  in Realization Day Book and Bank Book including all 

payments.      Timely updating of TA/LTC  ledger after payment of  TA/LTC advance and 

after final settlement of  final TA/LTC bills and preparation of AC-16 (Payment/Recovery). 

 

 

 Any other accounts related matters or statutory work required to be maintained and anything 

considered necessary towards the above. 

 

 

 The CA firm is expected to undertake the work immediately on awarding the tender. The 

agency shall follow all the statutory tax laws. However, it will be the responsibility of the 

agency to provide replacements and ensure uninterrupted services  on all working days and 

sometimes on close days as and when required. 

 

 

 The bidders/vendors who meet all the eligibility criteria and terms and conditions in all 

respects should submit their tenders. 

 

 

 The  CA  firm  should  have  sufficient  pool  or  trained/experienced  reserve  manpower  to 

provide un-interrupted manpower during the period of the contract. 

 
 

Head, BIS reserves the right to add, modify, append or delete any clause without giving any 

notice. 

 

 

IV. OBLIGATIONS TOWARDS STATUTAORY LIABILITIES: 
 

 
    All statutory requirements under Minimum Wages Act, 948 Payment of Wages Act 1936 

 

Workmen Compensation Act 1923, EPF & MP Act 1952, Payment of Gratuity Act 1972 ESI 

Act, 1948, the Contract Labour (R&A) Act 1970, Payment of Bonus Act 1965, Income Tax 

Act, GST/ Service Tax Act and all other applicable Acts shall be complied with by the 

service provider. 

 

 

 In case the service provider fails to make payment of wages to his employees or remittance 

of contribution to the concerned authorities, the security deposit/other dues/running bills 

under the contract can be utilized by the department to discharge the liability of the service 

provider.
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V.  TERMS & CONDITIONS 
 

 
    Period of agreement: The agreement is usually for one year, from the date of Agreement. 

 

The agency would have to undertake to employ and provide the trained personnel for the 
 

Tax Consultancy/Accounts outsourcing work. 
 

 
 Terms  of payment: The Department  shall pay the amount  to the CA firm agency on 

monthly basis after completion of the month. In case the work is found unsatisfactory part of 

the payment will be withheld and the amounts will be released subsequently only after 

satisfactory performance for a continuous period as deemed fit. 

 

 

 Earnest money: The tender will be accepted only with the earnest money as mentioned in 

para 2 above. The EMD of the unsuccessful bidders will be returned and no interest shall 

accrue on it at all in respect of the successful bidders, EMD will be adjusted against security 

deposit. The EMD shall not bear any interest. 

 

 

 Performance Guarantee:      The Successful bidder has to submit performance guarantee 

deposit of an account equivalent to one month’s payment in the form of Bank Guarantee 

from a Nationalized Bank/ Demand Draft/ Banker’s Cheque of a Schedule Bank Drawn in 

favour of the “Bureau of Indian Standards” payable at Hyderabad before awarding contract. 

Performance Guarantee should remain valid for a period of sixty days beyond the date of 

completion  of  the  contract.    The  Earnest  Money  Deposit  should  be  refunded  to  the 

successful bidder on receipt of Performance Guarantee Security Deposit.  Security deposit 

will be refunded after one month of completion of the contract period and after recovery of 

dues if any from the agency. 

 

 

 Decisions relating to the contract: The decision of the competent authority of the BIS in all 

matters of the contract shall be final and binding on both the parties- the Department (BIS) 

and the agency. 

 

 

 Discipline: The Accounts personnel will conduct themselves with utmost discipline. In case 

any of the personnel is found unfit by the Department (BIS), he/she has to be replaced by the 

CA firm immediately. 

 

 

 Termination/Suspension of   Contract :     The Bureau shall be a liberty at any time to 

suspend this contract on giving 24 hours notice in writing the contractor for breach of any of 

the terms and conditions of this contract for poor quality, insufficient service or misconduct 

of the contractor as to which the decision of the Bureau shall be final and the Contractor 

shall not be entitled to any change or compensation by reason thereof.
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 Termination by the Bureau :   It shall also be lawful for the Bureau to terminate the 

Agreement at any time without assigning any reason and without being liable for loss or 

damage which the contractor  may suffer  by reason  of such termination,  by  giving the 

contractor  15  days  notice  in    writing  by  the Bureau  for  such  termination.    Any  such 

termination shall be without prejudice to any other right of the Bureau under the Contract. 

 

 

 Contractor’s right to terminate :  If the contractor decides to terminate the Contract before 

the end of the Contract period, the Contractor has to give an advance intimation of at least 60 

days.  If the Contractor terminates the Agreement without prior notice of 60 days, then the 

entire security deposit will be forfeited. 

 

 

The CA / Cost Accountant firm shall maintain all information obtained by it and/ or provided by the 
 

Department(BIS) during the actual security work as strictly confidential. 
 

 
The agencies are advised to visit the work site to understand the nature of the work/quantum of work 

in its true perspective. 

 

 

Any disputes or differences arising under, out of or in connection with this order, shall be subject to 

the exclusive jurisdiction of Hyderabad. 

 

 

However, the Competent Authority of this Bureau reserves the right to reject/cancel any 

quotation without assigning any reason thereof.
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ANNEXURE A 

TECHNICAL     BID     DOCUMENT     FOR     TAX     CONSULTANCY/OUTSOURCING 

ACCOUNTS WORK 
 

1 
 

Name of the Organization 
 

 

2 
 

Complete Address  with Telephone Nos / Fax 
 

No., E-mail address 

 

 

3 Name & Address of the Proprietor/ partners/ 

Directors (With Mobile Numbers) 

 

 

5 
 

Total    No.    of    years    experience    in    the 
 

Professional field (enclose documentary proof) 

 

 

7 Total No. of  Articles Clerks engaged by your 

firm 

 

 

8 Total No. of  Accounts Clerks engaged by your 

firm and experience in   handling Accounts 

outsourcing work from reputed Companies 

 

 

9. Permanent   Account   Number   (PAN)   (The 

evidence for filing of IT returns 

 

 

10 
 

Details   of  GST/   Service   Tax   Registration 
 

(along with documentary evidence) 

 

 

11 
 

Details of EMD 
 

 

12 
 

List of present clients relating to PSUs & other 
 

Companies 

 

 

13 Details   of   legal   disputes,   relating   to   the 

relevant  activity,  if so please give details 

 

 

14 
 

Whether    your  firms  has  Quality  Assurance 
 

Certification like ISO/ISI Certification etc. 

 

 

15 
 

Any other information 
 

 
 

DECLARATION 
 

 
I/We  hereby  certify that  the  information  furnished  above  is  true  and  correct  to  the  best  of  my/our 

knowledge. I understand that in case, any deviation is found in the above statement at any stage; I/ We shall be 

liable for disqualification and also liable for forfeiting of EMD and will be blacklisted and will not have any 

dealing with the Department in future. I/We convey our unconditional acceptance of the terms and conditions 

as mentioned in the tender document. 

I/ We will comply with all the statutory requirements as required for carrying out the activity and there is no 

violation. 

 

 

This is only for your reference, the technical bid has to be submitted online along with the 

required documents in the cover contents
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ANNEXURE B 
 

 

FINANCIAL BID DOCUMENT FOR TAX CONSULTANCY/OUTSOURCING ACCOUNTS 

WORK 

Name of the Party                              : 
 

 
Address (With Tele. Nos., 

 

Fax No., & E-mail)                            : 
 

 
Name & Address of the Proprietor/ 

Partners/Directors (With Mobile Numbers) 

 

 

The cost of providing your services per month as per scope of work in the tender document as 

under : 
 

 

 
Rate per Month 

 

Amount 
 

Rs 
 

Add: any other charges if required 
 

Rs 
 

Sub Total 
 

Rs 
 

Add: Service Tax/GST if applicable on services 
 

Rs 
 

Grand Total 
 

Rs 

 
Note:  Detailed break up shall be enclosed with regard to the statutory liabilities. 

(Rupees………………………………………….………………………………………………only) 

PAN/TAN No. 

Service Tax Regn. No. 

Details of Bank Particulars : 

Name of the Bank & Branch 

Bank Account No. 

IFSC Code 

Any other information : 

DECLARATION 
 
 

I hereby certify that the information furnished above is true and correct to the best of my/our 

knowledge.  I understand that in case, any deviation is found in the above statement at any stage; 

I/We shall be blacklisted and will not have any dealing with the Department in future. I/We shall be 

liable for department from the process of tendering besides forfeiture of the EMD.   It is further 

submitted that the areas specified in the tender were verified and found correct. 

 

 

This is for your reference only, The financial bid has to be submitted   online only through 
 

BOQ format.
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Annexure-C 
 

Instructions for Online Bid Submission: 
 

The bidders are required to submit soft copies of their bids 
electronically on the CPP Portal, using valid Digital Signature 
Certificates. The instructions given below are meant to assist the 
bidders in registering on the CPP Portal, prepare their bids in 
accordance with the requirements and submitting their bids online 
on the CPP Portal. 

 
More information useful for submitting online bids on the CPP Portal 
may be obtained at: https://eprocure.gov.in/eprocure/app. 

 

 

i.  Registration 

 Bidders are required to enrol on the e-Procurement module of 

the Central Public Procurement Portal (URL: 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app) by clicking on the link 

“Online bidder Enrolment” on the CPP Portal which is free of 

charge 

  As part of the enrolment process, the bidders will be required 

to choose a unique username and assign a password for their 

accounts. 

                   Bidders are advised to register their valid email address and 

mobile  numbers  as  part  of  the  registration  process.  These 

would be used for any communication from the CPP Portal. 

                   Upon enrolment, the bidders will be required to register their 

valid Digital Signature Certificate   (Class II or Class III 

Certificates with signing key usage) issued by any Certifying 

Authority recognized by CCA India (e.g. Sify/nCode/eMudra 

etc.), with their profile. 

                   Only one valid DSC should be registered by a bidder. Please 

note that the bidders are responsible to ensure that they do not 

lend their DSC’s to others which may lead to misuse. 

                   Bidder then logs in to the site through the secured log-in by 

entering  their  user  ID/Password  and  the  password  of  the 

DSC/e-Token. 
 

 

ii.          Searching For Tender Documents 

  There are various search options built in the CPP Portal, to 

facilitate   bidders   to   search   active   tenders   by   several 

parameters. These parameters could include Tender ID, 

Organization Name, Location, Date, Value, etc. There is also an 

option of advanced search for tenders, wherein the  bidders 

may combine a number of search parameters such as 

Organization Name, Form of Contract, Location, Date, Other 

keywords etc. to search for a tender published on the CPP 

Portal. 

                   Once the bidders have selected the tenders they are interested 

in, they may download the required documents/tender 

schedules. These tenders can be moved to the respective ‘My 

Tenders’ folder. This would enable the CPP Portal to intimate
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the   bidders   through   SMS/e-mail   in   case   there   is   any 

corrigendum issued to the tender document. 

                   The  bidder  should  make  a  note  of  the  unique  Tender  ID 

assigned  to  each  tender,  in  case  they  want  to  obtain  any 

clarification/help from the Helpdesk. 

 
iii.            Preparation of Bids 

 Bidder should take into account any corrigendum published 

on the tender document before submitting their bids. 

 Please go through the tender advertisement and the tender 

document carefully to understand the documents required to 

be submitted as part of the bid. Please note the number of 

covers in which the bid documents have to be submitted, the 

number of documents - including the names and content of 

each of the document that need to be submitted. Any 

deviations from these may lead to rejection of the bid. 

                   Bidder, in advance, should get ready the bid documents to be 

submitted as indicated in the tender document / schedule 

and generally, they can be in PDF / XLS / RAR / DWF/JPG 

formats. Bid documents may be scanned with 100 dpi with 

black and white option which helps in reducing size of the 

scanned document. 

                   To avoid the time and effort required in uploading the same 

set   of  standard   documents   which   are   required   to  be 

submitted as a part of every bid, a provision of uploading 

such  standard  documents  (e.g.  PAN  card  copy,  annual 

reports, auditor certificates etc.) has been provided to  the 

bidders. Bidders can use “My Space” or ‘’Other Important 

Documents’’   area   available   to   them   to   upload   such 

documents and keep it as a repository. 

Note:  My  Documents  space  is  only  a  repository 
given to the Bidders to ease the uploading process. 
If Bidder has uploaded his Documents in My 
Documents space, this does not automatically 
ensure these Documents being part of Technical 
Bid. 

 
iv.          Submission of Bids 

  Bidder  should  log  into  the  site  well  in  advance  for  bid 

submission so that they can upload the bid in time i.e. on or 

before the bid submission time. Bidder will be responsible for 

any delay due to other issues. 

                   The bidder has to digitally sign and upload the required bid 

documents one by one as indicated in the tender document. 

  Bidder has to select the payment option as “offline” to pay the 

tender fee/EMD as applicable and enter details of the 

instrument. 

  Bidder  should  prepare  the  EMD  as  per  the  instructions 

specified  in  the  tender  document.  The  original  should  be 

posted/ couriered/given in person to the concerned official, 

latest by the last date of bid submission or as specified in the 

tender documents. The details of the DD/any other accepted 

instrument,  physically  sent,  should  tally  with  the  details

http://www.novapdf.com/


An evaluation version of novaPDF was used to create this PDF file. 

Purchase a license to generate PDF files without this notice. 
 

available in the scanned copy and the data entered during bid 

submission time. Otherwise the uploaded bid will be rejected. 

                   Bidders are  requested to  note  that they should  necessarily 

submit their financial bids in the format provided and no other 

format  is  acceptable. If  the  price  bid has  been  given  as  a 

standard  BOQ  format  with  the  tender  document,  then  the 

same is to be downloaded and to be filled by all the bidders. 

Bidders are required to download the BOQ file, open it and 

complete the white colored (unprotected) cells with their 

respective financial quotes and other details (such as name of 

the bidder). No other cells should be changed. Once the details 

have been completed, the bidder should save it and submit it 

online, without changing the filename. If the BoQ file is found 

to be modified by the bidder, the bid will be rejected. 

                   The server time (which is displayed on the bidders’ dashboard) 

will be considered as the standard time for referencing the 

deadlines for submission of the bids by the bidders, opening of 

bids etc. The bidders should follow this time during bid 

submission. 

  All the documents being submitted by the bidders would be 

encrypted  using  PKI  encryption  techniques  to  ensure  the 

secrecy of the data. The data entered cannot be viewed by 

unauthorized persons until the time of bid opening. The 

confidentiality  of  the  bids is  maintained  using the  secured 

Socket Layer 128 bit encryption technology. Data storage 

encryption of sensitive fields is done. Any bid document that is 

uploaded to the server is subjected to symmetric encryption 

using a system generated symmetric key. Further this key is 

subjected to asymmetric encryption using buyers/bid openers’ 
public keys. Overall, the uploaded tender documents become 

readable only after the tender opening by the authorized bid 

openers. 

                   The uploaded tender documents become readable only after 

the tender opening by the authorized bid openers. 

  Upon the successful and timely submission of bids (ie after 

Clicking “Freeze Bid Submission” in the portal), the portal will 

give a successful bid submission message & a bid summary 

will  be  displayed with the  bid no. and the  date  & time of 

submission of the bid with all other relevant details. 

                   The   bid  summary  has  to  be  printed  and  kept  as  an 

acknowledgement of the submission of the bid. This 

acknowledgement may be used as an entry pass for any bid 

opening meetings. 

 
v.            Assistance To Bidders 

  Any queries relating to the tender document and the terms and 

conditions  contained  therein  should  be  addressed  to  the 

Tender Inviting Authority for a tender or the relevant contact 

person indicated in the tender. 

                     For    any    other    queries    please    visit    BIS    website 

www.bis.org.in or contact 040-27249993, 

27249996/8639803934.
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TENDER ACCEPTANCE LETTER 
(To be given on Company Letter Head) 

 

Date: 
 

To, 
_ 
_ 
_ 
_ 
_ 

 

Sub: Acceptance of Terms & Conditions of Tender. 
 

 
Tender Reference No: 

 

Name of Tender / Work: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dear Sir, 

 
1.  I/ We have downloaded / obtained the tender document(s) for the above mentioned 
‘Tender/Work’  from the web site(s) namely: 

 
 
 

 
as per your advertisement, given in the above mentioned website(s). 

 
2. I / We hereby certify that I / we have read the entire terms and conditions of the tender
documents  from  Page  No.     to     (including all documents like annexure(s),
schedule(s), etc .,), which form part of the contract agreement and I / we shall abide hereby 
by the terms / conditions / clauses contained therein. 

 
3. The corrigendum(s) issued from time to time by your department/ organisation too have 
also been taken into consideration, while submitting this acceptance letter. 

 
4. I / We hereby unconditionally accept the tender conditions of above mentioned tender 
document(s) / corrigendum(s) in its totality / entirety. 

 
5. I / We do hereby declare that our Firm has not been blacklisted/ debarred by any Govt. 
Department/Public sector undertaking. 

 
6. I  / We certify that all information furnished by the our Firm is true & correct and in the 
event that the information is found to be incorrect/untrue or found violated, then your 
department/ organisation shall without giving any notice or reason therefore or summarily 
reject the bid or terminate the contract , without prejudice to any other rights or remedy 
including the forfeiture of the full said earnest money deposit absolutely. 

 

 
Yours Faithfully, 

(Signature of the Bidder, with Official Seal) 
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