
lanHkZ ns-“kk-dk-@iz”kklu@lh,@2019 

निनिदा आमंत्रण की सचूिा  

 

भारतीय मािक ब् यूरन नि‍ िनखनतत नििरण क  निससार यन्‍ य चा ट्MZ ख ताकारों एजेंनसयों  स  lh&43 

lsDVj&1 fMQsal dkyksuh] nsgjknwu&248001 पर नथित नपि  कायाटखय क  नखए ख ता स िाए ं

प्रदाि कराि  क  नखए मसहरबंद बननखयॉं आमंनत्रत करता ह ै। 

mijksDr VsaMj nks cksyh iz.kkyh ds varxZr vkeaf=r fd;k tk jgk gSA 

rduhfd vkSj foRrh; cksyh dks vyx&vyx fyQkQksa esa j[krs gq, मसहरबंद बनखी 

दथ ताि  ई ए एम  ी  र हथ ताक्षर र क  साि oS;fDr lfpo  भारतीय मािक ब् यरून,nsgjknwu  कन संबननित 

ककया जािा चानहए  र उपरनक् त पत  पर 20 ekpZ  ,2019 कन 1000 बज  तक पहचं जािा चानहए। नियत 

समय  र तारीत क  बाद प्राप् त निनिदा सरसरी तरर पर नथ िीकार कर दी जाए।ी। निनिदा दथ ताि  ई कन हमार  

कायाटखय स  उपरनक् त पत  पर प्राप् त ककया जा सकता ह ै।  

 

जमा बयािा रानि  :    एपए ,10 000  /- ( एपए nl हजार मात्र) का  

न मा ं ड्राफ्् जन भारतीय मािक ब् यूरन nssgjknwu क  पक्षर  में में द य हन ।  

ए एम  ी रानि क  नखए न मां  ड्राफ्् तकिीकी बनखी क  साि संख्‍ ि ककया ।या हन न्‍ यिा बनखी क  नखए 

निनिदा दथ ताि  ई कन थ िीकार िहक ककया जाए।ा।  

ब् यरून नबिा बताए निनिदा कन थ िीकार /नथ िीकार करि  का ननिकार ससरनक्षर त रतता ह ै र निणटय नंनतम  र 

बाध् यकारी हन।ा।   

            

                                                 vuhrk pkSgku  

Hkkjrh; ekud C;wjks]  

nsgjknwu “kk[kk dk;kZy;]  

nsgjknwuA 

 

 

 



 

निसख्‍ िक 1 

नियम एिं ितें 

 

1. निनिदा दथ ताि  ई भारतीय मािक ब् यूरन, nsgjknwu स  प्राप् त ककया जा सकता ह।ै 

 

2.  "तकिीकी बनखी"  र "नित् तीय बनखी" क  िाम स  दनिों बननखयों कन नख।-नख। नखफाफ  में मसहर बंद 

हनिा चानहए  र इि दनिों नखफाफों कन "ख ता स िाए ं प्रदाि करि  ह तस निनिदा " कन एक तीसर  

नखफाफ  में रता जािा चानहए। इस  oS;fDr lfpo, भारतीय मािक ब् यूरन, ] nsgjknwu क  िाम पर 

कायाटखय क  ररस प्िि क्षर  त्र में रत  निनिदा बॉक्स में नियत नतनि तक मसहरबंद निनिदाए ं ाख  दें  । नबिा 

मसहर क  बनखी दथ ताि  ई ककसी भी नथिनत में थ िीकार िहक की जाए।ी /तनखी िहक जाए।ी।  

3. नििाटररत  नतनि एिं समय क  बाद प्राप्त बननखयााँ रद्द कर दी जाए।ी तिा बनखीदाताओं कन तनख  नबिा ही 

खर्ा दी जाए।ी | 

4. े्ं र जारी हनि  क  बाद सक्षर म प्रानिकारी द्वारा निनिदा दथताि  ई में यकद कनए भी पररितटि ककया जाता 

ह ैतन बनखी प्रथतसत करि  स  पहख  बनखी में ही िानमख करि  क  नखए िसनि पत्र/पररनिष् ्  क  एप में सूनचत 

ककया जाए।ा । 

5. कहक भी बनखी दथताि  ई में कनए पररितटि  र पररििटि की निसमनत िहक ह।ै इिमें स  ककसी भी प्रकार 

का त्रसर् पाए जाि  पर बनखी कन सरसरी तरर पर ताररज ककया जा सकता ह।ै 

6. निनिदा की िैद्यता निनिदा तसखि  की नतनि स  90 कदि की निनि क  नखए िैद्य हन।ी । 

7. बनखी की िैद्यता निनि क  दरराि नियमों  र ितों में नभ्‍ ि हनि  पर ब् यरून की सहमनत क  नबिा 

बनखीदाता नपिी बनखी िानपस िहक ख ।ा। नियम या ितों में नभ्‍ ि हनि  पर यकद बनखीदाता नपिी 

बनखी िानपस ख ता ह ैतन उसक  द्वारा जमा बयािा रानि जब् त कर खी जाए।ी। 

8. फैक् स या ए-म ख क  माध् यम स  प्राप् त बनखी कन ताररज कर कदया जाए।ा। 

9. बनखी प्रथताि जमा करि  की निर्ददष् ्  नतनि पर सु ्ी  ोननतत ककए जाि  क  मामख  में बनखी कन न।ख  

कायाटखयी कदिस कन नियत समय तक प्राप्त ककया जाए।ा |  

10. बनखीदाता प्रथताि जमा करिाि  क  पश्चात उस  िापस भी ख  सकता ह ैबिते कक प्रथताि जमा करिाि  की 

नििाटररत नतनि  र समय स  पूिट ब्यूरन कन उसक  द्वारा प्रथताि िापस ख ि  संबंिी नखनतत िनर्स प्राप्त हन 

जाए | 

11. बनखीदाता या ननिकृत व् यनि  कन बनखी क  तनखि  में भा। ख ि  क  नखए निसमनत दी जाए।ी  र उसी क  

नखए उ्‍ हें नपिा पहचाि का ट या पहचाि पत्र प्रथ तसत करिा चानहए। बनखीदाता या प्रनतनिनि की 

निसपनथिनत में तनखि  की प्रकिया की िैद्यता कन ब कार िहक ककया जाए।ा।  



12. बनखीदाता िनििार, रनििार  र सािटजनिक निकाि कन ुनड़कर ककसी भी कायट कदिस पर हमार  

कायाटखय में प्रात: 10.00 बज  स  सांय 5;00 बज  क  बीच इस कायट ह तस थ पष् ् ीकरण प्राप् त करि  क  नखए 

नमख सकत  हैं। 

13. निनिदा सूचिा  र सामा्‍ य ितें निसबंि का नहथ सा हन।ा। 

14. ब्यूरन कन इस बनखी में कदए ।ए कायटक्षर  त्र कन आिश् यकता निससार ब़ााि /ो्ाि  का ननिकार ह।ै 

15. बनखी ख।ाि  िाख  क िख नित् तीय बनखी की निर्ददष् ्  प ज )निसख्‍ खक   ( में दर उल् ख त करि  हों। ।  

16.  बनखीदाता द्वारा व्याज मसि  िरनहर एपए 10,000/ - )एपए nl हजार मात्र( ब् यरून क  पास बयािा 

रानि जमा )एएम ी( क  एप में  जमा की जाए।ी | बयािा रानि क िख न मां  ड्राफ्् क  एप में भारतीय 

मािक ब्यरून, nsgjknwu  क  पक्षर  में जमा करिाए  जाए।ी | 

17. िरनहर जमा रानि जमा करि  में चूक या त्रसर् बनखी कन नयन्‍य कर ।ी तिा ब्यरून ऐसी ककसी प्रकार की 

नयन्‍य बनखी/बननखयों पर निचार िहक कर ।ा । 

18. नसफख बनखीदाता की ए एम  ी की रानि , सफख बनखीदाता कन निसबंि का काम द ि   र उसक  द्वारा 

निसबंि हथ ताक्षर ररत करि  क  बाद या  0 कदि क  भीतर या िैद्यता निनि की समानप्त या जन भी पहख  

हन।ा, क  बाद िानपस कर कदया जाए।ा।  

19. सफख बनखीदाता कन 20,000 एपए )एपए बीस हजार क िख(की रानि कन प्रदिटि ससरक्षर ा क  एप में 

"कायट आद ि "की प्रानप्त की तारीत स  सात कदि तक या पहख  भस।ताि करिा हन।ा। यकद यह ििरानि 

िहक जमा की जाती तन सफख बनखीदाता की ए एम  ी रानि जब् त कर खी जाए।ी ।  

20. सफख बनखीदाता कन "कायट आद ि" की प्रानप्त क  nl कदि में या उसस  पहख  कायट िसए करिा हन।ा।  

न।र ऐसा िहक पाया जाता ह ैतन सफख बनखीदाता की ए एम  ी रानि  र प्रदिटि ससरक्षर ा रानि जब् त 

कर खी जाए।ी  र न।ख  बनखीदाता कन कायट ह तस आद ि द  कदया जाए।ा।  

21. तकिीकी बनखी उक् त नतनि  र समय पर हमार  कायाटखय में तनखी जाए।ी।  

22. प्रारंभ में निसबंि एक ितट की निनि क  नखए िदै्य हन।ा तिानप, निसबंि  निनि क  दरराि संतसनिपरक 

निष्पादि एिं दनिों पक्षर ों की आपसी सहमनत की ितट पर िार्षतक आिार पर दन ितों क  नखए समाि 

नियमों एिं ितों  र निसबंि दर पर इस  ब़ााया जाए।ा। 

23.  निनिदा दथ ताि ज क  तसखि  ि ए एम  ी रानि की पसनि करि  क  फखथ िएप तकिीकी बनखी का 

मूल् यांकि ककया जाए।ा ताकक यह ससनिनश्चत ककया जा सक  कक बनखीदाता निनिदा दथ ताि  ई में 

नििाटररत ्‍ यूितम मािद ंों कन पूरा करता ह।ै  

24. तकिीकी बननखयों का मूल् यांकि बनखीदाता द्वारा प्रथ तसत उपखब् ि दथ ताि  ईों क  आिार पर ककया 

जाए।ा। परीक्षर ा, मूल् यांकि, तसखिा  र बनखी ख।ाि  िाखों की यन्‍ यता की सहायता करि  क  नखए ब् यूरन 

बनखीदाता स  थ पष् ् ीकरण मां। सकता ह।ै यकद नििाटररत समय क  भीतर जिाब प्राप् त िहक हनता ह ैतन 

तकिीकी बनखी पर निचार िहक ककया जाए।ा।  

25. क िख उ्‍ हक बनखीदाताओं की नित्तीय बननखयााँ नििाटररत नतनि  एिं समय पर तनखी जाए।ंी नजिकी 

तकिीकी बननखया ंसफख हए हों  र बाकी एजेंनसयों कन उिकी नयन्‍ यता क  बार  में सूनचत कर कदया 

जाए।ा।  

 



निसख्‍ िक 2 

्‍ यिूतम पात्रता क  नखए मािद ं  

1. बनखी ससरक्षर ा )ए एम  ी(- निनिदाकार कन ए एम  ी  क  नखए एपए 10,000/ - )एपए nl हजार 

मात्र( जमा करिा हन।ा  र भारतीय मािक ब् यूरन, nsgjknwu  क  पक्षर  में द य उक् त  ििरानि कन 

न मां  ड्राफ्् माध् यम स  भस।ताि ककया जािा चानहए न्‍ यिा बनखी क  नखए निचार िहक ककया 

जाए।ा।  

2. फमट एक कारनबार प्रकृनत क  एप में ख ता स िाए ंप्रदाि करि  क  नखए एक पंजीकृत चा ट् ट एकाउं े्ं् 

फमट हनिी चानहए।  

3.  व् यािसानयक स िाए ंप्रदाि करि  क  नखए फमट ICAI पंजीकृत हनिी चानहए  र ICAI पंजीकरण 

प्रमाण पत्र की प्रनत संख्‍ ि कर ।ी।  

4. फमट कन सरकारी निभा।ों/ सािटजनिक क्षर  त्र क  उपिमों )क ्‍ रीय या रा  य ( / प्राइि ् नखनम  ्  

कंपिी कन ख ता स िा प्रदाि करि  में कम स  कम तीि साख का निसभि हनिा चानहए।  

5. फमट ि  सरकारी निभा।ों/ सािटजनिक क्षर  त्र क  उपिमों )क ्‍ रीय या रा  य ( / प्राइि ् नखनम  ्  कंपिी 

/सरकारी निभा।ों में ख ता परीक्षर ण ककया हन।  

6. आयकर निभा। की ओर स  पैि पंजीकरण पत्र की प्रनत सखं्‍ ि की जाए।ी।  

7. नपुख  तीि ितों क  नखए कंपिी/ फमट की आयकर रर्िट सखं्‍ ि की जािी चानहए।  

8. नपुख  तीि ितों क  नखए कंपिी/ फमट की th,lVh@ स िाकर रर्िट संख्‍ ि की जािी चानहए।  

9. तैिात हनि  िाख  व् यनि  ख ता कायट प्रदिटि में  बी.कॉम ् जसए्  र ्ैखी सॉफ््ि यर  र एम एस 

ऑकफस/ एक् स ख क  साि न‍ ु ी तरह स  पररनचत हनिा चानहए। तिैात व् यनि  की यन्‍ यता  र 

निसभि प्रमाण पत्र की प्रनत संख्‍ ि की जाए।ी।  

 

निसख्‍ िक   

तकिीकी बनखी क  दथ ताि  ई 

 

िम 

स.ं 

नििरण दथ ताि  ई  /दथ ताि  ईन की प्रनतया ंसखं्‍ ि 

की जािी चानहए  र मसहर क  साि 

 क्षर ररत हनिी चानहएं।हथ ता 

1 एपए  ,10 000  /- ( एपए nl हजार मात्र)की रानि का न मां  

ड्राफ्् "भारतीय मािक ब् यरून " nsgjknwu  

 क  पक्षर  में द य हन  /नतनि  

 



2 निनिदादाता का िाम  /फमट ,

LokfeRo@Hkkxhnkj@funs”kd rFkk 

izkf/kd`r gLrk{kjdrkZ कायाटखय का पता  , ्खीफनि िं ,

फैक् स िं0 , मनबाइख िं0, ए म ख 

 

  कारनबार क  प्रकृनत क  एप में ख ता स िाएं प्रदाि करि  क  नखए 

iathdj.k 

 

0 सरकारी निभा।ों  /सािटजनिक क्षर  त्र क  उपिमों ( क ्‍ रीय या रा  य )  /

प्रा0 ( नखनम  ् ) कंपिी क  नखए ख ता स िा प्रदाि करि  में कम स  कम 

तीि ितट का izek.kA 

 

5 सरकारी निभा।ों  /सािटजनिक क्षर  त्र क  उपिमों ( क ्‍ रीय या रा  य )  /

प्रा0 ( नखनम  ् ) कंपिी में ख ता ऑन ् izek.kA 

 

6 नपुख  तीि साख क  नखए आय कर रर्िट  

 

 

 

8 नपुख  तीि साख क  नखए th,lVh रर्िट  

 

 

9 तिैात हनि  िाख  व् यनि  का नििरण – यन्‍ यता  र निसभि  

 

        नतनि               (फमट की थ ् ा‍ प सनहत 

बनखीदाता का िाम ि हथ ताक्षर र) 

 थ िाि 

 

 



निसखग्नक-  0  

 

ख ता कायट का कायटक्षर  त्र 

 

ख ता कायों में सामा्‍यतः निम्ननखनतत कन समानहत ककया जाए।ा - सामा्‍य ख ता कायों कन ्ैखी/न्‍य साफ््ि यर में प्रनिि 

करिा जैसा कक सामा्‍य ख ता नसिा्‍त एिं मसख्याखय स  प्राप्त कदिा-निदेि हैं, समयबि सांनिनिक द यताओं का निष्तारण 

करिा। ख ता कायों में निम्ननखनतत समानहत हन।ा  -  

 

1. प्रनतकदि क  नंतरणों ह तस जहॉं कभी भी आिश्यक हन, बैंक भस।ताि िाउचर, जिटख िाउचर इत्याकद बिािा। 

2. बैंक ररकन्‍सख िि बिािा एिं नसंसानित भस।तािों क  ्‍यिूीकरण क  नखए आ।ामी कायटिाही करिा। 

3. समथत नंतरणों कन ्ैखी साफ््ि यर में प्रनिि करिा तिा नियनमत नतंराख पर प्रनतमाह, प्रनतितट इत्याकद क  निससार 

ररपन्ट निकाखिा। तिा उनचत पिनत स  ननभख तों का क‍प्यू्रीकृत बैकनप रतिा। 

4. बी आए एस मसख् याखय कन कदिानिदेिों क  निससार फं  थ िािातंररत करिा।  

5. तातों क  नखए ताता बही पसथतक तैयार की जाए।ी  र आिश्यकताओं क  निससार उसका नद्यति ककया जाए।ा।  

6. एम.सी.आर .बिािा, बैंक क  नखए भस।ताि िाउचरए जिटख िाउचर, ट्रायख  बैखेंस, बैंक ररकन्‍सख िि एिं दीिटकाखीि 

द यताओं तैयार करिाए जब कभी दैनिक ख िद ि क  नखए आिश्यसक हों।  

7. थिाए पररसंपनत्त रनजथ्र बैंक म खनमखाप नििरण तैयार करिा, ििीि ियों कन ख नतत करिा, निनिर्ददि दरों पर 

निक्षर यण करिा, समाप्त की ।ए पररसंपनत्तयों कन ख नतत करिा निक्षर यण स  संबंनित प्रनिनियॉं करिा।  

8. प्रत्य क माह की  15 तारीत तक समथत निसखग्नकों क  साि ट्रायख  बैखेंस, ितटमाि आनथतयों तिा द िदाररयों तिा तैयार 

करिा। 

9. भा. मा. ब्यूरन क  आ्‍ततररक कदिानिदेिों क  निससार िार्षतक ख ताबंदी कन नंनतम एप द िा  र सभी निभा।ों क  

सम ककत नििरण कन तैयार करिा । 

10. ररसीप्् एण्  प में् एकाउण्् नित्तीय ितट समानप्त पर   1 माचट तक तैयार करिा। 

11. th-,l-Vh- ds le;&le; ij ykxw leLr izdkj ds 
ekfld@frekgh@v)Zokf"kZd@okf"kZd bR;kfn th-,l-Vh- fjVuZ fofu/kkZfjr 
le;lhek ds Hkhrj th-,l-Vh-iksVZy ij vkWuykbZu Hkjuk ,oa leLr visf{kr 
dk;Zokfg;kWa laikfnr djuk] tSls& th-,l-Vh-vkj-1] 3ch bR;kfn ,oa th-,l-Vh-vkj-
&7 bR;kfnA ्ी  ी एस  र ्ी सी एस नििरण  र उसी क  प्र तण नििाटररत समय में भ जि   र संबंनित पक्षर ों 

क  नखए ्ी  ी एस प्रमाण पत्र कन तैयार करिा  र नििाटररत समय क  भीतर नतमाही रर्िट भरिा आकद ।  

12. प्रत्य क महीि  की  5 िक तारीत तक सैिि ् ि न तए माख एिं स िा कर ररिसट मैक निज़्म,  माख एिं स िा कर इिपस् कन 

ध्याा्ि में रतत  हए माख एिं स िा कर का प्र तण  र नििाटररत समय में निटिार्षतक स िा कर कन भरिा।  

13. मानसक नििरणी क  एप में प्रनफ ििख ्ैक्स की संनक्षर प्तकी बिािा एिं समयबि निष्पादि ससनिनश्चत करिा। 

14. निनिक एिं सांनिनिक द यताओें का समयबि निष्पादि ससनिनश्चत करिा। 

15. सी ए जी ऑन ्, स िाकर नबिी कर, ्ी  ी एस मामखों क  संबंि में सभी ऑन ् प्रश्नों का जिाब द ि  में ब्यूरन की 

सहायता करिा।  

16. स िा करए नबिी कर, ्ी  ी एस  र ्ी सी एस आकद क  मामखों में समय समय पर सरकार की ननिसूचिा क  निससार 

निि तज्ञ की राय प्रदाि करिा । 

17. ख ता/सांनिनिक आिश्यकताओं स  संबंनित कायों का निष्पादि करिा।  



18. ख ता कायों क  नखए नियसि  व्यनि  प्रनतमाह प्रनत कायट कदिस भा.मा.ब्यू. में नियसि  हन।ा। िाता कायाटखय द्वारा इसका नख। स  

ररका ट रता जाए।ा। एक िररष्ठ ननिकारी सांनिनिक ख ता कायट निसपाखि ह तस ख ता फमट द्वारा नियसि  ककया जाए।ा। नतनि   

           

 

  )फमट की थ ् ा‍ प सनहत  

 

              बनखीदाता का िाम ि हथ ताक्षर र) 

थ िाि :  

निसख्‍ िक 5 

निसबिं की सामा्‍ य ितें  

1. इि ितो में संदर्षभत ‘निसखग्नक’ स  निनिदा दथताि ज एिं संनिदा क  साि संखग्न संबंि निसखग्नक स  ननभप्राय 

ह।ै 

2. सनंिदा ह तस पक्षर  

संनिदा का पक्षर  संनिदाकार हन।ा नजसका ब्यरून द्वारा थिीकृत ककया जाता ह ैएिं ब्यरून। प्रथताि फमट क  न्‍य 

व्यनि यों की ओर स  संनिदा क  भा। बिात  हए न्‍य ककसी दथताि ज पर हथताक्षर रकताट व्यनि  संनिदा स  संबि 

सभी मामखों में ऐस  व्यनि /व्यनि यों या फमो कन बाध्य करि  क  नखए स‍यक प्रानिकारी समझा जाए।ा। यकद 

यह पाया ।या कक संबंनित व्यनि  क  पास ऐसा प्रानिकार ि हन तन ब्यरून न्‍य ककसी नसनिख/आपरानिक 

उपायों पर प्रनतकूख प्रभाि  ाख  नबिा संनिदा कन समाप्त कर सकता ह ैतिा हथताक्षर री कन बिाय  रत सकता 

ह ैतिा फमट ऐस  समापि ह तस सभी खा।त एिं िसकसािों ह तस द य हनती ह।ै 

 

3. कायटकाररता  प्रनतभनूत  

संनिदा क  द य निष्पादि कन ससनिनश्चत करि  क  नखए  ,ब्याज-मसि  निष्पादि प्रनतभूनत , निसखग्नक-1   में 

यिा िर्षणत  ,न मां  ड्राफ्् क  एप में ‘भारतीय मािक ब्यरून’ क  पक्षर  में ‘nsgjknwu ’ में द य हन।ी। 

4. प्रदिटि ससरक्षर ा – ठ क दार क  सभी संनिदात् मक दानयत् िों क  पूरा हनि  की तारीत स  पूर  साठ कदिों की निनि क  

नखए िैद्य रह ।ा। यकद ठ क दार की तरफ स  ब् यूरन पर कनए दािा िहक हन।ा तन साठ कदि पूरा हनि  क  बाद 

निष् पादि ससरक्षर ा ठ क दार कन ब् यूरन द्वारा िानपस कर कदया जाए।ा। निसबंि क  उल् खोंि क  मामख  में प्रदिटि 

ससरक्षर ा जब् त कर खी जाए।ी।  

5. सनंिदा क  दथ ताि ज  

संनिदा बिाि  िाख  निनभन्न संनिदा दथताि जों कन एक-दसूर  पक्षर  कन यिा आपसी िर्षणत नखया जाए।ा, 

ख ककि इसी में संद ह या कमी क  मामख  में िर्षणत ककया जाए।ा तिा ब्यूरन क  सक्षर म प्रानिकारी द्वारा ससम नखत 



ककया जाए। इस पर िह संनिदाकार कन आिश्यक निदिे जारी कर  तिा ऐस  मामखों में जब तक न्‍यिा 

उपबंनित ि हन तन संनिदा बिाि  ह तस दथताि जों  की प्रािनमकता निम्नािससार ह:ै 

क) करार 

त) निबंि की ित े

।) निनिदा सूचिा एिं निनिदा दथताि ज 

ो) थिीकायटता पत्र 

ङ) संनिदा क  संबंि में पक्षर ों क  बीच कदए ।ए न्‍य पत्राचार 

च) ब् यरून का प्रथताि पत्र )कायट का ऑ टर( 

6.  सनंिदा की ििैता 

इस संनिदा पर हथताक्षर र करि  की नतनि स  एक ितट की निनि क  नखए निबंि हन।ा ।  तिानप  ,संनिदा 

निनि क  दरराि संतसनिपरक निष्पादि एिं दनिों पक्षर ों की आपसी सहमनत की ितट पर िार्षतक आिार पर 

इस  दन ितों क  नखए ब़ााया जाए।ा। 

7.  कायटक्षर  त्र  - ठ क दार कायट क  दायर  में संख्‍ िक 0 में दी ।ए निससार ख ता स िाए ंप्रदाि कर ।ा।  

8.  भस।ताि की ितें – निसबंि क  नबख का भस।ताि क िख िैफ्् क  माध् यम स  ककया जाए।ा  र भस।ताि 

 करि  क  नखए उक् त बैंक का नििरण प्रदाि ककया जाए।ा। भस।ताि यानि आयकर ननिनियम 1961 क  

 प्राििािों क  निीि कर सरकार की ननिसचूिा क  निससार समय-समय पर प्रत् य क नबख क  नखए सकख 

 रानि स  प्रचनखत दरों पर उपकर/ननिभार क  साि स्रनत पर क्रती की जाए।ी।  

9.  निसबिं का निखा्बंि - ब् यूरन पर निसबंि कन नथ िाए तरर पर ककसी भी समय थ िन।त करि  की थ ितंत्रता 

 हन।ी । संनिदाकार की नपयाटप् त स िा या दसव् यटिहार ह तस इस संनिदा की कक्‍ हक ितों एिं निबंििों कन भं। 

 करि  क  नखए संनिदाकार कन नखनतत में 20 ों  ् का िनर्स द त  हए जन भी निणटय हन, संनिदाकार क  

 नखए नंनतम हन।ा तिा संनिदाकार का बदखाि पर या इसक  कारण  प्रनतपूर्षत पर कनए हक िहक हन।ा ।  

10.  ब्यरून द्वारा समापि - नबिा कारण बताय  तिा हानि  या िसकसाि की द यता क  नबिा ककसी भी समय 

 करार कन समाप्त करिा ब्यूरन क  नखए भी िैिानिक हन।ा नजसस  संनिदाकार कन ऐस  समापि क  कारण 

 पर िािी हन सकती ह ै। ऐस  समापि क  नखए ब्यरून द्वारा नखनतत में संनिदाकार कन 15 कदिों का िनर्स 

 कदया जाए।ा । संनिदा क  तहत ऐस  ककसी प्रकार का समापि ब्यूरन क  ककसी न्‍य ननिकार पर प्रनतकूख 

 प्रभाि  ाख  नबिा ककया जाए।ा।  

11.   समापि ह तस सनंिदाकार का ननिकार - यकद संनिदाकार संनिदा निनि की समानप्त स  पूिट संनिदा समाप्त 

 करि  का निणटय ख ता ह ैतन संनिदाकार कन ्‍यूितम  0 कदिों की नन्म एप में सूचिा द िी पड़ ।ी । यकद 

 संनिदाकार  0 कदिों की पूिट सूचिा क  नबिा करार समाप्त करता ह ैतन स‍पूणट प्रनतभूनत जमा जब्त कर 

 खी जाए।ी । 

12.  ब् यूरन की आिश् यकताओं क  निससार ठ क दार कायट प्रदिटि क  नखए यन्‍ य  र निसभिी कर्षमयों कन तिैात 

 कर ।ा  र जब भी आिश् यक हन, नििाटररत समय क  भीतर सपप  ।ए कायट कन पूरा कर ।ा।  

13.  तैिात व् यनि यों का व् यिहार न‍ ु ा हन एिं कायाटखय में सही गं। स  आचार संनहता क  सामा्‍ य नसिांत 

 का पाखि कर । 

14.  यकद यह पाया जाता ह ैकक तिैात व् यनि  सपप  ।ए कायट कन मािक क  निससार िहक कर रहा ह ैया आचार 

 संनहता का पाखि िहक कर रहा ह ैतन ब् यूरन तिैात व् यककत कन काम स  ह्ा सकता ह ै।  



15.  ठ क दार तैिात कर्षमयों कन मजदरूी क  भस।ताि क  नखए पूरी तरह स  नज‍ म दार ह ै र एपी एफ, ए एस 

 आए  र समय समय पर सरकार नध् याद ि क  न्‍ य िैिानिक निसपाखि क  संबंि में ककसी भी खाभ क  

 नखए उत् तरदायी ह।ै  

16.  ठ क दार तैिात कर्षमयों कन ककसी भी प्रकार का मसआिजा द ि  क  नखए नक खा नज‍ म दार ह ै र कायाटखय 

 पररसर में ककसी भी चन्/ दसोट्िा क  मामख  में समय समय पर सरकार क्षर ीाा नध् याद ि क  िैिानिक 

 निसपाखि क  नखए भी उत् तरदायी हन।ा। 

17.  निसबंि क  स िा ितों क   निससार निसपाखि िहक हनि  या प्रदिटि िहक हनि  की नथिनत में ब्यूरन कन यह 

 ननिकार हन।ा कक सससं।त क्रती  2-10% क  बीच उसक  नबख स  की जाय  जैसा प्राििाि निसबंि में 

 कदया ।या।  नयद निसबंिकार द्वारा नियसि  ककय  ।ए कार्षमक कन बार बार या बहिा पररिर्षतत ककया   

 जाता    ह ै  तन  5%    निट द ं ख।ाया जा सकता ह।ै 

 

नप्रत् यानित ो्िा क  नखए तं  : इस  संनिदा  की  बारंबारता  क   दरराि ककसी  भी  समय पर यकद   

इस संनिदा क  तहत ककसी भी दानयत् ि क  पूणटएप ण या नंित निष् पादि कन ककसी ख ाए  ,यसिनथ िनत ,

 सािटजनिक ित्रसता संबिी कायाां  ,महामाररयों ,सािटजनिक हल् ख बाजी ,तन -फन  ,आ।जिी ,बाग ,

 निथ फन्  ,सं।रनिि ,प्रनतबंिि ,हड़ताख ,ताखाबंदी या प्राकृनतक आपदा (इसमें आ।  ऐस  कायट कहा ।या 

 है  )क  कारणों  स  रनका जाए।ा या द री की जाए।ी बिते ऐसी ो्िाओं  क  िन् नास ोर्त हनि  की नतनि 

 स  21 कदिों क  भीतर एक पक्षर  स  दसूर  पक्षर  कन द ता ह ै। कनए भी पक्षर  ऐसी नथ िनत में ि तन इस संनिदा कन 

  समाप् त कर ।ा  र ि ही ।ैर -निष् पादि या निष् पादि में द री क  संबंि में न्‍ य िसकसािों की भरपाए का 

दािा कर ।ा  र जब तक ऐसी ो्िाएाँ समाप् त ि हन जाए या बंद ि हन  ,इसक  बाद िहाररक संनिदा िसए िहक 

की जाए।ी तिा जब ब् यूरन क  izeq][k  पसि  :संनिदा कन िसए करि  या ि करि  का निणटय िहक करत  ,इस 

मामख  में izeq[k] nsgjknwu “kk[kk का निणटय नंनतम एिं निणाटयक हन।ा । 

18.  ाँि या कप्पूणट रीनतयााँ  : ब्यूरन कन नप क्षर ा ह ै कक इस बनखी क  तहत बनखीदाता ऐस  संनिदाओ की 

 प्रानप्त एिं  निष्पादि क  दरराि ि नतक मूल्यों क  उच्चतम मािक प्राप्त कर ।ा तदसपरांन्नत, ब्यूरन निम्नािससार 

 िते स ् करिा पररभानतत करता ह ै। 

19.  ाँि रीनत स  ननभप्राय ह  भाड़  की प्रकिया में या संनिदा निष्पादि में सािटजनिक कमटचारी क  कायट कन 

 प्रभानित करि  क  नखए ककसी मूल्यिाि िथतस का द िा, प्राप्त या प्रखनभि द िा एिं  

20.  कप्पणूट रीनतयन स  ननभप्राय ह ै कक ब् यरून कन हनि पहचंाि  क  नखए भाड़  की प्रककया या संनिदा क  

 निष्पादि कन प्रभानित करि  क  नखए तथ्यन का नमथ्या निएपण, तिा िानत्रम तनर पर आपररथपिाटत्मक 

 थतर पर संनिदा मूल्य बानित करि  क  नखए बनखीदातर )बनखी प्रथतसतीकरण स  पूणट या बाद में(  क  बीच 

 कप्पूणट रीनतया िानमख हें तिा ब्यरों कन मसफ्त एिं तसखी प्रनतसपिाट क  खाभों स  िनंचत करिा िानमख 

 ह ै। 

21.   यकद ब्यूरन कन यह ज्ञात हनता ह ैकक संनिदा ह तस नजस बनखीदाता क  िाम की नसफ़ाररि की ।ए िह संनिदा 

 ह तस प्रनतथ पिाट में ाँि या कप्पूणट रीनतयों में नखप्त ह ैतन ऐस  संनिदा क  प्रथताि कन रद्द कर कदया जाए।ा। 

 यकद ब्यरन कन यह ज्ञात हनता ह  कक फमट सनंिदा की प्रनतथ पिाट क  ाँष् ्  एिं कप्पूणट रीनतयों में नखप्त हैं,  

 तन उस फमट कन आनिनश्चतकाख या एक समय सीमा ह तस आयन्‍य समझा जाए।ा । 

22.   ।नपिीयता - संनिदाकार इस संनिदा क  तहत स िाए द त  समय ककसी भी व्यनि  कन प्राप्त मानखकािा 

 जािकारी प्रक् िहक कर ।ा जब तक कक ब्यरन स  नखनतत में सहमनत ि खी जाय  । 



23.   प्रचार  नजस ककसी भी प्रचार साम्ी में ब्यरन का िाम प्रयसि  ककया जाता ह ैतन संनिदाकार कन एसा 

 क िख  ब्यूरन स  नखनतत निसमनत ख ि  पर ही करिा चानहए । 

24.  नििाद एिं नििाचक -  ब्यूरन  र सनंिदाकार संनिदा स  जसड़  ककसी नसहमनत या उपज  नििाद कन दनिन 

 पक्षर  सीि  निरपचाररक बातचीत स  हख करि  का हरसंभि प्रयास करें।  । यकद ककसी भी प्रकार का 

 नििाद हख िहक ककया जा सक  तन उस मामख  कन ब् यूरन क  सक्षर म प्रानिकारी द्वारा नियसि  नििाचक क  

 पास भ जा जाए।ा । भारतीय नििाचक एिं समझरता ननिनियम 1996 क  उपबंि खा।ू हों।  । 

25.  िनर्स भ जि  का तरीका - संनिदा में उनल्खनतत दनिों पक्षर न क  बीच पत्राचार नखनतत में  हनि  पर ही 

 प्रभािी हन।ा ।  िनर्स )भारतीय संनिदा ननिनियम क  तहत(  क िख न नखिरी हनि  पर ही प्रभािी 

 हन।ा। 

26.  सभी िनर्स ब्यूरन क  प्रानिकृत ननिकारी द्वारा जारी ककए जाए।ं  जबतक कक निसबंि में ि कहा ।या हन।  

27.  िासकीय भाता : पूर  निसबंि  र संचार क  नखए भाता नं्  जी नििा नह्‍ दी हन।ी।  

28.  काििू - संनिदा भारतीय कािूि क  तहत, िानसत एिं पररभानतत हन।ी । 

29.     काििूी क्षर  त्र-  ककसी भी संनिदा निष् पादि या भं। स  संबि मसकदमा या न्‍ य कायटिाही  क िख  

nsgjknwu ds ननिकार क्षर  त्र क  ्‍ यायाखय में की जाए।ी ।  

30. थ्ा‍प ड़यू् ी - संनिदा करार स  संबि ककसी भी प्रकार की थ ् ॉ‍ प ड़यू्ी  प्रभारों का भस।ताि संनिदाकार 

 िहि कर ।ा ।  



निसख्‍ िक 6 

करार  

यह करार  ________________क  कदि  ________ )माह )2019 कन ककया ।या है  ,यह 

मैससट________________________________  

(संनिदाकार का िाम एिं पता( )नजस  आ।  आ।  इसमें सनंिदाकार कहा ।या है)  जब तक प्रसं।त।त या इसक  निट 

निरुि ि हन  ,इसमें नजसकी ननभि ाा्यनि  का निट समझा जाए।ा तिा उसक  उतरानिकारी एिं ससपसदटकार िानमख 

हों।  ,एक पक्षर  तिा भारतीय मािक ब्यूरन, nsgjknwu “kk[kk dk;kZy;] lh&43 lsDVj&1 fMQsal 

dkyksuh] nsgjknwu&248001 (नजस  आ।  इसमें ब्यूरन कहा ।या है ,नजसकी ननभव्यनि  का ननभप्राय 

समझा जाए।ा ,जब तक प्रसं।।त या उसक  ननभप्राय निरुि ि हों  ,इसमें उतारानिकारी एिं ससदपूटकार िानमख 

हों। ) , दसूर  पक्षर  क  बीच करार हआ | 

जबकक स िा प्रदाता प्रानिकृत  संनिदाकार ह ैएिं ब्यरून नि।नमत निकाय है  ,जन सासंद द्वारा ननिनि।नमत है  |

ब्यूरन ख ता स िाए ं ख ि  का इ‍ सुक हा ै  |नतः निनिदा पृष्ठ कदिांककत ___________क  माध्यम स  बननखयााँ 

आमंनत्रत की ।ए है  |  

जबकक संनिदाकार (सफख बनखीदाता )ि  नपिी बनखी प्रथतसनत की ,बनखी दथताि  ई क  निससार  _____________

द तें तिा बनखी की प्रकिया क  निसपाखि स  ‘यिा सफखतम बनखीदाता’ चसिा ।या तिा संनिदा मूल्यों पर बातचीत 

कर  ,कदिाकं  ___________कन संनिदाकार कन थिीकायटता पत्र ( LOA  )संख्या  ______________कदया ।या |  

िीच  दिाटय  निससार ितों एिं निबंििों क  निसपाखि ह तस दनिों पक्षर  इस पर सहमत हए: 

 

निनिदा दथताि ज की ‘निससचूी-  (ितें एि ंनिबिंि) 

 (संनिदाकार/प्रानिकृत प्रनतनिनि      (ब्यूरन क  प्रानिकृत क   

 क  हथताक्षर र                           हथताक्षर र ननिकारी  

िाम...............................   िाम ................................. 

पदिाम ..........................   पदिाम............................... 

पता...............................    पता ................................  

.....................................    .............................. 

 



फ़मट /कंपिी की मसहर      ब्यूरन की मसहर  

साक्षर ी ........................: .....    साक्षर ी.............................: 

हथताक्षर र       हथताक्षर र  

साक्षर ी का िाम  ................    साक्षर ी का िाम ................  

पता ................................    पता................................  

 

निसख्‍ िक   

नित् तीय बनखी दथ ताि  ई  

1. इ‍ ु सक एजेंसी ख ता स िाए ंप्रदाि करि  क  नखए नि‍ िनखनतत एप स  नपिी बनखी मलू् य क  एप में द ।ी।  

 

िम स.ं  ख ता स िा प्रदाि करि  क  नखए बनखी का मलू् य )मानसक आिार पर( 

1  

*नकंों में रानि : एपए  

 

िब् दों में रानि : एपए  

 

 

*बनखी क  मलू् य में सभी खा। ूकर िानमख िहक हैं नजिका भस।ताि ब् यूरन द्वारा ककया जाए।ा।  

सभी कायटकदिसों क  नखए निाटता् सनमिार स  िसििार )प्रात: 9.00 बज  स  सायं 5.00 बज ( तक उपयसक् त 

सक्षर म/ निसभिी  ख ता कार्षमक तिैात करि  ds fy, lger gSA  

 

हमि  निनिदा दथ ताि  ई क  सभी नियम एि ंितों , ्‍ यूितम यन्‍ यता पात्रता, कायटक्षर  त्र  र निसबिं की 

सामा्‍ य ितों कन प़ा नखया ह ैतिा इस निसबिं क  सभी नियमों एि ंितों स  सहमत हैं।  

 

कदिाकं   

थ िाि         )फमट की मसहर सनहत बनखीदाता का 

 िाम ि हथ ताक्षर र( 



 



Ref: DHBO/CA/2019 

 

NOTICE INVITING TENDER FOR ACCOUNTING SERVICES 

 

 

 

Bureau of Indian Standards, Dehradun Branch Office, C-43, Sector-1, Defence Colony, Dehradun. 
&248001  invites sealed tenders under two Bid System from eligible Chartered Accountant/ firms for 

providing “Accounting Services” for its Office located at the above mentioned address. 

 

The bids are invited under TWO BID System. The Sealed bidding document contains technical and 

financial separately in different and sealed envelope, along with EMD amount duly filled and signed should 

be addressed to the Private Secretary, BIS Dehradun and reach at the above mentioned address on or 

before 20 March 2019 up to 1400 hrs. Tender received after stipulated time and date shall be summarily 

rejected. The tender document can be obtained from our office at the above mentioned address.   
 

  

Earnest Money Deposit:  Rs.10,000.00 ( Rupees Ten thousand only) 

 

 Demand Draft in favour of “Bureau of Indian 
 Standards” payable at Dehradun 

 

Demand Draft for the EMD amount should be enclosed along with the technical bid, else tender document 
for the bid will not be accepted. 

 

The Bureau reserves the right to accept / reject any of the Tender(s) without assigning any reason 
whatsoever and shall be final and binding: 

 

 

 

 

 

Anita Chauhan 

Private Secretary 

 



 

ANNEXURE-1 

TERMS & CONDITIONS 

 

 

 

1. Tender document can be obtained from obtained from   Administration Section of Bureau of Indian 
Standards, Dehradun  

 

2. The technical bid and the financial bid must be sealed in separate envelopes super-scribing  

“Technical Bid” and “Financial Bid” and both these two envelopes must be placed in a third 

envelope super-scribing “Tender for Providing Accounting Services”. This third envelope should 

be sealed and addressed to the Private Secretary, BIS Dehradun, Bureau of Indian Standards and 

drop the sealed bids in Tender Box kept at Reception area of the Office on or before the stipulated 

time. Bid document without sealed condition shall not be considered/opened under any 

circumstances. 

 

3. Bid received after the said date and time will be rejected. Hence, such bid shall be returned 
unopened to the bidder. 

 

4. Any change that will be made in the tender document by competent authority after issue of tender 
will be intimated in the form of corrigendum for incorporating the same in the tender document 
before sending the tender. 

 

5. No alteration and addition in anywhere in the tender document are permitted. If any of these are 
found, the tender document will be summarily rejected. 

 

6. The 2 bids will be valid for a period of 90 days from the date of opening of tender. 
 

 

7. Bidder shall not revoke his bid or vary its terms and conditions without the consent of the Bureau 
during the validity period of the bid. If the bidder revokes the bid or varies its terms or conditions, 
the Earnest money deposit by it shall stand forfeited. 

 

8. The bid received through Fax or E-mail will be rejected. 
 

 

9. In the event that the specified date for the submission of bid offers is declared a holiday, then the bid 
will be received up to the prescribed time on the next working day. 

 



10. The bidder may withdraw its offer after its submission provided that written notice of withdrawal is 
received by the Bureau prior to the closing date and time prescribed for submission of offer. 

 

 

11. The bidder or authorized person of the bidder is allowed to take part in the opening of bid and for the 
same they should submit the identification card and authorization letter. Absence of bidder or 
representative shall not impair legality of the opening procedure. 

 

12. Bidder may visit our office between 10.00 AM and 5.00 PM on any working day except Saturday, 
Sunday and public holiday to get clarification on this work. 

 

 
13 Tender Notice and the General Conditions shall form the part of the Contract. 

 

 

14 The Bureau reserves the right to suitably increase/reduce the scope of the work put to this Bid. 
 

15 The bidder shall quote the financial bid in the specified page only (Annexure- VII). 
 

16 The Bidder shall deposit an interest free amount of Rs.10,000.00 ( Rupees Ten thousand only) 

towards the Earnest Money Deposit (EMD). The Earnest money shall be deposited only in the 

form of Demand Draft in favour of Bureau of Indian Standards, Dehradun. 

 

17 The bid document without EMD amount shall be summarily rejected and disqualified for bid. 

 

18 The EMD of unsuccessful bidder shall be refunded after the award of contract to the successful 
bidder and signing of agreement with successful bidder or within 30 thirty days on expiry of the 
validity period or whichever is earlier. 

 

19 The successful bidder shall pay the Performance Security amount of Rs.20,000.00 (Rupees 

Twenty thousand only) on or before seven days from the date of receipt of the  

“Work Order”, else the EMD amount of the successful bidder shall be forfeited. 

 

20 The successful bidder shall commence the work on or before ten days from the day of receipt of 
the “Work Order”, else the EMD amount and Performance Security amount of the successful 
bidder shall be forfeited and the order will be placed to the next successful bidder. 

 

21 The Technical Bid will be opened on the said date and time at our office. 

 

22 Initially, the Contract shall be valid for a period of one year which can be extended for further 
period of two years on yearly basis, subject to satisfactory performance of the contract services 
and mutual consent between Bureau and contractors; with the same terms & condition and rate of 
the contract. 

 



23 After opening of Technical bid and verifying the EMD amount, the technical bids shall be 
evaluated subsequently, so as to ensure that, the bidders meets the minimum eligibility criteria as 
specified in the tender document. 

 

24 The technical bids shall be evaluated based on the available documents submitted by the bidder. 
To assist the examination, evaluation, comparison and qualification of the bidders, the Bureau 
may, seek clarification from the bidder. If the reply is not received within the stipulated time, the 
Technical Bid will not be considered. 

 

25 Only the agencies qualifies the technical bid shall be invited for financial bid opening and the rest 
of the agency will be informed about their disqualification. 

 

 



Annexure – II 

 

MINIMUM ELIGIBILITY CRITERIA 

 

 

 

1.  EMD for an amount of Rs.10,000.00 ( Rupees Ten thousand only) is to be submitted along with the 

tender document in the form of Demand Draft drawn in favour of “Bureau of Indian 
Standards” Payable at Dehradun, else the Bid will not be considered. 

 

2. The firm should be  registered for providing Accounting services as a nature of business. 

 

3. The firm should be registered with the ICAI to provide the professional services and shall 
enclose the copy of registration certificate . 

 

 
4. The firm should have at-least three years experience in providing accounting service to the 

Government Departments / Public Sector Undertakings (Central or State) / Private Limited 
Company. 

 

5. The firm should have audited Government Departments / Public Sector Undertakings (Central or 
State) / Private Limited Company. 

 

6. Copy of PAN registration letter from Income Tax Department shall be enclosed. 
 

 

7. Income Tax Return of the company/firm for the past three years should be enclosed. 

 

8. Service Tax Return/GST of the Company/firm for the past three years should be enclosed. 

 

9. Deployed person should be a B.Com Graduate and also well conversant with Tally Software and 
MS Office/Excel in performing the accounting work. Copy of the Qualification and experience 
certificates of the deployed person shall be enclosed. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Annexure – III 

TECHNICAL BID DOCUMENT 

Documents to be submitted for Technical Bid Evaluation: 

    Documents/Copies of documents 

Sl.  Particulars  (signed with seal to be attached) 

No.     

1  Demand Draft No & Date for an amount of 

Rs.10,000.00 ( Rupees Ten thousand only)   in  favour  
of “Bureau of Indian Standards” payable at 

Dehradun 

  

 

   

   

   

   

2  

Name  of  the  Bidder/Firm, Prop/Partners/Directors and 

authorized signatory of the bidder firm, Office  

Address, Telephone No., Fax No., Mobile No., E-mail  

    

    

3  Registration as  Chartered   Accountant   firm   for  

  providing Accounting services  as a  nature of  

  business   

4   Experience in providing accounting  

  service to the Government Departments / Public  

  Sector Undertakings (Central or State) / P(Ltd)  

  Company for three years.   

5.   Proof of auditing Government Departments /  

  Public Sector Undertakings (Central or State) /  

  P(Ltd) Company.   

6.  Income Tax Return of the firm for the past three  

  Years.   

     

   

 

 

7.  Service Tax/GST Return/ of the firm for the past three  

  years.   

     



    

8  Deployed  person’s  details  -  Qualification  &  

  Experience.   

     

Date:  (Name and Signature of Bidder 

Place:   with stamp of the firm) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Annexure – IV 

 

SCOPE OF ACCOUNTS WORKS 

 

The Accounting Services in general will include: Performing the routine accounting work of this Branch of BIS in 

Tally Accounting Software/ any other software as per the general principle of accounting and the 

guidelines/instructions of Headquarter, taking time bound appropriate action(s) as per the statutory requirements from 

time to time.  In particular, the accounting services will include:  

 

1. Preparation of Bank Payment Vouchers, Journal Vouchers, etc wherever required for all day-to-day 

 transactions. 

2.  Preparation of Bank Reconciliation statements and to make further follow up in reducing the unrealized 

 payments. 

3.  All transactions shall be kept-in in tally software/any other software and report shall be  generated 

 on periodical intervals, month-wise, year-wise etc. and proper back-up of the records shall be 

 maintained. 

4.  Management of fund transfer to BIS Hqrs as per guidelines.   

5.  Ledger book(s) of accounts shall be maintained and updated as per the requirements.  

6.  Preparation of MCR, all schedules attached to the Trial balance and Bank Reconciliation  Statement 

 and to ensure that Bank Reconciliation Statement should not contain any long  pending  outstanding 

 debit/credit entries.  

7.  Maintenance of Asset Registers in prescribed format, all additions in Assets should be properly recorded; 

 depreciation to be provided at the prescribed rates and entries for dispose off of  condemned assets should 

 also be recorded in the assets register.  

8.  Trial Balance should be generated on or before 15th of every month along with Annexures of all Current 

 Assets and Current Liabilities duly reconciled and its related work. 

9.  Finalization of Trial Balance for the  year ending 31st March  along with all Annexures as given by one. 

10.  Preparation of Receipt & Payment Account for the year ending 31st March in the format as given by BIS. 

11.      To file all monthly/ quarterly/ half yearly/ yearly etc. GST Returns within stipulated time limits with online 



     mode of GST portal and all necessary actions such as: GSTR1, 3B, etc. and GSTR7 etc. Preparation of TDS 

     statement and assist the branch for timely payment of TDS.  The TDS certificate to the concerned parties shall 

     also be generated by stipulated dates and TDS returns shall also be filed within the stipulated date.  

12.  Preparation of break-up wise Good and Service Tax and TDS statement and assist the branch for timely 

 payment of all types of tax as such GST/TDS if any shall be added by Government after taking into 

 account the available RCM/Cenvat Credit. The Tax  returns shall also be filed within the stipulated date.  

13.     Preparation of Professional Tax statement of the employee every month in accordance to the State which is not          

applicable at present. Implementation of  notification as  received  

     from time to time and assist the branch for timely payment of taxes and filing of  returns as per guidelines.  

14.  Preparation of statement, payment, filing of return etc. of any other taxes levied by Govt. from time to 

 time 

15.  Assisting in furnishing the reply to all queries of internal Audit, AG Audit, Service Tax/GST, `Sale Tax, 

 Professional Tax, Income-tax, any other queries if received etc.  

16.  Providing opinion on the matters relating to GST, Sale Tax, and Income-tax as per Government 

 notification from time to time.  

17.  Any other work assigned relating to accounts/statutory requirements etc.  

18. The person deputed for doing the accounting work shall attend BIS office on all full working days in a month.  A 

record for the same will be maintained by the Branch Office.  A senior professional member of the  firm shall 

also visit the branch every month to ensure and verified that the work is being done as per  norms/statutory 

requirements.   

 

 

 

Date: (Name and Signature of Tenderer 

Place:                                                                      2                                with stamp of the firm) 



Annexure – V 

 

GENERAL CONDITIONS OF CONTRACT 

 

1. Annexures referred to in these conditions shall means the relevant annexure appended to the Tender 
Document and the Contract. 

 

2. The person signing the offer or any other document forming the part of Contract on behalf of other 
persons of a firm shall be deemed to have due authority to bind such person/s or the firm as the case 
may be, in all matters pertaining to the Contract. If it is found that the person concerned has no such 
authority, the Bureau may, without prejudice to any other Civil/Criminal remedies, terminate the 
Contract and hold the signatory and / or the firm liable for all costs and damages for such termination. 

 

3. Performance Security: To ensure due performance of the contract, an interest-free deposit, as 
defined in Annexure –I shall be deposited by the contractor in the form of Demand Draft in favour of 

“Bureau of Indian Standards‟ payable at “Dehradun”. 

 

4. Performance Security shall remain valid for a period of sixty days beyond the date of completion of 
all contractual obligations of the contractor. The Performance Security shall be returned to the 
Contractor by the Bureau after sixty days of completion. However, if any outstanding dues, recovery 
on the part of Contractor, the same shall be adjusted with Performance Security and the balance will 
be refunded. In case of breach of Contract, the Performance Security will be forfeited. 
 

5. Contract Documents: The several Contract documents forming the Contract shall be taken as 

mutually explained to one party by the other, but in case of ambiguities or discrepancies the same 

shall be explained and harmonized by the Competent Authority of the Bureau who shall issue to the 

Contractor necessary instruction thereon and in such event unless otherwise provided in the Contract 

the priority of the documents forming the contract shall be as follows:  

The Agreement 

The Conditions of Contract 

 

Tender Notice and Tender Document 
Letter of Acceptance 

 

Any other correspondence exchanged between the parties in connection with the 
contract. 

The Bureau’s Offer letter (Work order) 

 

6. Validity of the Contract: The Contract shall be valid for a period of one year from the date of award 
of Contract. The contract shall be extended for two years on yearly basis subject to the satisfactory 
performance of the contractor and on mutual consent of both the parties with the same terms & 
conditions and rate of the Contract. 

 



7. Scope of work: The contractor shall provide Accounting Services as per the Scope of work given in 
Annexure IV. 

 

8. Payment Terms: The payment of bills of the contract will be made only through NEFT and for the 
same bank details shall be provided for making payment. The payment will be made after deduction 
of applicable taxes in accordance to Income Tax Act, 1961 as per the Government notification from 
time to time. 

 

 

9. Suspension of Contract: The Bureau shall be at liberty at any time to temporarily suspend this 
Contract on giving 24 hours notice in writing to the Contractor for breach of any of the terms and 
conditions of this Contract for insufficient service or misconduct of the Contractor as to which the 
decision of the Bureau shall be final and the Contractor shall not be entitled to any change or 
compensation by reason thereof. 

 

10. Termination by the Bureau: It shall also be lawful for the Bureau to terminate the Agreement at any 
time without assigning any reason and without being liable for loss or damage which the Contractor 

may suffer by reason of such termination, by giving the Contractor one month notice in writing by the 
Bureau for such termination. Any such termination shall be without prejudice to any other right of the 

Bureau under the Contract. 

 

11. Contractor’s right to terminate: If the Contractor decides to terminate the Contract before the end of 

contract period, the Contractor has to give an advance intimation of at least 30 days. If the Contractor 

terminates the agreement without prior notice of 30 days, then the entire security deposit will be 

forfeited. 

 

12. The contractor shall deploy qualified and experienced personnel in performing the job as per the Bureau 
requirements and shall complete the assigned task within the stipulated time as and when required. 

 

13. The deployed persons shall maintain decent behavior and shall strictly adhere to the general principles 
of code of conduct in the office. 

 

14. The Bureau shall remove any of the deployed person from the assigned job, if it is found that the 
assigned work are not being carried-out as per standards or not adhering the code of conduct. 

 

15. The contractor is sole responsible for disbursement of wages to the deployed personnel and also liable 
for any benefits in respect of EPF, ESI and other statutory compliance of Government Ordinance from 
time to time. 

 

16. The contractor is sole responsible for any of the compensation to the deployed personnel and also liable 
for other statutory compliance of Government Ordinance from time to time in respect of any injury / 
accident that causes in office premise 
 

17. In case of non-compliance/non performing of the services according to the terms & conditions of the    
      contact, the Bureau shall be at liberty to make suitable deductions (ranging from 2% to 10%) from    

      the bill without prejudice to its rights under the provisions of the contract.  Penalty upto 5% may also  

     be imposed, if there are frequent changes of personnel deployed at the Office by the contractor. 



18. Force Majeure Clause: If at any time during the continuance of this Contract, the performance in 

whole or in part by either party of any obligation under this contract shall be prevented or delayed by 

the reasons of any war, hostility, acts of the public enemy, epidemics, civil commotion, sabotage, fires, 

floods, explosion, quarantine restrictions, strikes, lockouts or act of God (hereinafter referred to as such 

acts) provided notice of happening of such event is given by one party to the other within 21 days from 

the date of occurrence thereof, neither party shall be by reasons of such event, be entitled to terminate 

this contract nor shall either party have any claim for damages against the other in respect of such non-

performance or the delay in performance, and deliveries under the contract shall be resumed as soon as 

practicable after such event has come to an end or ceased to exist, and the decision of the Head, 

Dehradun of the Bureau as to whether the deliveries have been so resumed or not, shall be final and 

conclusive 
18. Corrupt or Fraudulent Practices: The Bureau requires that the Bidders under this Bid observe the 

highest standards of ethics during the procurement and execution of such Contracts. Accordingly, the 
Bureau defines the terms set forth as follows: 

 

19. Corrupt practice means the offering, giving, receiving or soliciting of anything of value to influence the 
action of the public official in the procurement process or in contract execution; and 

 

20. “Fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence a procurement 

process or a execution of a contract to the detriment of the Bureau, and includes collusive practice 

among Bidders (prior to or after Bid submission) designed to establish Contract Prices at artificial non-

competitive levels and to deprive the Bureau of the benefits of the free and open competition. 

 

21. The Bureau will reject a proposal for award if it determines that the Contractor has engaged in corrupt 
or fraudulent practices before, during or after the period of contract; The Bureau will hold the 
Contractor ineligible to be awarded a contract, either indefinitely or for a period of 24 months from the 
date of declaring the contractor ineligible if it at any time determines that the Contractor has engaged in 
corrupt and fraudulent practices in competing for, or in executing the Contract. 

 

22. Confidentiality: The Contractor shall not divulge or disclose proprietary knowledge obtained while 
providing Services under this Contract to any person, without the prior written consent of the Bureau. 

 

23. Publicity: Any publicity by the Contractor in which the name of the Bureau is to be used, should be 
done only with the explicit written permission of the Bureau. 

 

24. Disputes & Arbitration: The Bureau and the Contractor shall make every effort to resolve amicably 

by direct informal negotiation, any disagreement or dispute arising between them under or in 

connection with the contract. If a dispute(s) of any kind whatsoever that cannot be resolved the same 

shall be referred to the Arbitrator, appointed by the BIS . The provisions of the Indian Arbitration and 

Conciliation Act, 1996 shall apply. 

 

25. Mode of serving Notice: Communications between Parties which are referred to in the Contract are 
effective only when in writing. A notice shall be effective only when it is delivered (in terms of Indian 
Contract Act). 

 

26. All notices shall be issued by the authorized officer of the Bureau unless otherwise provided in the 
Contract. 

 



27. Governing language: Governing language for the entire contract and communication thereof shall be 
English or Hindi. 

 

28. Law: The contract shall be governed and interpreted under Indian Laws. 

 

29. Legal Jurisdiction: Any suit or other proceedings relating to performance or breach of Contract shall 
be filed or taken in any Court of law having jurisdiction within the local limits of Dehradun only. 

 

30. Stamp duty: The Contractor shall bear and pay any stamp duty and registration charges in 

respect of the Contract. 



Annexure – VI 

 

AGREEMENT 

 

THIS AGREEMENT made on this _______ day of ________2018 between M/s____________________ 
(Name and Address of the Contractor) (hereinafter referred to as the CONTRACTOR, which expression 
shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean and include its 
successors and assigns) of the ONE PART and the Bureau of Indian Standards, Dehradun Branch Office C-
43, Sector-1, Defence Colony, Dehradun-248001 (hereinafter referred to as the BUREAU, which 
expression shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean and include 
its successors and assigns) of the OTHER PART. 

 

WHEREAS the Contractor is a service provider. 

 

AND WHEREAS the Bureau is a Statutory body functioning under the Ministry of Consumer Affairs and 
Food & Public Distribution, Government of India. The Bureau intends to take Accounting Services and 
therefore, invited bids through Tender enquiry dated __________ 

 

WHEREAS the Contractor (successful bidder) submitted his bid vide _________ in accordance with the 

bid document and was selected as successful bidder‟ pursuant to the bidding process and negotiation 

on contract prices, awarded the “Letter of Acceptance‟ (LoA) No._____ to the 

Contractor on __________. 

 

BOTH THE PARTIES HERETO agree to abide the terms and conditions as mentioned in (Conditions of 

Contract) of Tender Document”. 

 

______________________ _________________________________ 

 

(Signature of Contractor/ (Signature of Authorized Officer of the Bureau) 

 

Authorized Representative) 

 

Name _________________ Name ___________________________ ‘’ 

 

Designation_____________ Designation_______________________ 

 

Address_________________ Address__________________________ 

________________________ _________________________________ 

 



Seal of the Firm/Company Seal of the Bureau 

 

 

Witness: Witness: 

_________________________ __________________________________ 

 

(Signature) (Signature) 

 

Name of Witness____________ Name of Witness______________________ 

 

Address_________________ Address____________________________ 

________________________ ___________________________________ 

 

 



Annexure – VII 

 

FINANCIAL BID DOCUMENT 

 

1. The agency willing to provide Accounting Services shall give their bid value as follows.  

 

Sl. 

No. 

Bid Value for providing 

Accounting Services on 

monthly basis 

 

1    

*Amount in figures: Rs. 

 

             

 

   Amount in words: Rs 

*The bid value shall be exclusive of all applicable taxes, which shall be paid by the Bureau. 

 

We agree  to depute suitable competent experienced accounting personnel for all working days 

from Monday to Friday ( 9:00 AM to 5:00 PM ) 

 

We have studied all the terms & condition of the Tender Document, Minimum Eligibility criteria, 
Scope of Work, and General Condition of the Contract and agree for all the terms & condition of 
the contract. 

 

 

Date: 

 

                 Place: (Name and Signature of Bidder 

with stamp of the firm) 



 




