
 

 
 

 

EXPRESSION OF INTEREST FOR PROOF READER 

 

Sealed quotations are invited from experienced proof readers located in Delhi having good 

knowledge of English and Hindi for proof reading of BIS Annual Report 2015-16, as per 

details given in Schedule A. The proofreader shall thoroughly check the Annual report for 

errors related to grammar, punctuation, meaningful expression of text, titles of photograph & 

graph along with presentation w.r.t fonts, space, alignment etc. If any errors are discovered, 

they should be flagged and corrected on draft document. 

 

If you are in a position to undertake the job on priority basis under the terms 

mentioned, kindly send your rates in the enclosed Performa (Annex I) in an envelope super 

scribed “Quotation for Proof reading of BIS Annual Report” along with details of 

experience by 1430 hrs on 29.08.2016 to the undersigned.  Incomplete quotations shall be 

summarily rejected. The quotation shall be opened the same day at 1500 hrs in the presence 

of such tenderers or their duly authorized representative, who may care to attend. It may 

please be noted that the quoted rates should be valid for one year only. 

 

All parties concerned, are requested to contact our office for any clarifications 

and to inspect the previously printed copy of the BIS Annual Report on any working 

day before sending the quotations. BIS Annual Reports of earlier years are also 

available on BIS website “www.bis.org.in”.  

 

All qualified proof readers will be empanelled with BIS and they may be asked to 

quote rates in subsequent years. 
 

It is also informed that BIS reserves the right to reject any or all the quotations, 

without assigning any reason thereof. 
 

Thanking you, 

         Yours faithfully, 

 

             (Anil Jain) 

           Scientist F & Head (P&C) 

           Room No. 255, Manakalaya, 

         9, Bahadhur Shah Zafar Marg, 

           Bureau of Indian Standards, 

                  New Delhi – 110002. 

Email: pnc@bis.org.in 

Phone: 011 – 23236953  

Encl: As above 

 

 

 



SCHEDULE-A 

 

EOI for proof reading of BIS Annual Report 2015-16 

 

1. Pages   -  50 to 60 pages (approx.)  

 

2. Materials to be  - Manuscript of all text pages in English & Hindi and cover page 

provided by BIS     shall be provided by BIS. 

 

3. Time Schedule    - First proof to be completed within 3 days and second proof / any 

proof thereafter to be returned duly completed the next day. 

 

4. Terms & conditions of Bid - 

 

i) Eligibility Criteria - The proof reader should have minimum five years’ experience in 

proof reading of government or other technical / scientific organization publications 

including annual reports and/or scientific journals   

 

ii) Documents to be submitted – Eligible bidders are required to submit the following: 

 

a) Copy of highest Education Qualification Certificate with subjects. 

b) An attested copy of the tender document indicating that all information provided in the 

tender has been understood and agreed. 

c) Proof of similar works recently done. 

d) Financial Bid  (as per Annex I) 

 

iii) Validity of Bids – The bids (as per Annex I) shall be valid for one year from the last 

date of submission of Bids. 

 

5.  Terms & conditions of the Contract 

 

i) It shall be the sole responsibility of the proof reader to ensure that the all the pages of 

the document are without any errors. Unsatisfactory work or inordinate delay may lead 

to cancellation of the job without any compensation thereof. Director General, BIS shall 

be the sole judge for the satisfactory and timely execution of the job. 

 

ii) Collection and Delivery of all documents to BIS HQ shall be the sole responsibility of 

the Proof reader. No additional charges are payable on this account.  

 

iii) On finalization of the contract, refusal to do the work in full or part by the proof reader 

shall lead to termination of the contract and no further work shall be allocated.  

 

6. Terms of Payment - Within 30 days from the date of submission of the final bills, on receipt 

of satisfactory work. No advance payment shall be made in any condition. 

 

7. Important dates     -   

a. Tender publish date (BIS website): 10.08.2016 

b. Tender document download start date: 10.08.2016 

c. Clarification start date: 11.08.2016 

d. Bid start date: 11.08.2016 

e. Tender document download end date: 26.08.2016 

f. Clarification end date: 26.08.2016 

g. Bid end date: 29.08.2016 

h. Bid opening date: 29.08.2016  



 

Annex I 

Bid for proof reading of BIS Annual Report 2015-16 
 

 

 

 

The rate* quoted for proof reading of BIS Annual Report is as follows: 

1. Proof reading in English per page: …………………. 

2. Proof reading in Hindi per page: …………………. 

3. Proof reading in Bilingual (English & Hindi) per page: …………………. 

 

 

* The above rates shall be inclusive of all charges of collection, delivery, tax etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Date:  

       Name and Stamp of the Party 

Place:           with full Address and Signature of the 

       Individual/Chief Executive Officer/ Manager 

 

 



 

 

रूफ रीडर कȯ  लिए ूचि अलि् यक्त  

 

भामा्यूरȪ की 2015-16 की वा्षिक ररपȪ ि् की रूफ ररड गं कȯ  लिए दि्िी मं ्थित अनुभवी और 
अंरȯजी और द िंी का अ्छा ञान रखनȯ वािȯ रूफ री रं सȯ अनुसूची ए मं दिए गए ्ववरण कȯ  अनुसार 
मु रबंि नन्विाएं आमंरित की जाती  ं। रूफ री र वा्षिक ररपȪ ि् मं ्याकरण संबंधी िुद्यं, ्वराम 
चच्न, पाठ का साििक अिि, फȪ्Ȫराफ कȯ  शीषिक और राफ कȯ  साि  ््यू.आर.्ी फं् मं रथतुनत, 
थपȯस, एिाइंजमं् इ्यादि की पूणि ूप सȯ जाँच करȯगा। उसमं कȪई िुद् पाए जानȯ पर रूफ री र कȪ 
्िȰग िगाकर मसȫिा िथतावȯज मं स ी करना  Ȫगा। 
 

यदि आप उ््िखखत शतं कȯ  त त काम रािलमकता कȯ  आधार पर काम करना चा तȯ  ं तȪ कृपया 
अपनी िरं संि् न रȪफामाि मं अअनुि्नक I) भर कर लिफाफȯ  मं दिन Ȳक 29.08.2016 को 1430 बजȯ 
तक अधोह् त ीरी कȪ भȯज िं। लिफाफȯ  पर “ ि म ्यूरं की व ्षिक ररपो ि् की रूफ ररडड Ȳग कȯ  लिए 
नन्वि ” अंककत  Ȫ ्जसकȯ  साि अनुभव का ्ववरण  Ȫ। अपूणि नन्विाओं कȪ त् काि अथवीकृत कर 
दिया जाएगा। नन्विा उसी दिन 1500 बजȯ उप्थित  Ȫनȯ कȯ  इ् छुक नन्विाकारं या उनकȯ  ्वचधवत ्
अचधकृत रनतननचध की उप्थिनत मं खȪिी जाएंगी। कृपया य  नȪ् करं कक नन्विा िरȯ कȯ वि एक 
साि कȯ  लिए वȰध  Ȫगी। 
 

सिी सȲबȲचधत प द ि्यं सȯ अनुरोध हȰ कक ननवȯदित िरं िȯजनȯ सȯ पहिȯ ककसी िी क यि दिवस को ककसी 
रक र कȯ  ्प््ीकरण और पहिȯ सȯ रक लित व ्षिक ररपो ि् कȯ  ननरीीण कȯ  लिए हम रȯ क य ििय मं 
सȲपकि  करं। ि म ्यूरो की ्वगत वषो की व ्षिक ररपो ि् ि म ्यूरो की वȯबस इ् www.bis.org.in  पर 
िी उपि्ध हȰ। 

 

सभी अ ितारा्त रूफ री रं कȪ भामा्यूरȪ मं सूचीबƨ ककया जाएगा और उ् ं बाि कȯ  वषे मं िरं कȪ 
उृधत करनȯ कȯ  लिए क ा जा सकता  Ȱ। 
 

य  भी सचूचत ककया जाता  Ȱ कक भामा्यूरȪ कȪ रबना कȪई कारण बताए ककसी या सभी नन्विाओं कȪ 
रƧ करनȯ का अचधकार  Ȱ।  

   ध् यवाि 
 

    भविीय 

 

   अअननि जȰन) 
वȰञा. एफ एवं रमुख अपी ए्   सी) 

कमरा नं 255, मानकािय 

9, ब ािरु शा  जफर मागि, 
भारतीय मानक ्यूरȪ 
नई दि्िी-110002 

ईमȯि : pnc@bis.org.in 

फȪन : 011-23236953 

सिं्नक : यिȪ्त  

 

http://www.bis.org.in/


अनसुिूी – क 

 

बीआईएस की व ्षिक ररपो ि् 2015-16 की रू़ रीडड Ȳग कȯ  लिए अलिूचि अलि्यक्त 

 

1. पृ् ठ    - 50 सȯ 60 पृ् ठ अिगभग) 
 

2. बीआईएस ्वारा उपि्ध      - अरंȯजी तिा द िंी मं ्वषयवथत ुकȯ  सभी पृ् ठं की पां ुलि्प                     
  कराई जानȯ वािी सामरी       और कवर पृ्  ठ बीआईएस ्वारा उपि् ध कराया जाएगा। 
   

 

3. समय सारणी        - प िा रू़  3 दिन कȯ  अिंर तिा िसूरा रू़ /उसकȯ  बाि कȪई 

                                 अ्य रू़  ्वचधवत ्ूप मं सȯ परूा अगिȯ दिन वापस करना  

  Ȫगा। 
 

4. बȪिी कȯ  ननबधंन एव ंशत ं - 

  i) प रत  म निȲड – रू़  री र कȪ वा्षिक ररपȪ ि् और/या वȰञाननक जनिि सद त सरकारी         
या अ्य तकनीकी/ वȰञाननक रकाशन सगंठन मं कम सȯ कम 5 वषि का 
अनभुव  Ȫना चाद ए। 

  ii) जम  ककए ज नȯ व िȯ ि्त वȯ़ – पाि बȪिीिाताओ ंसȯ नन्नलिखखत िथतावȯ़ जमा करनȯ 
 ंगȯ : 

क) ्वषयं सद त उ्चतम शȰषिक अ िता रमाण पि की रनत 

ख) नन्विा िथतावȯ़ की एक स् या्पत रनत जȪ य  िशािए कक नन्विा मं 
उपि्ध सारी सचूना समझ िी  Ȱ और आप उससȯ स मत  ं। 

ग)  ाि  ी मं ककए गए इसी तर  कȯ  कायि की रनत। 
घ) ्व्तीय बȪिी अअनिु्नक 1 अनसुार) 

 

iii) बोलियं की वȰधत  – बȪलियाँ अअनिु्नक 1 अनसुार) बȪिी रथततु करनȯ की अनंतम नतचि  
सȯ एक वषि की अवचध तक वȰध र ंगी। 
 

5. सȲ् वि  कȯ  ननबȲधन एवȲ ित ं 

   i) य  सनुन्चचत करना कक िथतावȯ़ कȯ  सभी पृ् ठ  रȯक तर  की िदु्यं सȯ रद त  ं, 
य  ्ज्मȯिारी परूी तर  सȯ अकȯ िȯ रू़  री र की  Ȫगी। असतंȪषजनक कायि या अ्याचधक 
िȯरी करनȯ कȯ  कारण कȪई मआुव़ा दिए बȰगर कायि रƧ ककया जा सकता  Ȱ। कायि कȯ  
सतंȪषजनक तिा समय पर नन्पािन कȯ  लिए कȯ वि म ाननिȯशक, बीआईएस ननणाियक  ंगȯ। 
 

ii) बीआईएस मु् यािय सȯ सभी कायं का सरं  एव ं्वतरण की ्ज्मȯिारी कȯ वि रू़  री र 
की  Ȫगी। इसकȯ  लिए ककसी रकार कȯ  अनतरर्त रभार का भगुतान न ीं ककया जाएगा। 
iii) सं् विा का अनंतम ननणिय  Ȫनȯ कȯ  बाि, रू़  री र ्वारा कायि करनȯ या उसकȯ  ककसी भाग 
कȪ करनȯ सȯ मना करनȯ कȯ  पर सं् विा समा्त की जाएगी और आगȯ कायि आबदं्त न ीं 
ककया जाएगा। 
 



6. िगुत न की ित ं– सतंȪषजनक कायि की रा््त पर, अनंतम रबि िȯनȯ की नतचि सȯ 30 
दिन कȯ  अिंर भगुतान ककया जाएगा। ककसी भी िशा मं अचरम भगुतान न ीं ककया जाएगा। 
 

7. मह्वपणूि नतचिय ȱ  - 
        क)नन्विा िथतावȯ़ कȯ  रकाशन की नतचि अबीआईएस वȯबसाइ्): 10.08.2016 

  ख) नन्विा िथतावȯ़   ाऊनिȪ  आरंभ  Ȫनȯ की नतचि : 10.08.2016 

  ग) थप््ीकरण आरंभ  Ȫनȯ की नतचि : 11.08.2016 

  घ) बȪिी आरंभ  Ȫनȯ की नतचि : 11.08.2016 

  ़) नन्विा िथतावȯ़   ाऊनिȪ  समा्त  Ȫनȯ की नतचि :  26.08.2016  

             च) थप््ीकरण समा््त की नतचि  :  26.08.2016    

             छ) बȪिी समा्त  Ȫनȯ की नतचि : 29.08.2016 

  ज) बȪिी आरंभ नतचि :  29.08.2016 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुबȲध I 

ि .म . ्यूरो की व ्षिक ररपो ि् 2015-16 की रूफ रीडड Ȳग कȯ  लिए बोिी 
 

 

 

भा.मा. ्यूरȪ की वा्षिक ररपȪ ि् की रू़ रीड गं कȯ  लिए ननवȯदित िर* नन्नलिखखत  Ȱ :   
1. अंरȯजी मं रनत पृ् ठ रू़ रीड गं ........................ 

2. द िंी मं रनत पृ् ठ रू़ रीड गं ........................... 

3. ््वभाषी (अंरȯजी एवं द िंी) मं रनत पृ् ठ रू़ रीड गं ........................  

 

*उपरȪ्त िरं मं संर , ्वतरण, कर आदि कȯ  सभी रभार स््मलित  ंगȯ। 
 
 

 

 

 

दिनांक :                

 

थ िान :                    ्य््त/मु्य कायिपािक अचधकारी/रबंधक का पूरा पता 
                                        एवं  थ तािर सद त पा्ी का नाम और मȪ र 

                   

 

 

     


