
 
 

भारतीय मानक Þयूरो 
उपभोÈता मामले, खाɮय और साव[जǓनक ͪवतरण मंğालय 

भारत सरकार, हैदराबाद शाखा काया[लय 
Üलॉट नंबर 1, एसई। सं। 367/1, आईडीपी, मौला-अलȣ, हैदराबाद - 500 040 

www.bis.org.in. 
 

Ǒहरासत टैÈस कंसãटɅसी / अकाउंǑटगं के ͧलए ऑनलाइन Ǔनͪवदाएं Ǔनͪवदाएं भारतीय मानक Þयरूो, 
हैदराबाद बɇक शाखा के ͧलए भारȣ पैकेज और मैनुअल बेस के जǐरए काम करती हɇ। मैनुअल ǒबɬस को 
èवीकार नहȣं ͩकया जाएगा। 

 
कोटेशन कȧ सचूनाएं भारतीय मानक Þयरूो, हैदराबाद शाखा काया[लय पजंीकृत चाट[ड[ एकाउंटɅɪस / कॉèट 
एÈचुअंटंट / फम[ / कंपǓनयɉ से खुलȣ Ǔनͪवदा आमंǒğत करती हɇ, जो अनभुवी और टैÈस कंसãटɅसी सͪव[सेज के 
कारोबार मɅ लगे हु ए हɇ और Þयरूो के ͧलए टैलȣ पकेैज के माÚयम से लेखा काय[ के आउटसोͧसɍग का काम भी 
करते हɇ। भारतीय मानक का, हैदराबाद शाखा काया[लय Üलाट नबंर 1, सवȶ¢ण संÉया 367/1, औɮयोͬगक 
ͪवकास पाक[ , मौला-अलȣ, हैदराबाद -500 040 पर िèथत है। 
 
Ǔनͪवदा दèतावेज बीआईएस वेबसाइट www.bis.gov.in से डाउनलोड ͩकए जा सकते हɇ (संदभ[ के ͧलए केवल) 
और सीपीपीपी साइट https://eprocure.gov.in/eprocure/app के अनसुार अनसुचूी के अनसुार Ǒदया गया है । 

गंभीर Ǒदनांक पğ 
 

Ĥकाशन कȧ तारȣख / बोलȣ Ǔनवेदन आरंभ Ǔतͬथ 04 अगèत 2017 

बोलȣ सबͧमशन समािÜत Ǔतͬथ 
 
04 ͧसतंबर 2017 (सोमवार 1500 बजे तक) 

बोलȣ खोलने कȧ तारȣख (तकनीकȧ) 
 
05 ͧसतंबर 2017 (1600 बजे) 

पाğ Ǔनͪवदाकारɉ कȧ ͪवƣीय बोलȣ खोलना 
 

बाद मɅ संकेत Ǒदया जाएगा 
 

 
 

Ǔनͪवदा दèतावेज कȧ सामĒी 

Đ. स ं
 
सामाĒी कȧ åयाÉया 

I. ई-Ǔनͪवदा नोǑटस 

2. बोलȣदाताओं के ͧलए Ǔनदȶश 

3. पवू[ योÊयता मानदंड 

4. काम कȧ गुजंाइश 

5. वधैाǓनक देनदाǐरयɉ कȧ ओर से दाǓय×व 

6. Ǔनयम एव ंशतɏ 

7. तकनीकȧ बोलȣ के ͧलए Ĥोफामा[ (अनलुÊनक-ए) 

8. ͪवƣीय बोलȣ के ͧलए Ĥोफामा[ (अनलुÊनक-बी) 
9. Ĥèतुत ͩकए जाने वाले दèतावेज़ɉ कȧ सचूी कȧ जांच करɅ 
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ई-Ǔनͪवदा नोǑटस 

 
 
भारतीय मानक Þयूरो, हैदराबाद शाखा काया[लय टैÈस कंसãटɅसी सͪव[सेज के कारोबार मɅ लगे 
अनुभवी रिजèटड[ फमɟ / कàपǓनयɉ से ऑनलाइन Ǔनͪवदाएं आमंǒğत करता है और टॉलȣ 
पैकेज और मैनुअल आधार के साथ आउटसोͧसɍग का काम भी करता है जो ͪपछले ¢ेğ मɅ 
ͪपछले अनुभव के साथ कम से कम तीन साल । मैÛयुअल बोͧलयां èवीकार नहȣं कȧ 
जाएंगी। 
 
 

बोͧलयां केवल सीपीपीपी वेबसाइट पर ऑनलाइन जमा कȧ जाएंगी: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app 
 
 

Ǔनͪवदाकता[ / ठेकेदार को सूͬ चत ͩकया जाता है ͩक ठेकेदारɉ / Ǔनͪवदाकता[ओ ंको Ǒदए गए 
Ǔनदȶशɉ का पालन करे।  https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर ई-ĤोÈयोरमɅट के ͧलए 
कɅ ġȣय साव[जǓनक खरȣद पोट[ल के माÚयम से ऑनलाइन बोͧलयɉ को ई-जमा करे । 
 
 
बोलȣ दèतावेजɉ को 100 डीपीआई के साथ काले और सफेद ͪवकãप èकैन ͩकया जा 
सकता है जो èकैन ͩकए गए दèतावेज़ के आकार को कम करने मɅ मदद करता है। 
 
I. बोलȣदाताओं के ͧलए Ǔनदȶश: 
 

 पाğ बोलȣदाता अपनी बोͧलयां दो बोलȣ ĤाǾप मɅ जमा कर सकते हɇ - तकनीकȧ 
बोलȣ और   ͪवƣीय बोलȣ तकनीकȧ बोलȣ मɅ शाͧमल होने वालȣ सामĒी अनुबंध 'ए' 
मɅ दȣ गई है। ͪवƣीय बोलȣ को अनलुÊनक 'बी' मɅ Ǒदए गए ĤाǾप मɅ Ĥèतुत ͩकया 
जाना चाǑहए। इसका Þयोरा ͪवभागीय वेबसाइट www.bis.org.in से उपलÞध है। 
 

 
 ǽपये का ईएमडी भारतीय मानक Þयूरो, हैदराबाद के अनुसूͬचत बɇक ɮवारा जारȣ 

ͩकए गए ͫडमांड ĜाÝट के Ǿप मɅ 5,000 ǽपये ĤǓत माह (केवल पांच हजार ǽपये) 
(इस Ǔनͪवदा कȧ Ĥकाशन Ǔतͬथ पर या उसके बाद खरȣदे जाने वाले) और एक अलग 
कवर मɅ रखा गया, इस काया[लय मɅ जमा ͩकया जा सकता है या भारतीय मानक 
Þयूरो, Üलॉट नंबर 1, सवȶ नं। 367/1, इंडिèĚयल डेवलपमɅट पाक[ , मौला-अलȣ, हैदराबाद 
-500 040, को पंजीकृत डाक ɮवारा 04-09-2017 के 1500 बजे या इससे पहले भेज 
Ǒदया जा सकता है।  
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 भारतीय मानक Þयूरो (बीआईएस) बोलȣदाताओ ं से èपçटȣकरण / अǓतǐरÈत 
जानकारȣ ĤाÜत करने का अͬधकार सुरͯ¢त रखता है। भारतीय मानक Þयूरो 
(बीआईएस) ͩकसी भी कारणɉ को ǓनǑद[çट ͩकए ǒबना ͩकसी भी या सभी Ĥèतावɉ को 
èवीकार या अèवीकार करने का अͬधकार रखता है, जो कुछ भी हो सकता है और 
ͪव£ापन के पǐरणामèवǾप ͩकसी भी ͪवĐेता से ͩकसी भी सेवा कȧ तलाश नहȣं कर 
सकता है। 
 

 फॉमȶट के अनुसार या Ǔनयत समय के अनुसार Ĥèतुत नहȣं ͩकए गए Ǔनͪवदाए ं
अèवीकार कर दȣ जाएंगी। Ǔनͪवदा के Ǿप मɅ ǓनǑद[çट ईएमडी के ǒबना बोलȣ Ǔनͪवदा 
अèवीकृǓत के ͧलए उƣरदायी है। 
 
 

 एजɅͧसयɉ को सलाह दȣ जाती है ͩक वे ͩकसी भी गलतफहमी से बचने के ͧलए 
अपने वाèतͪवक पǐरĤेêय मɅ काय[ / काय[ कȧ माğा को समझने के ͧलए इस 
काया[लय कȧ याğा करɅ। Ǔनͪवदा भारतीय मानक Þयूरो (बीआईएस) को सबसे कम 
लागत पर तय कȧ जाएगी। कोई सशत[ Ĥèताव èवीकाय[ नहȣं है। 
 

 तकनीकȧ Ǔनͪवदाओ ंकȧ जांच करते समय एक Ǔनͪवदा रɮद कर दȣ जा सकती है, 
अगर पहले के अनुबंध (ओ)ं के Ǔनçपादन मɅ असंतोषजनक ͪपछले Ĥदश[न नहȣं है। 
 

 सभी वैधाǓनक आवæयकताओ ंके अनुपालन के संबंध मɅ कंपǓनयɉ ɮवारा िÈलयरɅस 
अकाउंटɅट (सीए) / कॉèट एकाउंटɅट फमɟ के सभी ǒबल को मंजूरȣ दȣ जाएगी, िजसके 
तहत फॉàस[ ɮवारा िÈलयरɅस सǑट[ͩफकेट तैयार ͩकया जाएगा। 
 

 बोलȣदाताओ ंको सलाह दȣ जाती है ͩक वे èवय ंको अपडेट रखने के ͧलए Ǔनयͧमत 
Ǿप से इस वेबसाइट पर जाएं ताͩक Ǔनͪवदा मɅ कोई भी बदलाव / संशोधन इस 
वेबसाइट के माÚयम से सूͬचत ͩकया जा सके। बोͧलयां केवल सीपीपीपी वेबसाइट पर 
ऑनलाइन जमा कȧ जाएंगी: https://eprocure.gov.in/eprocure/app बोलȣ Ĥèतुत 
करने का कोई अÛय तरȣका èवीकार नहȣं ͩकया जाएगा 
 

 Ǔनͪवदाकता[ / ठेकेदार को सलाह दȣ जाती है ͩक Ǔनͪवदाओ ंको ऑनलाइन जमा 
करने के ͧलए अनुलÊनक "सी" मɅ Ĥदान ͩकए गए Ǔनदȶश "ऑनलाइन बोलȣ के ͧलए 
बोलȣदाता के ͧलए Ǔनदȶश" का पालन करɅ। 
 

 एक संबंधक या åयवसाǓयक संबंध रखने वाले ठेकेदारɉ ɮवारा एक से अͬधक 
Ǔनͪवदा Ĥèतुत नहȣं कȧ जाएंगी। ͩकसी भी पǐरिèथǓत मɅ ͪपता और उसके बेटे या 
अÛय करȣबी ǐरæते िजनके पास एक दसूरे के साथ åयावसाǓयक संबंध हɉ (यानी जब 
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एक या अͬधक भागीदार / Ǔनदȶशक सामाÛय होते हɇ) को समान अनुबंध के ͧलए 
अलग से Ǔनͪवदा देने कȧ अनुमǓत होगी ĤǓतयोͬगयɉ। इस िèथǓत का उãलंघन 
अèवीकृǓत के ͧलए उƣरदायी दोनɉ समानताओ ंके Ǔनͪवदाओ ंको Ĥèतुत करेगा। 
 

 
 Ǔनͪवदाकता[, िजÛहɉने बीआईएस वेबसाइट www.bis.gov.in से Ǔनͪवदा डाउनलोड कȧ 

है और सɅĚल पिÞलक ĤोÈयोरमɅट पोट[ल (सीपीपीपी) वेबसाइट 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app ͩकसी भी डाउनलोड ͩकए गए डाउनलोड 
मूãय बोलȣ टेàपलेट सǑहत Ǔनͪवदा फ़ॉम[ मɅ बदलाव / संशोͬधत नहȣं करेगा तौर 
तरȣका। अगर ͩकसी को भी ͩकसी Ĥकार से तãलȣन / संशोͬधत पाया जाता है तो 
Ǔनͪवदा को परूȣ तरह से खाǐरज कर Ǒदया जाएगा और ईएमडी को जÞत कर Ǒदया 
जाएगा और Ǔनͪवदाकता[ बीआईएस के साथ åयापार करने से ĤǓतबंͬधत होगा। 
 

 इÍछुक Ǔनͪवदाकारɉ को सलाह दȣ जाती है ͩक वे ͩकसी भी शɮुͬध / पǐरͧशçट / 
संशोधन के ͧलए Ǔनͪवदा जमा करने कȧ समािÜत Ǔतͬथ तक Ǔनयͧमत Ǿप से 
बीआईएस वेबसाइट www.bis.gov.in और सीपीपीपी वेबसाइट 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app पर जाएं। 
 
 

 Ǔनͪवदा कȧ तारȣख / समय के अनुसार बोͧलयां खोलȣ जाएंगी, जैसा ͩक Ǔनͪवदा 
मह×वपूण[ Ǔतͬथ पğ मɅ उिãलͨखत है। तकनीकȧ बोलȣ के ऑनलाइन उɮघाटन के बाद 
उनकȧ योÊयता के पǐरणाम भी ͧमलते हɇ और मूãय-बोलȣ खोलने को बाद मɅ सूͬचत 
ͩकया जाएगा। 
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Ǔनͪवदा Ĥèतुत करना 

 
 Ǔनͪवदाए ं दो भागɉ मɅ  ऑनलाइन Ĥèतुत कȧ जाएगंी, जसेै तकनीकȧ बोलȣ   

और मãूय बोलȣ।  
 

 Ĥèतुत करने के पहले दèतावेजɉ कȧ सामĒी कȧ ĤकृǓत के बावजदू Ĥèतुत 
ͩकए गए बोलȣ के सभी पçृठɉ को हèता¢ǐरत होना चाǑहए और Đमशः 
बोलȣदाता ɮवारा Đमांͩकत ͩकया जाना चाǑहए। 
 

 फ़ैÈस / ईमेल ɮवारा Ĥèतुत ऑफ़र पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। इस 
मामले मɅ कोई पğाचार पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 

 
तकनीकȧ बोलȣ 

 
Ǔनͪवदा दèतावेज के अनुसार तकनीकȧ Ǔनͪवदा के साथ ठेकेदार ɮवारा Ǔनàनͧलͨखत 
दèतावेज Ĥèतुत कȧ जानी हɇ: 

 
1. Ǔनͪवदा दèतावेज लागत (टȣ। एफ.आई.) / बयाना जमा राͧश के भुगतान के ͧलए  

   साêय कȧ  èकैन कȧ गई ĤǓत। 
 

2. पंजीकरण Ĥमाण पğ, पैन नंबर, टȣआईएन न,ं जीएसटȣ, ǒबĐȧ कर, Ěेड टैÈस  

   पंजीकरण जैसी Ĥमाण पğ कȧ èकैन कȧ गई कॉपी। 
 

3. वाͪष[क टन[ओवर, नेट Ĥॉͩफट के साêय कȧ èकैन कȧ गई कॉपी । 
 

4. Ǔनͪवदा èवीकृǓत पğ कȧ èकैन कॉपी और बोलȣ Ĥèतुत करने के ͧलए Ĥाͬधकरण   
  का पğ। 

 
5. पास के सापे¢ Ĥमाणपğ नहȣ ं। 

 
6. तकनीकȧ डाटा शीट कȧ èकैन कॉपी 

 
इन सभी दèतावेजɉ को केवल Ǒदए गए कवर सामͬĒयɉ मɅ हȣ ऑनलाइन अपलोड करना 
होगा । 
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मãूय बोलȣ 
BOQ_Accts Outsourcing .xls के Ǿप मɅ मãूय बोलȣ कȧ अनुसचूी 

 
Https://eprocure.gov.in/eprocure/app  पर इस Ǔनͪवदा दèतावेज के साथ-साथ नीचे उिãलͨखत ͪवƣीय 
Ĥèताव / वाͨणिÏयक बोलȣ ĤाǾप को बीओय_ू खातɉ आउटसोͧसɍग_ xls के Ǿप मɅ Ĥदान ͩकया गया है। 
बोलȣदाताओं को सलाह दȣ जाती है ͩक वे इस बीÈयूएसी एÈɪस आउटसोͧसɍग। एÈसएल को डाउनलोड 
करɅ और अनुमोǑदत कॉलम मɅ अपनी पेशकश / दरɉ का हवाला दɅ और वाͨणिÏयक बोलȣ मɅ इसे अपलोड 
करɅ। बोलȣदाता ͩकसी भी तरह से डाउनलोड कȧ गई कȧमत बोलȣ टेàपलेट को छेड़छाड़ या संशोͬधत नहȣं 
करेगा। अगर ͩकसी को भी ͩकसी Ĥकार से तãलȣन / संशोͬधत पाया जाता है तो Ǔनͪवदा को पूरȣ तरह 
से खाǐरज कर Ǒदया जाएगा और ईएमडी को जÞत कर Ǒदया जाएगा और Ǔनͪवदाकता[ बीआईएस के साथ 
åयापार करने से ĤǓतबंͬधत होगा। 

 
Đ. सं 

 
वèतु वण[न 

 
ĤǓत 
माह 
दर ǽ। 

 
ͩकसी भी अÛय 
Ĥभार यǑद ǽ। मɅ 
आवæयक हो 

 
जीएसटȣ / 
सेवा कर 
यǑद ǽ। 

कर के 
ǒबना कुल 
राͧश (उप 
कुल) 
मɅ 
ǽपये। 

 

 
कर के साथ 
टोटल राͧश 
(Ēɇड कुल) मɅ 

ǽपये 

 
शÞद मɅ कुल 
राͧश 

1 2 7 8 9 13 14 15 

1.01 

 
टैÈस कंसãटɅसी / 
लेखा काय[ 
आउटसोͧसɍग 

      0.00 0.00 
 
INR शÛूय 
केवल 

(उपरोÈत BOQ संदभ[ के ͧलए है केवल बोलȣदाता को सीपीपीपी पोट[ल से 
https://www.eprocure.gov.in/eprocure/app पर Ǔनͪवदा ͪव£ापन पेज से डाउनलोड करɅ। 
 
1. दर केवल  भारतीय ǽपया मɅ दज[ कȧ जाएंगी। 
 
2. दरɉ मɅ सभी करɉ (सͪव[स टैÈस को छोड़कर), फȧस, लेवी आǑद शाͧमल हɉगे और       वैधाǓनक करɉ, 
फȧस आǑद मɅ कोई संशोधन बोलȣदाता कȧ िजàमेदारȣ होगी। 
 
3. आंकड़ɉ और शÞदɉ मɅ वͨण[त राͧश मɅ ͩकसी भी तरह कȧ ͪवसंगǓत / अतंर के      मामले मɅ शÞदɉ कȧ 
राͧश Ĥचͧलत होगी और इसे माना जाएगा। 
 
4. भुगतान के अनुसार भारत मɅ बनाए गए ͩकसी भी बɇक खाते मɅ सलाहकार को  ईसीएस / आरटȣजीएस 
के जǐरए टȣडीएस को घटाकर लागू ͩकया जाएगा। 
 
5. उɮधतृ दरɉ अनुबंध के पूरे काय[काल मɅ िèथर रहेगी और ͩकसी भी कारण से कोई संशोधन èवीकाय[ 
नहȣं है। 
 
बोलȣ दèतावेजɉ को 100 डीपीआई के साथ काले और सफेद ͪवकãप के साथ èकैन ͩकया जा सकता है 
जो èकैन ͩकए गए दèतावेज़ के आकार को कम करने मɅ मदद करता है। 
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II . पूव[-योÊयता मानदंड: 
 
सीए फम[ एजɅͧसयां एक Ǔनगͧमत संèथा होनी चाǑहए। ͪपछले तीन  वषɟ  के  दौरान 
सफलतापूव[क पूरा ͩकए गए कायɟ का अनुभव होना चाǑहए और Ĥदश[न ǐरपोट[ 
(ĤǓतयɉ) कȧ ĤǓतयɉ को कम से कम दो या अͬधक ĤǓतिçठत संगठनɉ / कंपǓनयɉ 
से जोड़ा जाना चाǑहए। एजɅसी को ͩकसी ĤǓतिçठत / सरकार / अध[ सरकार या 
ͩकसी अÛय संगठन  ɮवारा   

Þलैक सूचीबɮध नहȣं होना चाǑहए ।  

 
III. काम कȧ गु ंजाइश: 
 
भारतीय मानक Þयूरो (बीआईएस), Üलॉट नं .1, सवȶ न.ं 367 / 1, इंडिèĚयल डेवलपमɅट पाक[ , मौला-
अलȣ, हैदराबाद -500 040 के ͧलए टैÈस कंसãटɅसी सͪव[सेज के Ĥावधान और टैलȣ पैकेज के माÚयम 

से खातɉ के आउटसोͧसɍग का काम जानने वालɉ कȧ अवशयकता है।  
 
सीए फम[ कȧ सेवाओ ं का उपयोग Ǔनàनͧलͨखत ¢ेğɉ के ͧलए ͩकया जाएगा। खातɉ कȧ 
पुèतकɉ को Ǔनयͧमत आधार पर टैलȣ पैकेज के माÚयम से अɮयǓतत रखा जाएगा। अपेͯ¢त 
ǐरपोट[ और ǐरटन[ Ǔनधा[ǐरत समय सीमा के भीतर उͬचत Ǔतमाहȣ के ͧलए भेजा जाएगा । 
 
माͧसक आधार पर खातɉ का संकलन और सभी समथ[न काय[Đमɉ के साथ परȣ¢ण शेष 
तैयार करना।  Ǔनयंğण खातɉ और काय[Đमɉ का समÛवयन, 

 
मुÉयालय खातɉ और अंतर-काया[लय खातɉ का सुलह,  
बɇक खातɉ का Þयोरा और उसके बयान,Ǔनिæचत पǐरसंपͪƣयɉ और वत[मान संपͪƣ खातɉ, 
मूãयıास आǑद का सलुह, जीएसटȣ / सेवा कर औपचाǐरकता और İोत के काम पर कटौती 
कर। इन सेवाओ ंमɅ शाͧमल हो सकते हɇ 
 
i)सेवा कर Ǔनयमɉ पर आवæयक माग[दश[न Ĥदान करने के ͧलए और सेवा कर Đेͫडट Ǔनयमɉ 
के अनुसार इनपुट सेवा पर भुगतान कर के ͧलए Đेͫडट का लाभ उठाने के ͧलए, पाǑट[यɉ से 
जमा कȧ गई और एकǒğत सेवा कर के समामेलन और उसी के Þयोरा और Ǔनधा[ǐरत 
अपेͯ¢त ǐरटन[ के भीतर समय सीमा। 
 
ii) पाǑट[यɉ को भुगतान से İोत पर जीएसटȣ / टैÈस ͫडडÈशन कȧ उपयुÈतता कȧ जांच, 
टȣडीएस के फाम[ 16-ए कȧ तैयारȣ, अलग-अलग पाǑट[यɉ को Ǔतमाहȣ आधार पर भेजने के 
ͧलए पğɉ को कवर करने, टȣडीएस चालान कȧ तैयारȣ और उसके समय पर जमा और 
अपेͯ¢त ǐरटन[ दाͨखल करना टȣडीएस मामलɉ पर तारȣख और माग[दश[न 
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बɇक कȧ समािÜत वÈतåय मɅ एक महȣने से अͬधक कȧ पुरानी बकाया जमाओ ं/ Đेͫडट कȧ 
अͬĒम / वसलूȣ, समय-समय पर समायोजन, पुरानी बकाया राͧश, पुराने बकाया जमाओ ंकȧ 
Ǔनकासी, समय-समय पर समायोजन कȧ Ǔनगरानी करना और समय पर पूरा होने और 
माͧसक ǐरपोट[ कȧ आवæयकता होती है। आरओ / बीओ के ͧसर पर 

 
सभी भुगतानɉ सǑहत, Ĥामाͨणकता Ǒदवस बुक और बɇक बुक मɅ सभी रसीदɉ कȧ Ĥͪविçटया ं
बनाने के ͧलए टȣए / एलटȣसी अͬĒम के भुगतान के बाद टȣए / एलटȣसी लेजर का समय-
समय पर अɮयतन और अंǓतम टȣए / एलटȣसी ǒबलɉ का अंǓतम Ǔनपटान और एसी -16 
(भुगतान / ǐरकवरȣ) कȧ तैयारȣ के बाद। 
  
ͩकसी भी अÛय खाते से संबंͬधत मामलɉ या संवधैाǓनक काय[ को बनाए रखा जाना चाǑहए 
और कुछ भी ऊपर के ͧलए आवæयक माना जाएगा। 
सीए फम[ को Ǔनͪवदा देने पर त×काल काम करने कȧ उàमीद है। एजɅसी सभी वैधाǓनक कर 
कानूनɉ का पालन करेगी। हालांͩक, ĤǓतèथापन Ĥदान करने के ͧलए एजɅसी कȧ िजàमेदारȣ 
होगी और सभी काय[ Ǒदवसɉ पर Ǔनबा[ध सेवाओ ंको सुǓनिæचत करने और कभी-कभी करȣबी 
Ǒदनɉ के दौरान और जब आवæयक हो। 
 
बोलȣदाताओ ं/ ͪवĐेताओ ंजो सभी पाğता मानदंडɉ और Ǔनयमɉ और शतɟ को पूरा करते हɇ, 
उÛहɅ अपने Ǔनͪवदाएं जमा करनी चाǑहए। 
 
सीए फम[ के पास अनुबंध कȧ अवͬध के दौरान अǓनयंǒğत जनशिÈत Ĥदान करने के ͧलए 
पया[Üत पूल या Ĥͧशͯ¢त / अनुभवी आरͯ¢त जनशिÈत होना चाǑहए। 
 
हेड, बीआईएस ͩकसी नोǑटस को Ǒदए ǒबना ͩकसी भी Èलॉज जोड़ने, संशोͬधत करने, जोड़ने 
या हटाने का अͬधकार सुरͯ¢त रखता है। 
 
IV. सामǐरक उƣरदाǓय×वɉ के ĤǓत उƣरदाǓय×व: 
 
Ûयूनतम मजदरूȣ अͬधǓनयम, 948 वेतन मजदरूȣ अͬधǓनयम 1936, ईपीएफ एंड एमपी एÈट 
1923, ĒैÍयुटȣ एÈट 1972 ईएसआई अͬधǓनयम, 1948 का भुगतान, अनुबंध Įम (आर एंड 
ए) अͬधǓनयम 1970, बोनस अͬधǓनयम 1965 के भुगतान के तहत सभी वैधाǓनक 
आवæयकताएं, आयकर अͬधǓनयम, जीएसटȣ / सेवा कर अͬधǓनयम और अÛय सभी लाग ू
अͬधǓनयमɉ का पालन सेवा Ĥदाता ɮवारा ͩकया जाएगा। 
 
यǑद सेवा Ĥदाता अपने कम[चाǐरयɉ को मजदरूȣ का भुगतान करने या संबंͬ धत Ĥाͬधकरणɉ मɅ 
योगदान के Ĥेषण मɅ ͪवफल रहता है, तो अनुबंध के तहत सुर¢ा जमा / अÛय देय राͧश / 
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चल रहे ǒबलɉ का उपयोग सेवा Ĥदाता कȧ देयता को Ǔनव[हन करने के ͧलए ͪवभाग ɮवारा 
ͩकया जा सकता है। 
 
V.  Ǔनयम एवं शतɏ 
 
समझौते कȧ अवͬध: अनुबंध आमतौर पर एक वष[ के ͧलए है, समझौते कȧ तारȣख से। 
एजɅसी को टैÈस कंसãटɅसी / आउटसोͧसɍग आउटसोͧसɍग के काम के ͧलए Ĥͧशͯ¢त कͧम[यɉ 
को रोजगार और Ĥदान करना होगा। 
 
भुगतान कȧ शतɏ: ͪवभाग महȣने कȧ समािÜत के बाद माͧसक आधार पर सीए फम[ एजɅसी 
को राͧश का भुगतान करेगा। अगर काम का असंतोषजनक Ǒहèसा पाया जाता है तो उसे 
रोक Ǒदया जाएगा और राͧश को केवल एक Ǔनरंतर अवͬध के ͧलए संतोषजनक Ĥदश[न के 
Ǿप मɅ जारȣ ͩकया जाएगा, जैसा समझा जाता है। 
 
बयाना धन: Ǔनͪवदा केवल उपरोÈत पैरा 2 मɅ उिãलͨखत बयाना धन के साथ हȣ èवीकार 
कȧ जाएगी। असफल बोलȣदाताओ ं का ईएमडी वापस कर Ǒदया जाएगा और सफल 
बोलȣकता[ओ ं के संबंध मɅ कोई भी Þयाज इस पर लागू नहȣं होगा, ईएमडी सुर¢ा जमा के 
ͨखलाफ समायोिजत ͩकया जाएगा। ईएमडी ͩकसी भी Þयाज को सहन नहȣं करेगा। 
 
Ǔनçपादन कȧ गारंटȣ: सफल बोलȣदाता को बɇक गारंटȣ के Ǿप मɅ एक माह के भुगतान के 
बराबर ͩकसी गारंटȣकृत गारंटȣ जमा करने कȧ आवæयकता होती है, जो राçĚȣयकृत बɇक / 
ͫडमांड ĜाÝट / बɇकर कȧ भारतीय èटेट बɇक ऑफ Þयूरो "अनुबंध देने से पहले हैदराबाद मɅ 
देय होगा Ĥदश[न गारंटȣ अनुबंध के पूरा होने कȧ तारȣख से अͬधक साठ Ǒदनɉ कȧ अवͬध के 
ͧलए वैध रहनी चाǑहए। Ĥदश[न गारंटȣ सुर¢ा जमा कȧ ĤािÜत पर सफल बोलȣदाता को 
बयाना राͧश जमा वापस करनी चाǑहए। संͪवदा अवͬध पूरा होने और एजɅसी से कोई भी 
अगर बकाए कȧ वसूलȣ के बाद एक महȣने के बाद सुर¢ा जमा वापस कर Ǒदया जाएगा। 
 
अनुबंध से संबंͬधत Ǔनण[य: अनुबंध के सभी मामलɉ मɅ बीआईएस के स¢म Ĥाͬधकारȣ का 
Ǔनण[य अंǓतम होगा और दोनɉ प¢ɉ- ͪवभाग (बीआईएस) और एजɅसी पर बाÚयकारȣ होगा। 
 
अनुशासन: लेखा अͬधकारȣ अपने आप को अ×यंत अनुशासन के साथ आयोिजत करɅगे। यǑद 
ͩकसी भी कम[चारȣ को ͪवभाग (बीआईएस) ɮवारा अयोÊय पाया जाता है, तो उसे तु रंत सीए 
फम[ ɮवारा ĤǓतèथाͪपत ͩकया जाना है। 
अनुबंध का समािÜत / Ǔनलंबन: Þयूरो ͩकसी भी समय ठेकेदार को खराब अनुबंध, अपया[Üत 
सेवा या दåुय[वहार के ͧलए इस अनुबंध के Ǔनयमɉ और शतɟ के उãलंघन के ͧलए 24 घटें 
के नोǑटस देने पर Ǔनलǒंबत करने के ͧलए ͩकसी भी समय èवतंğता होगी। ठेकेदार के Ǿप 
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मɅ जो Þयूरो का Ǔनण[य अंǓतम होगा और ठेकेदार ͩकसी भी पǐरवत[न या उसके कारण 
मुआवजे के हकदार नहȣं होगा। 
 
Þयूरो ɮवारा समािÜत: Þयूरो के ͧलए ͩकसी भी समय ǒबना ͩकसी कारण बताए अनुबंध को 
समाÜत करने के ͧलए और ठेकेदार को 15 Ǒदनɉ का नोǑटस देकर ठेकेदार को नुकसान 
पहु ंचाने के ͧलए िजàमेदार नहȣं होने के ͧलए भी वैध होगा। ऐसी समािÜत के ͧलए Þयूरो 
ɮवारा ͧलͨखत मɅ अनुबंध के तहत Þयूरो के ͩकसी भी अÛय अͬधकार के ͧलए कोई भी ऐसी 
समािÜत ǒबना पूवा[Ēह के ǒबना होगी। 
ठेकेदार को समाÜत करने का अͬधकार: अगर ठेकेदार अनुबंध कȧ समािÜत के पहले अनुबंध 
समाÜत करने का Ǔनण[य करता है, तो ठेकेदार को कम से कम 60days कȧ अͬĒम सूचना 
देना होगा। अगर ठेकेदार 60 days के पूव[ सूचना के ǒबना समझौते को समाÜत करता है, तो 
पू रे सुर¢ा जमा जÞत कर ͧलया जाएगा। 
 
सीए फम[ वाèतͪवक सुर¢ा काय[ के दौरान ͪवभाग ɮवारा (बीआईएस) ɮवारा Ĥदान कȧ गई 
सभी सूचनाओ ंको और / या ɮवारा Ĥदान कȧ जाएगी, कड़ाई से गोपनीय। 
 
एजɅͧसयɉ को सलाह दȣ जाती है ͩक काम कȧ ĤकृǓत / काय[ कȧ माğा को उसके वाèतͪवक 
पǐरĤेêय मɅ समझने के ͧलए काय[ èथल पर जाएं। 
इस आदेश के संबंध मɅ या इसके बाहर होने वाले ͩकसी भी ͪववाद या मतभेद हैदराबाद के 
अनÛय ¢ेğाͬधकार के अधीन हɉगे। 

 
इस Þयूरो कȧ स¢म Ĥाͬधकरण ͩकसी भी कारण बताए ǒबना ͩकसी भी अवतार को 
अèवीकार / रɮद करने का अͬधकार रखता है। 
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अनलुÊनक ए 

टैÈस कंसãटɅसी / आउटसोͧसɍग लेखा काय[ के ͧलए तकनीकȧ बोलȣ दèतावेज 
1  

संगठन का नाम 
 

2 टेलȣफोन नबंर / फैÈस नबंर, ई-मेल पते के 
साथ परूा पता 

 

3  
माͧलक / भागीदारɉ / Ǔनदेशकɉ का नाम एव ं
पता (मोबाइल नबंर के साथ) 

 

5  
åयावसाǓयक ¢ेğ मɅ वष[ कȧ कुल संÉया का 
अनभुव (दèतावेजी सबतू संलÊन करɅ ) 

 

7  
आपके फम[ ɮवारा ͧलखे गए ͧलͪपकɉ कȧ कुल 
संÉया 

 

8 खातɉ कȧ कुल संÉया अपनी फम[ ɮवारा ͧलखी 
गई Èलक[  और ĤǓतिçठत कàपǓनयɉ से लेखा 
आउटसोͧसɍग के काम को सभंालने मɅ अनभुव 

 

9. èथायी खाता संÉया (पनै) (आईटȣ ǐरटन[ 
दाͨखल करने का सबतू 

 

10 जीएसटȣ / सेवा कर पजंीकरण का ͪववरण 
(दèतावेजी साêय के साथ) 

 

11 ईएमडी का ͪववरण  

12 पीएसय ूऔर अÛय कंपǓनयɉ से संबंͬ धत मौजूदा 
Ēाहकɉ कȧ सचूी 

 

13 संबंͬ धत गǓतͪवͬधयɉ से संबंͬ धत काननूी ͪववादɉ 
का ͪववरण, यǑद ऐसा है तो कृपया ͪववरण दɅ 

 

14  
चाहे आपकȧ फमɟ मɅ आईएसओ / आईएसआई 
Ĥमाणीकरण इ×याǑद जैसी गणुवƣा आæवासन 
Ĥमाणन हो। 

 

15 कोई अÛय जानकारȣ  

घोषणा:  
     मɇ / हम इस बात से Ĥमाͨणत करते हɇ ͩक ऊपर दȣ गई सचूना मेरे और हमारे £ान के ͧलए सहȣ और सहȣ है। मɇ 
समझता हू ं ͩक यǑद कोई भी ͪवचलन उपयु [Èत ͪववरण मɅ ͩकसी भी èतर पर पाया जाता है; I / हम अयोÊयता के ͧलए 
उƣरदायी हɉगे और ईएमडी को जÞत करन ेके ͧलए भी उƣरदायी हɉगे और उÛहɅ Þलकैͧलèट कर Ǒदया जाएगा और भͪवçय 
मɅ ͪवभाग के साथ कोई काम नहȣं करेगा। I / हम Ǔनͪवदा दèतावेज मɅ उãलेͨखत शतɟ और शतɟ कȧ हमारȣ ǒबना शत[ 
èवीकृǓत åयÈत करते हɇ। 
    मɇ / हम गǓतͪवͬध को परूा करने के ͧलए आवæयक सभी वैधाǓनक आवæयकताओं का पालन करɅ गे और कोई उãलघंन 
नहȣ ंहै। 

 
 

यह आपके संदभ[ के ͧलए है, तकनीकȧ बोलȣ को कवर सामĒी मɅ आवæयक दèतावेजɉ के साथ ऑनलाइन 
जमा करना होगा 
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अनुलÊनक बी 
टैÈस कंसãटɅसी / आउटसोͧसɍग लेखा काय[ के ͧलए ͪवƣीय बोलȣ दèतावेज 

 
पाटȹ का नाम                                             : 

 
नाम का पता (टेलȣफोन नंबर के साथ,  
फैÈस नंबर, और ई-मेल        : 

 
माͧलक का नाम और पता / 
भागीदार / Ǔनदेशक (मोबाइल नंबर के साथ) : 

 
Ǔनͪवदा दèतावेज मɅ काय[ के दायरे के अनसुार ĤǓत माह अपनी सेवाएं Ĥदान करने कȧ लागत के 
अनुसार: 

             

  

                                 

 

 

 

 

 
Úयान दɅ: 
वधैाǓनक देनदाǐरयɉ के संबधं मɅ ͪवèततृ Ħेक अप को संलÊन ͩकया जाएगा। 
(ǽ 

………………………………………….…………………………………………………………केवल) 
पनै / टȣएएन नबंर: 
जीएसटȣ / सͪव[स टैÈस पजंीकरण संÉया: 
बɇक ͪववरण का ͪववरण: 
बɇक और शाखा का नाम: 
बɇक खाता नàबर। 
आईएफएससी कोड: 
कोई अÛय जानकारȣ : 
 
घोषणा 
मɇ एतɮɮवारा Ĥमाͨणत करता हू ं ͩक उपरोÈत जानकारȣ मेरȣ / हमारे £ान के सवȾƣम और सहȣ है। मɇ समझता हू ं ͩक यǑद 
कोई भी ͪवचलन उपयु [Èत ͪववरण मɅ ͩकसी भी èतर पर पाया जाता है; I / हमɅ कालȣ सचूी मɅ डाला जाएगा और भͪवçय मɅ 
ͪवभाग के साथ कोई काम नहȣं करेगा। मɇ / हम ईएमडी को जÞत करने के अलावा Ǔनͪवदाओं कȧ ĤͩĐया से ͪवभाग के 
ͧलए उƣरदायी हɉगे। यह आगे Ĥèतुत ͩकया गया है ͩक Ǔनͪवदा मɅ ǓनǑद[çट ¢ğेɉ को स×याͪपत ͩकया गया और सहȣ पाया 
गया। 
     
 
यह केवल आपके संदभ[ के ͧलए है, ͪवƣीय बोलȣ को केवल ऑनलाइन BOQ ĤाǾप के माÚयम से जमा करना 
होगा 

 
दर ĤǓत माह 

                       रकम 
ǽ 

 
जोड़Ʌ: यǑद आवæयक हो तो कोई अÛय शुãक ǽ 

उप कुल ǽ 

जोड़Ʌ: सेवाओं पर लाग ूहोने पर सेवा कर ǽ 

कुल योग ǽ 
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अनुबंध- सी 

ऑनलाइन बोलȣ के ͧलए Ǔनदȶश: 
 

बोलȣदाताओ ंको माÛय ͫडिजटल हèता¢र Ĥमाण पğ का उपयोग करते हु ए सीपीपी पोट[ल 
पर इलेÈĚॉǓनक Ǿप से अपनी बोͧलयɉ कȧ सॉÝट ĤǓतयां जमा करना आवæयक है। सीपीपी 
पोट[ल पर पंजीकरण करने मɅ बोलȣदाताओं कȧ सहायता करने के ͧलए, नीचे Ǒदए गए Ǔनदȶशɉ 
का मतलब सीपीपी पोट[ल पर अपनी आवæयकताओ ंके अनुसार अपनी बोͧलयां तैयार करना 
और अपनी बोͧलयां जमा करना है। 
 
अͬधक जानकारȣ सीपीपी पोट[ल पर ऑनलाइन बोͧलयां जमा करने के ͧलए उपयोगी हो 
सकती है: https://eprocure.gov.in/eprocure/app 

 
1. पंजीकरण 

 
• सीपीपी पोट[ल पर "ऑनलाइन बोलȣदाता नामांकन" ͧलकं पर िÈलक करके बोलȣदाताओ ंको 
केÛġȣय साव[जǓनक Ĥापण पोट[ल (यूआरएल: https://eprocure.gov.in/eprocure/app) के ई-
ĤोÈयोरमɅट मॉɬयूल पर भतȸ करना होगा। Ǔन: शãुक है 
 
 • नामांकन ĤͩĐया के एक Ǒहèसे के Ǿप मɅ, बोलȣदाताओ ंको एक अɮͪवतीय उपयोगकता[ 
नाम चुनना होगा और उनके खातɉ के ͧलए एक पासवड[ असाइन करना होगा। 
 
 • बोलȣदाताओ ंको पंजीकरण ĤͩĐया के भाग के Ǿप मɅ अपना वैध ईमेल पता और मोबाइल 
नंबर पंजीकृत करने कȧ सलाह दȣ जाती है। इन का उपयोग सीपीपी पोट[ल से ͩकसी भी 
संचार के ͧलए ͩकया जाएगा।  
 
• नामांकन पर, बोलȣदाताओ ंको सीसीए इंͫडया (जैसे ͧसफȧ / एनकोड / ईएमयूĜा इ×याǑद) 
ɮवारा माÛयता ĤाÜत ͩकसी Ĥमाणन Ĥाͬधकरण ɮवारा जारȣ ͩकए गए अपने वैध ͫडिजटल 
हèता¢र Ĥमाण पğ (क¢ा II या Èलास III Ĥमाण पğ कंुजी उपयोग पर हèता¢र करने के 
साथ) कȧ आवæयकता होगी, उनके साथ Ĥोफ़ाइल। 
 
 • बोलȣदाता ɮवारा केवल एक वैध डीएससी पंजीकृत होना चाǑहए। कृपया Úयान दɅ ͩक 
Ǔनͪवदाकता[ यह सुǓनिæचत करने के ͧलए िज़àमेदार हɇ ͩक वे अपने डीएससी को अÛय लोगɉ 
के ͧलए उधार नहȣं देते हɇ िजससे दǽुपयोग हो सकता है। 
 
 • बोलȣदाता तो अपने उपयोगकता[ आईडी / पासवड[ और डीएससी / ई-टोकन का पासवड[ 
दज[ करके सुरͯ¢त लॉग-इन के माÚयम से साइट पर लॉग ऑन करता है। 
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2. Ǔनͪवदा दèतावेज के ͧलए खोजना 
 

• सीपीपी पोट[ल मɅ Ǔनͧम[त ͪवͧभÛन खोज ͪवकãप हɇ, ताͩक बोलȣदाताओ ंको कई 

मापदंडɉ से सͩĐय Ǔनͪवदाए ंखोज सकɅ । इन मापदंडɉ मɅ Ǔनͪवदा आईडी, संगठन का 

नाम, èथान, Ǒदनांक, मान आǑद शाͧमल हो सकते हɇ। Ǔनͪवदाओ ंके ͧलए उÛनत खोज 

का एक ͪवकãप भी है, िजसमɅ बोलȣदाता कई नामɉ को जोड़ सकते हɇ जैसे संगठन 

का नाम, अनुबंध का Ǿप, èथान, सीपीपी पोट[ल पर Ĥकाͧशत टɅडर कȧ खोज के ͧलए 

Ǒदनांक, अÛय कȧवड[ आǑद। 
 
• एक बार बोलȣदाताओ ं ने Ǔनͪवदाएं चुनी हɇ, िजसमɅ वे ǽͬच रखते हɇ, वे आवæयक 

दèतावेज / Ǔनͪवदा काय[Đम डाउनलोड कर सकते हɇ। ये Ǔनͪवदाए ं संबंͬधत 'मेरे 

Ǔनͪवदाओ'ं फ़ोãडर मɅ ले जा सकती हɇ। इससे सीपीपी पोट[ल को बोलȣदाताओ ंको 

एसएमएस / ई-मेल के माÚयम से सूͬ चत ͩकया जा सकता है, यǑद Ǔनͪवदा दèतावेज 

को जारȣ ͩकए गए ͩकसी भी शɮुͬध हɇ। 
 
• बोलȣदाता को Ĥ×येक Ǔनͪवदा को असाइन ͩकए गए अɮͪवतीय Ǔनͪवदा आईडी का 
नोट बनाना चाǑहए, अगर वे हेãपडेèक से कोई èपçटȣकरण / सहायता ĤाÜत करना 
चाहते हɇ। 
 

3. बोͧलयɉ कȧ तैयारȣ 
 

• बोलȣदाता को अपनी बोͧलयां जमा करने से पहले Ǔनͪवदा दèतावेज पर Ĥकाͧशत ͩकसी भी 

शɮुͬध को Úयान मɅ रखना चाǑहए। 
 
• बोलȣ के भाग के Ǿप मɅ Ĥèतुत ͩकए जाने वाले दèतावेजɉ को समझने के ͧलए कृपया 
Ǔनͪवदा ͪव£ापन और Ǔनͪवदा दèतावेज सावधानी से देखɅ। कृपया उन अंकɉ कȧ संÉया पर 
Úयान दɅ िजन मɅ बोलȣ दèतावेज जमा करना है, दèतावेजɉ कȧ संÉया - िजसमɅ Ĥ×येक 
दèतावेज के नाम और सामĒी शाͧमल हɇ, िजÛहɅ Ĥèतुत करने कȧ आवæयकता है। इनमɅ से 
कोई भी ͪवचलन बोलȣ के अèवीकार कर सकता है। 
 
• बोलȣदाता, अͬĒम मɅ, Ǔनͪवदा दèतावेज / अनुसूची मɅ बताए गए अनसुार Ĥèतुत ͩकए जाने 
वाले बोलȣ दèतावेज तैयार करना चाǑहए और आम तौर पर, वे पीडीएफ / एÈसएलएस / 
आरएआर / डीडÞãयूएफ / जेपीजी ĤाǾप मɅ हो सकते हɇ। बोलȣ दèतावेजɉ को 100 डीपीआई 
के साथ काले और सफेद ͪवकãप èकैन ͩकया जा सकता है जो èकैन ͩकए गए दèतावेज़ के 
आकार को कम करने मɅ मदद करता है। 
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• मानक दèतावेजɉ के एक हȣ सेट को अपलोड करने मɅ आवæयक समय और Ĥयास से 
बचने के ͧलए जो Ĥ×येक बोलȣ के भाग के Ǿप मɅ Ĥèतुत ͩकए जाने कȧ आवæयकता होती 
है, ऐसे मानक दèतावेजɉ को अपलोड करने का Ĥावधान (जैसे पैन काड[ कॉपी, वाͪष[क ǐरपोट[, 
लेखा परȣ¢क Ĥमाणपğ आǑद) बोलȣदाताओ ंको Ĥदान ͩकया गया है। बोलȣदाताओ ंके ͧलए 
"मेरा अंतǐर¢" या "अÛय मह×वपूण[ दèतावेज" ¢ेğ का उपयोग उन दèतावेजɉ को अपलोड 
करने और इसे एक ǐरपॉिजटरȣ के Ǿप मɅ रखने के ͧलए कर सकते हɇ। नोट: अपलोड करने 
कȧ ĤͩĐया को कम करने के ͧलए मेरȣ दèतावेज़ èथान केवल बोलȣदाताओ ंको दȣ गई एक 
ǐरपॉिजटरȣ है यǑद बोलȣदाता ने अपने दèतावेज़ɉ को अपने दèतावेज़ èथान मɅ अपलोड कर 
ͧलया है, तो यह èवचाͧलत Ǿप से यह सुǓनिæचत नहȣं करता है ͩक ये दèतावेज़ तकनीकȧ 
बोलȣ का Ǒहèसा हɇ। 

 
4. बोलȣ Ĥèतुत करना 

 
• बोलȣदाता को बोलȣ ĤèतुǓत के ͧलए साइट मɅ पहले से Ĥवेश करना चाǑहए ताͩक वे समय 

पर बोलȣ अपलोड कर सकɅ  या ͩफर बोलȣ Ĥèतुत करने के समय से पहले। अÛय मुɮदɉ के 

कारण ͩकसी भी देरȣ के ͧलए बोलȣदाता िजàमेदार होगा।  
 
• बोलȣदाता को Ǔनͪवदा दèतावेज मɅ दशा[ए अनुसार एक-एक करके आवæयक बोलȣ दèतावेजɉ 

को ͫडिजटलȣ हèता¢ǐरत और अपलोड करना होगा। • बोलȣदाता को Ǔनͪवदा शãुक / ईएमडी 

को भुगतान के ͧलए "ऑफ़लाइन" के Ǿप मɅ भुगतान ͪवकãप चुनना होगा और उपकरण का 

ͪववरण दज[ करना होगा 
 
• बोलȣदाता को Ǔनͪवदा दèतावेज मɅ ǓनǑद[çट Ǔनदȶशɉ के अनुसार ईएमडी तैयार करना चाǑहए। 
मूल को सबंंͬधत अͬधकारȣ को åयिÈतगत Ǿप से पोèट ͩकया जाता है / कूǐरयर ͩकया 
जाता है / बोलȣ Ĥèतुत करने कȧ अंǓतम Ǔतͬथ या Ǔनͪवदा दèतावेज मɅ ǓनǑद[çट के अनसुार 
नवीनतम। शारȣǐरक Ǿप से भेजे गए डीडी / ͩकसी भी अÛय èवीकृत साधन का ͪववरण, 
èकैन कȧ गई ĤǓतͧलͪप मɅ उपलÞध ͪववरण और बोलȣ सबͧमशन समय के दौरान दज[ 
आकंड़ɉ के अनुǾप होना चाǑहए। अÛयथा अपलोड कȧ गई बोलȣ को अèवीकार कर Ǒदया 
जाएगा। 
 
• बोलȣदाताओ ंको यह नोट करने का अनुरोध ͩकया जाता है ͩक वे आवæयक Ǿप से Ĥदान 
ͩकए गए ĤाǾप मɅ अपनी ͪवƣीय बोͧलयां जमा करɅ और कोई अÛय ĤाǾप èवीकाय[ नहȣं है। 
यǑद Ǔनͪवदा दèतावेज के साथ मूãय बोलȣ को मानक BOQ ĤाǾप के Ǿप मɅ Ǒदया गया है, 
तो उसे डाउनलोड करने और सभी बोलȣदाताओ ंɮवारा भरने के ͧलए है। बोलȣदाताओ ंको 
BOQ फ़ाइल डाउनलोड करने, इसे खोलने और अपने संबंͬधत ͪवƣीय उɮधरण और अÛय 
ͪववरण (जैसे बोलȣदाता का नाम) के साथ सफेद रंगीन (असुरͯ¢त) कोͧशकाओ ंको पूरा 
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करना आवæयक है। कोई भी अÛय क¢ɉ को पǐरवǓत[त नहȣं ͩकया जाना चाǑहए। एक बार 
ͪववरण पूरा हो जाने पर, बोलȣदाता को इसे सहेजना होगा और इसे ऑनलाइन जमा करना 
होगा, ǒबना फ़ाइल नाम बदलना। यǑद बोयुक फ़ाइल को बोलȣदाता ɮवारा संशोͬधत ͩकया 
गया है, तो बोलȣ को अèवीकार कर Ǒदया जाएगा। 
 
• सव[र का समय (जो बोलȣदाताओ ं के डशैबोड[ पर Ĥदͧश[त होता है) बोͧलयɉ ɮवारा बोलȣ 
Ĥèतुत करने के ͧलए समय सीमा को संदͧभ[त करने के ͧलए मानक समय के Ǿप मɅ माना 
जाएगा, बोͧलयां खोलना आǑद। बोलȣदाताओ ंको बोलȣ Ĥèतुत करने के दौरान इस समय का 
पालन करना चाǑहए। 
 
• डेटा कȧ गोपनीयता सुǓनिæचत करने के ͧलए बोलȣदाताओ ंɮवारा Ĥèतुत सभी दèतावेज 
पीकेआई एिÛĐÜशन तकनीकɉ का उपयोग करके एिÛĐÜट ͩकया जाएगा। दज[ ͩकए गए डेटा 
को अनͬधकृत åयिÈतयɉ ɮवारा बोलȣ खोलने के समय तक नहȣं देखा जा सकता है। बोͧलयɉ 
कȧ गोपनीयता को सुरͯ¢त सॉकेट लेयर 128 ǒबट एिÛĐÜशन तकनीक का उपयोग करते 
हु ए बनाए रखा जाता है। संवेदनशील ¢ेğɉ का डेटा संĒहण एिÛĐÜशन ͩकया जाता है। ͩकसी 
भी बोलȣ दèतावेज को सव[र पर अपलोड ͩकया जाता है, ͧसèटम Ǔनͧम[त समͧमत कंुजी का 
उपयोग करके समͧमत एिÛĐÜशन के अधीन होता है। इसके अलावा यह चाबी खरȣदार / 
बोलȣ के उɮघाटनकता[ओ ं कȧ साव[जǓनक कंुजी के उपयोग से असमͧमत एिÛĐÜशन के 
अधीन है। कुल ͧमलाकर, अपलोड ͩकए गए Ǔनͪवदा दèतावेज केवल अͬधकृत बोलȣ सलामी 
बãलेबाजɉ ɮवारा Ǔनͪवदा खोलने के बाद हȣ पठनीय हो सकते हɇ। 
 
• अपलोड ͩकए गए Ǔनͪवदा दèतावेज अͬधकृत बोलȣ सलामी बãलेबाजɉ ɮवारा Ǔनͪवदा 
खोलने के बाद हȣ पठनीय हो सकते हɇ। 
 
• बोͧलयɉ के सफल और समय पर जमा होने पर (अथा[त पोट[ल मɅ "ĥȧज़ ǒबड सबͧमशन" 
पर िÈलक करने के बाद), पोट[ल एक सफल बोलȣ Ĥèतुत करने का सदेंश देगा और एक 
बोलȣ सारांश बोलȣ संÉया के साथ Ĥदͧश[त होगा। और अÛय सभी Ĥासंͬगक ͪववरणɉ के साथ 
बोलȣ Ĥèतुत करने कȧ तारȣख और समय। 
 
• बोलȣ सारांश ͪĤटं करने और बोलȣ जमा करने कȧ èवीकृǓत के Ǿप मɅ रखा जाना चाǑहए। 
इस पावती का उपयोग ͩकसी भी बोलȣ खोलने कȧ बैठकɉ के ͧलए Ĥवेश पास के Ǿप मɅ 
ͩकया जा सकता है। 
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5. बोलȣदाताओ ंको सहायता 
 

• Ǔनͪवदा दèतावेज से संबंͬ धत कोई भी Ĥæन और उसमɅ Ǒदए गए Ǔनयमɉ और शतɟ को 
Ǔनͪवदा आमंǒğत Ĥाͬधकरण को Ǔनͪवदा के ͧलए या Ǔनͪवदा मɅ वͨण[त Ĥासंͬ गक संपक[  
åयिÈत से संबोͬधत ͩकया जाना चाǑहए। 
 
 • ͩकसी अÛय Ĥæन के ͧलए कृपया बीआईएस वेबसाइट www.bis.org.in पर जाएं या 040-
27249993, 2724 99 96 से संपक[  करɅ। 
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Ǔनͪवदा èवीकृǓत पğ 

(कंपनी पğ पğ पर Ǒदया जाना 
       तारȣख: 

सेवा मे 
______________________ 
______________________ 
______________________                                                                                                                
______________________ 
 
उप: Ǔनͪवदा के Ǔनयम एवं शतɏ èवीकार करना।  

Ǔनͪवदा संदभ[ संÉया:________________________ 

Ǔनͪवदा / काय[ का नाम: -
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
Įीमान, 
1. वेब साइट (ओं) से उपयु [Èत 'Ǔनͪवदा / काय[' के ͧलए हमने / हमने Ǔनͪवदा दèतावेज डाउनलोड / 
ĤाÜत ͩकए गया है । 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
उपयु [Èत वेबसाइट (वेबसाइटɉ) मɅ Ǒदए गए आपके ͪव£ापन के अनुसार 
2. मै / हम इस बात से Ĥमाͨणत करते हɇ ͩक मɇने / हमने पçृठ Đमांक _______ से ______ तक के 
Ǔनͪवदा दèतावेजɉ के पूरे Ǔनयम और शतɟ को पढ़ा है (सभी दèतावेजɉ जसेै अनुलÊनक, समय-सारण, 
आǑद सǑहत), जो अनुबंध समझौते का Ǒहèसा है और मɇ / हम इसके ɮवारा ǓनǑहत Ǔनयमɉ / शतɟ / 
धाराओं ɮवारा इस Ĥकार पालन करɅगे .. 
3. इस èवीकृǓत पğ को जमा करते समय आपके ͪवभाग / संगठन ɮवारा समय-समय पर जारȣ 
ͩकए गए मुकुट (एस) को भी Úयान मɅ रखा गया है। 
4. मै / हम इसके तहत उपयु [Èत Ǔनͪवदा दèतावेजɉ / Ǔनͬधयɉ (Ǔनͪवदाओं) कȧ Ǔनͪवदा शतɟ को पूरȣ 
तरह से मै पूरȣ तरह से èवीकार करते हɇ। 
5. मै / हम इस Ĥकार यह घोषणा करते हɇ ͩक हमारȣ फम[ को ͩकसी भी सरकार ɮवारा Þलैकͧलèट / 
ͪवभाग / साव[जǓनक ¢ेğ के उपĐम ͫडबैर नहȣं ͩकया गया है।  
6. मै / हम Ĥमाͨणत करते हɇ ͩक हमारȣ फम[ ɮवारा Ĥèतुत सभी सूचनाएं स×य और सहȣ हɇ और इस 
घटना मɅ जानकारȣ गलत / अस×य या पाया गया है, तो आपके ͪवभाग / संगठन को कोई नोǑटस या 
कारण Ǒदए ǒबना या पूरȣ तरह से बोलȣ को अèवीकार कर दɅ या अनुबंध को समाÜत कर दɅ, ǒबना 
ͩकसी अÛय अͬधकार या उपाय के पूवा[Ēह के ǒबना पूरȣ तरह से बयाना बकाया राͧश जमा को जÞत 
करने सǑहत। 
                आपका आभारȣ, 
 
 
          (आͬधकाǐरक मुहर के साथ बोलȣदाता का हèता¢र) 
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BUREAU OF INDIAN STANDARDS 

Ministry of Consumer Affairs, Food and Public Distribution 
Government of India, Hyderabad Branch Office 

Plot No.1, Sy. No. 367/1, IDP, Moula-Ali, Hyderabad - 500 040 
www.bis.org.in. 

 
NOTICE INVITING ONLINE TENDER  FOR HIRING TAX CONSULTANCY/OUTSOURCING OF 

ACCOUNTS WORK THROUGH TALLY PACKAGE & MANUAL BASIS FOR BUREAU OF 

INDIAN STANDARDS, HYDERABAD BRANCH OFFICE. MANUAL BIDS SHALL NOT BE 

ACCEPTED. 

 
Bureau of Indian Standards, Hyderabad Branch Office invites open tender  from Registered  
Chartered Accountants/ Cost Accoountants/ Firms/Companies who are experienced and engaged in 
business of  Tax Consultancy Services & also undertake Outsourcing work of Accounts Work 
through Tally Package for the Bureau of Indian Standards, Hyderabad Branch Office located at Plot 
No.1, Survey No.367/1, Industrial Development Park, Moula-Ali, Hyderabad-500 040. 

 
Tender documents may be downloaded from BIS website www.bis.gov.in  and CPPP  site 

https://eprocure.gov.in/eprocure/app as per the  schedule as given            

                                                        
CRITICAL DATE SHEET 

Published Date / Bid submission start date 04th August  2017   

Bid Submission End Date 04th September 2017 (Monday till 1500 hrs)  

Bid Opening Date (Technical) 05th September  2017  (1600 hrs)  

Financial Bid opening of  eligible tenderers Will be indicated later 
  
Sl. No. Description of Contents 

1. E-Tender Notice 

2. Instructions to Bidders 

3. Pre Qualification Criteria 
4. Scope of Work 
5. Obligations Towards Statuatory  Liabilities 
6. Terms & Conditions 

7. Proforma for Technical Bid (Annexure-A) 

8. Proforma for Financial Bid (Annexure-B) 
9. Check List of Documents to be submitted 
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e-Tender Notice 
 

Bureau of Indian Standards, Hyderabad Branch Office invites online tenders from experienced 
Registered Firms/Companies engaged in business of Tax Consultancy Services & also undertake 
Outsourcing work of Accounts Work through Tally Package & Manual Basis with previous 
experience in the same field for at least three years. Manual bids shall not be accepted. 
 
Bids shall be submitted online only at CPPP website: https://eprocure.gov.in/eprocure/app.  
 
Tenderer/Contractor are advised to follow the instructions provided in the ‘Instructions to the 
Contractors/Tenderer for the e-submission of the bids online through the Central Public 
Procurement Portal for e Procurement at https://eprocure.gov.in/eprocure/app’.  
 
Bid documents may be scanned with 100 dpi with black and white option which helps in reducing 
size of the scanned document.    

 
I. Instructions to Bidders: 

 
 The eligible bidders may submit their bids in two bid format – Technical bid and 

Financial bid. The  contents to be included in the Technical bid are given in 
Annexure A. The financial bid must be submitted in the format given in 
Annexure B. The details of the same are available from the departmental 
website – www.bis.org.in. 
 

 
 EMD of Rs. 5,000/- (Rupees Five thousand only ) (to be purchased on or after 

publication date of this tender) in the form of demand draft drawn in favour of 

Bureau of Indian Standards, Hyderabad issued by a scheduled bank and placed 

in a separate cover, may be submitted in this office or be sent by Registered post 

to Bureau of Indian Standards, Plot No.1, Survey No. 367/1, Industrial 

Development Park, Moula-Ali, Hyderabad-500 040, on or before 1500 hrs of  

04.09.2017. 

 

 Bureau of Indian Standards(BIS) reserves the right to obtain 
clarification/additional information from the bidders.  Bureau of Indian 
Standards(BIS) reserves the right to accept or reject any or all the offers without 
assigning any reasons, whatsoever and may not seek any services from any 
vendor as a consequence of the advertisement. 

 
 Tenders not submitted as per the format or in due time will be rejected.Tender 

bid without EMD as stipulated are liable for rejection. 
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 The agencies are advised to visit this office to understand the nature of 

work/quantum of work in its true perspective to avoid any misunderstanding. 
Tender will be finalized on lowest cost to Bureau of Indian Standards (BIS). 
Any conditional offer is not acceptable. 

 
 A tender may be rejected while scrutiny of technical bids in case there is 

unsatisfactory past  performance in the execution of an earlier contract(s). 
 

 All the bills of the Chartered Accountant (CA) / Cost Accountants firms will be 
cleared   subject to the    production of clearance certificate by the firms in 
respect of compliance of all statutory requirements. 

 
 Bidders are advised to visit this website regularly to keep themselves updated as 

any change/ modification in the tender will be intimated through this website 
only. Bids shall be submitted online only at CPPP website: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app. No other mode of bid submission will be 
accepted. 

 
 Tenderer/Contractor are advised to follow the instructions “Instructions To 

Bidder for Online Bid Submission” provided in the  Annexure “ C  ” for online 
submission of bids. 

                                             
 Not more than one tender shall be submitted by one contactor or contractors 

having business relationship. Under no circumstance will father and his son(s) 
or other close relations who have business relationship with one another (i.e 
when one or more partner(s)/director(s) are common) be allowed to tender for 
the same contract as separate competitors. A breach of this condition will render 
the tenders of both parities liable to rejection. 

 
 Tenderer who has downloaded the tender from the BIS website www.bis.gov.in 

and Central Public Procurement Portal (CPPP) website 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app shall not tamper/modify the tender form 
including downloaded price bid template in any manner.  In case if the same is 
found to be tempered/modified in any manner, tender will be completely 
rejected and EMD would be forefeited and tenderer is liable to be banned from 
doing business with BIS . 

 
 Intending tenderers are advised to visit again BIS website www.bis.gov.in 

and CPPP website https://eprocure.gov.in/eprocure/app regularly till  
closing date of submission of tender for any corrigendum / addendum/ 
amendment. 
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 Bids will be opened as per date/time as mentioned in the Tender Critical Date 
Sheet. After online opening of Technical-Bid the results of their qualification as 
well Price-Bid opening will be intimated latter. 

 
 

Submission of Tender 
 

 
 The tender shall be submitted online in   Two part, viz., technical bid and price bid. 

 
 All the pages of bid being submitted must be signed and sequentially numbered by 

the bidder irrespective of nature of content of the documents before uploading. 
 

 The offers submitted by Fax/email shall not be considered . No correspondence will 
be entertained in this matter. 

 
 

Technical Bid 

 
The following documents are to be furnished by the Contractor along with Technical Bid as 
per the tender document: 
 

1. Scanned copy of proof for payment of Tender document Cost (T.Fee)/ Earnest 
Money Deposit. 

 
2. Scanned copy Certificates like Registration certificate, PAN No, TIN No, GST,Sales 

Tax, Trade Tax Registration.  
 

3. Scanned copy of Proof of Annual Turnover, Net Profit. 
 

4. Scanned Copy of Tender Acceptance Letter & Letter of authorization to submit bid.  
 

5. No near relative certificate  
 

6. Scanned Copy of Technical data sheet  
 
 

All these documents have to be uploaded online in the given cover contents only 
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PRICE BID 
 

Schedule of price bid in the form of BOQ_Accts Outsourcing .xls 
 
The below mentioned  Financial Proposal/Commercial bid format is  provided as 
BoQ_Acctsoutsorucing.xls along with this tender document at 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app . Bidders are advised to download this BoQ_ Accts 
Outsourcing.xls as it is and quote their offer/rates  in the permitted column and upload the 
same in the commercial bid. Bidder shall not tamper/modify downloaded price bid 
template in any manner.  In case if the same is found to be tempered/modified in any 
manner, tender will be completely rejected and EMD would be forefeited and tenderer is 
liable to be banned from doing business with BIS . 

Sl. 
No. 

Item Description Rate 
Per 

Month 
in Rs. 

Any 
Other 
Charges 
If 
Required 
in Rs. 

GST/Service 
Tax If 

Applicable 
On Services 

in Rs. 

TOTAL 
AMOUNT 

(Sub 
Total) 

Without 
Taxes 

in 
Rs.       

TOTAL 
AMOUNT 

(Grand 
Total)  
With 

Taxes 
in 

Rs.       

TOTAL 
AMOUNT 
In Words 

1 2 7 8 9 13 14 15 

1.01 
Tax 
Consultancy/Outsourcing 
of Accounts Work 

      0.00 0.00 INR Zero 
Only 

(The above BOQ is for Reference only Bidder should download BOQ Template from 
Tender Advertisement page from CPPP portal at https://eprocure.gov.in/eprocure/app) 

 

1. The rates shall be quoted in Indian Rupee only. 
 
2. The rates will be inclusive of all taxes (except Service Tax), fees, levies, etc. and any 

revision in the statutory taxes, fees, etc will be the responsibility of the Bidder. 
 
3. In case of any discrepancy/difference in the amounts indicated in figures and 

words the amount in words will prevail and will be considered.  
 

4. The payment will be made to the Consultant at any Bank Account maintained in 
India by way of ECS/RTGS after deducting the TDS as applicable. 

 
5. The quoted rates shall remain firm throughout the tenure of the contract and no 

revision is permissible for any reason. 

 
Bid documents may be scanned with 100 dpi with black and white option which helps 
in reducing size of the scanned document.    
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II. PRE-QUALIFICATION CRITERIA: 
The CA firms agencies should be an incorporated entity.  Should have 
experience of successfully completed similar works during the last three 
years and copies of the Performance Report(s) should be enclosed from at 
least two or more reputed Organizations/Companies etc.  The agency should not have been black 
listed by any reputed/Government/semi Government or any other organization. 
 
III.SCOPE OF WORK: 

 
 The requirement is for provision of Tax Consultancy Services & also undertake 

Outsourcing work of Accounts through Tally Package for the Bureau of Indian Standards 
(BIS), Plot No.1, Survey No.367/1, Industrial Development Park, Moula-Ali, Hyderabad-
500 040  

 
 The Services of  the CA / Cost Accountant firm shall be utilized for the following areas.  

The books of accounts shall be kept up to date on regular basis through Tally Package. The 
requisite reports and returns shall be sent to proper quarter within the prescribed time limit.  

 
 Compilation of accounts on monthly basis and preparation of trial balance along with all 

supporting schedules. 
Reconciliation of control accounts and schedules thereof,  
Reconciliation of Headquarters accounts and inter-office accounts, 
Reconciliation of Bank Accounts and statement thereof, 
Reconciliation of Fixed Assets and Current Assets Accounts, Depreciation etc. 
 

 GST/ Service Tax formality and tax deducted at source work.  These services may include : 
1. To provide necessary guidance on Service Tax rules and for availing of credit for tax paid on 

input service as per service tax credit rules, reconciliation of service tax deducted and 
collected from the parties & deposition of the same and filing requisite returns within the 
prescribed time limit. 

 
2. Checking of appropriateness of GST/ Tax Deduction at Source from payments to parties, 

preparation of form 16-A of TDS with covering letters for sending to the different parties 
quarterly basis, preparation of TDS challans and its timely deposition and filing of requisite 
return by due date and guidance on TDS matters. 

 
 To oversee the timely adjustment of advance/recoveries, realization of outstanding dues, 

write off of old dues, clearance of old outstanding debits/credits of more than one month in 
the bank reconciliation statement and watching any other accounts matter requiring timely 

  
 

  

An evaluation version of novaPDF was used to create this PDF file.
Purchase a license to generate PDF files without this notice.

http://www.novapdf.com/


completion and monthly report to head of RO/BO thereon.  
 

 To make entries of all receipts in Realization Day Book and Bank Book including all 
payments.     Timely updating of TA/LTC  ledger after payment of  TA/LTC advance and 
after final settlement of  final TA/LTC bills and preparation of AC-16 (Payment/Recovery). 

 
 Any other accounts related matters or statutory work required to be maintained and anything 

considered necessary towards the above. 
 

 The CA firm is expected to undertake the work immediately on awarding the tender. The 
agency shall follow all the statutory tax laws. However, it will be the responsibility of the 
agency to provide replacements and ensure uninterrupted services  on all working days and 
sometimes on close days as and when required. 

 
 The bidders/vendors who meet all the eligibility criteria and terms and conditions in all 

respects should submit their tenders. 
 

 The CA firm should have sufficient pool or trained/experienced reserve manpower to 
provide un-interrupted manpower during the period of the contract.  

 
Head, BIS reserves the right to add, modify, append or delete any clause without giving any 
notice. 

 
IV. OBLIGATIONS TOWARDS STATUTAORY LIABILITIES: 
 

 All statutory requirements under Minimum Wages Act, 948 Payment of Wages Act 1936 
Workmen Compensation Act 1923, EPF & MP Act 1952, Payment of Gratuity Act 1972 ESI 
Act, 1948, the Contract Labour (R&A) Act 1970, Payment of Bonus Act 1965, Income Tax 
Act, GST/ Service Tax Act and all other applicable Acts shall be complied with by the 
service provider. 

 
 In case the service provider fails to make payment of wages to his employees or remittance 

of contribution to the concerned authorities, the security deposit/other dues/running bills 
under the contract can be utilized by the department to discharge the liability of the service 
provider. 
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V.  TERMS & CONDITIONS  
 

 Period of agreement: The agreement is usually for one year, from the date of Agreement. 
The agency would have to undertake to employ and provide the trained personnel for the 
Tax Consultancy/Accounts outsourcing work.  

 
 Terms of payment: The Department shall pay the amount to the CA firm agency on 

monthly basis after completion of the month. In case the work is found unsatisfactory part of 
the payment will be withheld and the amounts will be released subsequently only after 
satisfactory performance for a continuous period as deemed fit.  

 
 Earnest money: The tender will be accepted only with the earnest money as mentioned in 

para 2 above. The EMD of the unsuccessful bidders will be returned and no interest shall 
accrue on it at all in respect of the successful bidders, EMD will be adjusted against security 
deposit. The EMD shall not bear any interest. 

 
 Performance Guarantee:    The Successful bidder has to submit performance guarantee 

deposit of an account equivalent to one month’s payment in the form of Bank Guarantee 
from a Nationalized Bank/ Demand Draft/ Banker’s Cheque of a Schedule Bank Drawn in 
favour of the “Bureau of Indian Standards” payable at Hyderabad before awarding contract.  
Performance Guarantee should remain valid for a period of sixty days beyond the date of 
completion of the contract.  The Earnest Money Deposit should be refunded to the 
successful bidder on receipt of Performance Guarantee Security Deposit.  Security deposit 
will be refunded after one month of completion of the contract period and after recovery of 
dues if any from the agency. 

 
 Decisions relating to the contract: The decision of the competent authority of the BIS in all 

matters of the contract shall be final and binding on both the parties- the Department (BIS) 
and the agency. 

 
 Discipline: The Accounts personnel will conduct themselves with utmost discipline. In case 

any of the personnel is found unfit by the Department (BIS), he/she has to be replaced by the 
CA firm immediately. 

 
 Termination/Suspension of  Contract :   The Bureau shall be a liberty at any time to 

suspend this contract on giving 24 hours notice in writing the contractor for breach of any of 
the terms and conditions of this contract for poor quality, insufficient service or misconduct 
of the contractor as to which the decision of the Bureau shall be final and the Contractor 
shall not be entitled to any change or compensation by reason thereof.  
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 Termination by the Bureau :  It shall also be lawful for the Bureau to terminate the   
Agreement at any time without assigning any reason and without being liable for loss or 
damage which the contractor may suffer by reason of such termination, by giving the 
contractor 15 days notice in  writing by the Bureau for such termination.  Any such 
termination shall be without prejudice to any other right of the Bureau under the Contract. 

 
 Contractor’s right to terminate :  If the contractor decides to terminate the Contract before 

the end of the Contract period, the Contractor has to give an advance intimation of at least 60 
days.  If the Contractor terminates the Agreement without prior notice of 60 days, then the 
entire  security deposit will be forfeited.  

 
The CA / Cost Accountant firm shall maintain all information obtained by it and/ or provided by the 
Department(BIS) during the actual security work as strictly confidential.  
 
The agencies are advised to visit the work site to understand the nature of the work/quantum of work 
in its true perspective. 
 
Any disputes or differences arising under, out of or in connection with this order, shall be subject to 
the exclusive jurisdiction of Hyderabad. 
 

However, the Competent Authority of this Bureau reserves the right to reject/cancel any 
quotation without assigning any reason thereof. 
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ANNEXURE A 
TECHNICAL BID DOCUMENT FOR TAX CONSULTANCY/OUTSOURCING 
ACCOUNTS WORK  

1 Name of the Organization   

2 Complete Address  with Telephone Nos / Fax 

No., E-mail address 

 

3 Name & Address of the Proprietor/ partners/ 

Directors (With Mobile Numbers) 

 

5 Total No. of years experience in the 

Professional field (enclose documentary proof) 

 

7 Total No. of  Articles Clerks engaged by your 

firm 

 

8 Total No. of  Accounts Clerks engaged by your 

firm and experience in  handling Accounts 

outsourcing work from reputed Companies 

 

9. Permanent Account Number (PAN) (The 

evidence for filing of IT returns  

 

10 Details of GST/ Service Tax Registration 

(along with documentary evidence) 

 

11 Details of EMD  

12 List of present clients relating to PSUs & other 

Companies 

 

13 Details of legal disputes, relating to the 

relevant  activity,  if so please give details 

 

14 Whether  your firms has Quality Assurance 

Certification like ISO/ISI Certification etc.  

 

15 Any other information  

 
DECLARATION 
 
     I/We hereby certify that the information furnished above is true and correct to the best of my/our 

knowledge. I understand that in case, any deviation is found in the above statement at any stage; I/ We shall be 

liable for disqualification and also liable for forfeiting of EMD and will be blacklisted and will not have any 

dealing with the Department in future. I/We convey our unconditional acceptance of the terms and conditions 

as mentioned in the tender document.  

    I/ We will comply with all the statutory requirements as required for carrying out the activity and there is no 

violation.                                                          

  
This is only for your reference, the technical bid has to be submitted online along with the 
required documents in the cover contents  
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ANNEXURE B 
 
FINANCIAL BID DOCUMENT FOR TAX CONSULTANCY/OUTSOURCING ACCOUNTS 
WORK  
Name of the Party                              : 
 
Address (With Tele. Nos.,  
Fax No., & E-mail)                            : 
 
Name & Address of the Proprietor/ 
Partners/Directors (With Mobile Numbers) 
           
The cost of providing your services per month as per scope of work in the tender document as 
under : 
             
  
                                 
 
 
 
 
Note:  Detailed break up shall be enclosed with regard to the statutory liabilities. 
(Rupees………………………………………….………………………………………………only) 
PAN/TAN No. 
Service Tax Regn. No. 
Details of Bank Particulars : 
Name of the Bank & Branch 
Bank Account No.  
IFSC Code 
Any other information : 
DECLARATION 
 
I hereby certify that the information furnished above is true and correct to the best of my/our 
knowledge.  I understand that in case, any deviation is found in the above statement at any stage; 
I/We shall be blacklisted and will not have any dealing with the Department in future. I/We shall be 
liable for department from the process of tendering besides forfeiture of the EMD.  It is further 
submitted that the areas specified in the tender were verified and found correct.  
 
This is for your reference only, The financial bid has to be submitted  online only through  
BOQ format.  

 
Rate per Month   

         Amount  
Rs 

Add: any other charges if required Rs 

Sub Total Rs 

Add: Service Tax/GST if applicable on services Rs 

Grand Total Rs 
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Annexure-C 
 
Instructions for Online Bid Submission:  
 
The bidders are required to submit soft copies of their bids 
electronically on the CPP Portal, using valid Digital Signature 
Certificates. The instructions given below are meant to assist the 
bidders in registering on the CPP Portal, prepare their bids in 
accordance with the requirements and submitting their bids online 
on the CPP Portal.  
 
More information useful for submitting online bids on the CPP Portal 
may be obtained at: https://eprocure.gov.in/eprocure/app. 

 
i. Registration 

 Bidders are required to enrol on the e-Procurement module of 
the Central Public Procurement Portal (URL: 
https://eprocure.gov.in/eprocure/app) by clicking on the link 
“Online bidder Enrolment” on the CPP Portal which is free of 
charge 

 As part of the enrolment process, the bidders will be required 
to choose a unique username and assign a password for their 
accounts.  

 Bidders are advised to register their valid email address and 
mobile numbers as part of the registration process. These 
would be used for any communication from the CPP Portal.  

 Upon enrolment, the bidders will be required to register their 
valid Digital Signature Certificate  (Class II or Class III 
Certificates with signing key usage) issued by any Certifying 
Authority recognized by CCA India (e.g. Sify/nCode/eMudra 
etc.), with their profile. 

 Only one valid DSC should be registered by a bidder. Please 
note that the bidders are responsible to ensure that they do not 
lend their DSC’s to others which may lead to misuse. 

 Bidder then logs in to the site through the secured log-in by 
entering their user ID/Password and the password of the 
DSC/e-Token. 

 
ii. Searching For Tender Documents  

 There are various search options built in the CPP Portal, to 
facilitate bidders to search active tenders by several 
parameters. These parameters could include Tender ID, 
Organization Name, Location, Date, Value, etc. There is also an 
option of advanced search for tenders, wherein the bidders 
may combine a number of search parameters such as 
Organization Name, Form of Contract, Location, Date, Other 
keywords etc. to search for a tender published on the CPP 
Portal.  

 Once the bidders have selected the tenders they are interested 
in, they may download the required documents/tender 
schedules. These tenders can be moved to the respective ‘My 
Tenders’ folder. This would enable the CPP Portal to intimate 
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the bidders through SMS/e-mail in case there is any 
corrigendum issued to the tender document.  

 The bidder should make a note of the unique Tender ID 
assigned to each tender, in case they want to obtain any 
clarification/help from the Helpdesk.  

 
iii. Preparation of Bids 

 Bidder should take into account any corrigendum published 
on the tender document before submitting their bids.  

 Please go through the tender advertisement and the tender 
document carefully to understand the documents required to 
be submitted as part of the bid. Please note the number of 
covers in which the bid documents have to be submitted, the 
number of documents - including the names and content of 
each of the document that need to be submitted. Any 
deviations from these may lead to rejection of the bid.  

 Bidder, in advance, should get ready the bid documents to be 
submitted as indicated in the tender document / schedule 
and generally, they can be in PDF / XLS / RAR / DWF/JPG 
formats. Bid documents may be scanned with 100 dpi with 
black and white option which helps in reducing size of the 
scanned document.    

 To avoid the time and effort required in uploading the same 
set of standard documents which are required to be 
submitted as a part of every bid, a provision of uploading 
such standard documents (e.g. PAN card copy, annual 
reports, auditor certificates etc.) has been provided to the 
bidders. Bidders can use “My Space” or ‘’Other Important 
Documents’’ area available to them to upload such 
documents and keep it as a repository.  
Note: My Documents space is only a repository 
given to the Bidders to ease the uploading process. 
If Bidder has uploaded his Documents in My 
Documents space, this does not automatically 
ensure these Documents being part of Technical 
Bid. 
 

iv. Submission of Bids 
 Bidder should log into the site well in advance for bid 

submission so that they can upload the bid in time i.e. on or 
before the bid submission time. Bidder will be responsible for 
any delay due to other issues. 

 The bidder has to digitally sign and upload the required bid 
documents one by one as indicated in the tender document. 

 Bidder has to select the payment option as “offline” to pay the 
tender fee/EMD as applicable and enter details of the 
instrument.  

 Bidder should prepare the EMD as per the instructions 
specified in the tender document. The original should be 
posted/ couriered/given in person to the concerned official, 
latest by the last date of bid submission or as specified in the 
tender documents. The details of the DD/any other accepted 
instrument, physically sent, should tally with the details 
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available in the scanned copy and the data entered during bid 
submission time. Otherwise the uploaded bid will be rejected. 

 Bidders are requested to note that they should necessarily 
submit their financial bids in the format provided and no other 
format is acceptable. If the price bid has been given as a 
standard BOQ format with the tender document, then the 
same is to be downloaded and to be filled by all the bidders. 
Bidders are required to download the BOQ file, open it and 
complete the white colored (unprotected) cells with their 
respective financial quotes and other details (such as name of 
the bidder). No other cells should be changed. Once the details 
have been completed, the bidder should save it and submit it 
online, without changing the filename. If the BoQ file is found 
to be modified by the bidder, the bid will be rejected.  

 The server time (which is displayed on the bidders’ dashboard) 
will be considered as the standard time for referencing the 
deadlines for submission of the bids by the bidders, opening of 
bids etc. The bidders should follow this time during bid 
submission. 

 All the documents being submitted by the bidders would be 
encrypted using PKI encryption techniques to ensure the 
secrecy of the data. The data entered cannot be viewed by 
unauthorized persons until the time of bid opening. The 
confidentiality of the bids is maintained using the secured 
Socket Layer 128 bit encryption technology. Data storage 
encryption of sensitive fields is done. Any bid document that is 
uploaded to the server is subjected to symmetric encryption 
using a system generated symmetric key. Further this key is 
subjected to asymmetric encryption using buyers/bid openers’ 
public keys. Overall, the uploaded tender documents become 
readable only after the tender opening by the authorized bid 
openers. 

 The uploaded tender documents become readable only after 
the tender opening by the authorized bid openers. 

 Upon the successful and timely submission of bids (ie after 
Clicking “Freeze Bid Submission” in the portal), the portal will 
give a successful bid submission message & a bid summary 
will be displayed with the bid no. and the date & time of 
submission of the bid with all other relevant details.  

 The bid summary has to be printed and kept as an 
acknowledgement of the submission of the bid. This 
acknowledgement may be used as an entry pass for any bid 
opening meetings. 
 

v. Assistance To Bidders  
 Any queries relating to the tender document and the terms and 

conditions contained therein should be addressed to the 
Tender Inviting Authority for a tender or the relevant contact 
person indicated in the tender.  

  For any other queries please visit BIS website              
www.bis.org.in or contact 040-27249993, 27249996. 
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TENDER ACCEPTANCE LETTER 
(To be given on Company Letter Head) 

 
                                                                                                                                Date: 
 
To, 
______________________ 
______________________ 
______________________ 
______________________                                                                                                                
______________________ 
 
Sub: Acceptance of Terms & Conditions of Tender. 
 
 

Tender Reference No: ________________________ 
 
Name of Tender / Work: - 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________ 
________________________________________________________________________________
____ 
________________________________________________________________________________
____ 
________________________________________________________________________________
____ 

 
 
Dear Sir, 
 
1.  I/ We have downloaded / obtained the tender document(s) for the above mentioned 
‘Tender/Work’  from the web site(s) namely: 
________________________________________________________________________________
____ 
________________________________________________________________________________
____ 
as per your advertisement, given in the above mentioned website(s).   
 
2. I / We hereby certify that I / we have read the entire terms and conditions of the tender 
documents from Page No. _______ to ______ (including all documents like annexure(s), 
schedule(s), etc .,), which form part of the contract agreement and I / we shall abide hereby 
by the terms / conditions / clauses contained therein. 
 
3. The corrigendum(s) issued from time to time by your department/ organisation too have 
also been taken into consideration, while submitting this acceptance letter.   
 
4. I / We hereby unconditionally accept the tender conditions of above mentioned tender 
document(s) / corrigendum(s) in its totality / entirety.  
 
5. I / We do hereby declare that our Firm has not been blacklisted/ debarred by any Govt. 
Department/Public sector undertaking. 
 
6. I  / We certify that all information furnished by the our Firm is true & correct and in the 
event that the information is found to be incorrect/untrue or found violated, then your 
department/ organisation shall without giving any notice or reason therefore or summarily 
reject the bid or terminate the contract , without prejudice to any other rights or remedy 
including the forfeiture of the full said earnest money deposit absolutely.  
 

 
Yours Faithfully, 

 
(Signature of the Bidder, with Official Seal) 
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