
 

 

 

राजभाषा शीã ड एव ंĚाफȧ के ͧलए Ǔनरȣ¢ण Ĥपğ 

ǑटÜ पणी: पğाचार आǑद के व अÛ य ऑकंड़े ------- से ------ तक कȧ अवͬध के Ǒदए जाऍ ं 

1. ͪवभाग का नाम 

2. ͪवभाग मɅ Ǒहदंȣ नोडल अͬधकारȣ का नाम और पदनाम :  

3. धारा3(3) के अÛ तग[त जारȣ दè तावेज : (ऐसे 5 फॉमɟ के नमूने सलंÊन करɅ) 

  कुल अĒेंजी मɅ ɮͪवभाषी दèतावेज 

क) सामाÛ य आदेश (General Orders)   

ख) अͬधसूचनाए ं   

ग) करार(Agreement)   

घ) टɅडर नोǑटस   

ङ) सकु[ लर,मीमो   

च) Ĥेस ǐरलȣज   

 

4.    ǑहÛ दȣ मɅ ĤाÜ त पğɉ कȧ िèथǓत 

क)    ǑहÛ दȣ मɅ ĤाÜ त पğ   : 

ख)    ǑहÛ दȣ मɅ उ× तर Ǒदया  :  

ग)    अंĒेजी मɅ उ× तर Ǒदया  :  

घ)    उ× तर देना अपेͯ¢त नहȣं था  :  

ड.)   Èया पावती भेजी गई   : 

5.   काया[लय से बाहर जाने वाले मूल पğ (1.07.2022 से 30.6.2023) 

 कुल पğ अĒेंजी मɅ Ǒहदंȣ/ɮͪवभाषी पğɉ कȧ संÉया 

‘क’ ¢ेğ के काया[लयɉ/ 

å यिÈतयɉ को (ई-मले, 

सǑहत) 

   

‘ख’ ¢ेğ के काया[लयɉ/ 

å यिÈतयɉ को (ई-मले, 

सǑहत) 

   

‘ग’ ¢ेğ के काया[लयɉ/ 

å यिÈतयɉ को (ई-मले, 

सǑहत) 

   

 

6. रिजè टर: 



रिजè टरɉ कȧ कुल संÉ या इनमɅ स े ͩकतनɉ के शीष[क 

ǑहÛ दȣ/ɮͪवभाषी हɇ 

ͩकतने रिजè टरɉ मɅ 

Ĥͪविçटयॉ ंǑहÛ दȣ मɅ कȧ जाती 

हɇ 

उपिèथǓत रिजè टर मɅ नाम 

Ĥͪविçटयां आǑद 

 

7. फाम[ 

क) ͪवभाग मɅ ĤयुÈ त कुल फामɟ कȧ सÉं या- 

ख) ǑहÛ दȣ मɅ भरे जाने वाले फामɟ कȧ संÉ या- 

8.      टाइͪपè ट(जेएसए एव ंएसएसए) 

जेएसए कुल ǑहÛ दȣ मɅ 

Ĥͧशͯ¢त 

इनमɅ से ͩकतनɉ 

से ǑहÛ दȣ मɅ काम 

ͧलया जाता है 

Ĥͧश¢णाधीन Ǒहदंȣ मɅ अĤͧशͯ¢त 

टंककɉ/आशुͧ लͪपकɉ 

कȧ सÉंया 

एसएसए      

 

9. È या ǑहÛ दȣ पğाचार के ͧलए जारȣ ͩकए गए  

 रिजè टरɉ का रख-रखाव ͩकया जा रहा है   :  

 

 10.    ǑहÛ दȣ मɅ ĤाÜ त आदेशɉ कȧ फाइल रखी जा रहȣ है अथवा नहȣं  

11. 01.07.2022 से जून 30.06.2023 तक Ǔतमाहȣ ǐरपोटɏ भजेने कȧ तारȣखे  : 

12. फाइलɉ/ ई-ऑͩफस मɅ ǑटÜ पͨणयां आǑद ͩकतने ĤǓतशत ǑहÛ दȣ मɅ ͧलखी जाती हɇ  : 

 (Þ यौरा भी तैयार रखɅ) (कृपया 5 नमनूा लगाएं) 

 

13. ͪवभाग/अनुभाग के ͩकतने अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ ने 2022-2023 के  

दौरान Ǒहदंȣ कȧ Ĥो× साहन योजनाओं मɅ (Ǒहदंȣ नोǑटगं, Ĝाͩफंटग योजना) मɅ भाग ͧलया:  

 

14.    ͪवभाग/अनुभाग के ͩकतने अͬधकारȣ/कम[चारȣ वत[मान ǑहÛ दȣ पखवाड़े कȧ  

       ĤǓतयोͬगताओ ंमɅ भाग लɅगे       :  

 

15. ͪवभाग/अनुभाग के ͩकतने कम[चारȣ ǑहÛ दȣ सोÝटवेयर पर काम करने के ͧलए Ĥͧशͯ¢त हɇ:  
 
16. कàÜयूटरɉ पर ͩकतने Ĥतͧशत काय[ ǑहÛ दȣ मɅ ͩकया जाता है    :  
 
17. अÛ य (कृपया 5 नमनेू लगाएं) 

(ǑहÛ दȣ मɅ ͩकया गया ͪवͧशç ट काय[, िजसका ͪवभाग ͪववरण देना चाहे जैसे ǑहÛ दȣ मɅ मानक Ǔनधा[रण रिजèटर के 

रख-रखाव, बैनर, Ĥचार सामĒी Ǒहदंȣ मɅ बनाना आǑद)    :    

 

 

         (ͪवभाग Ĥमुख के हèता¢र)      

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


